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II1.

IV.

TUJUAN

Memastikan prosedur pelaksanaan ujian reguler (UTS dan UAS) di lingkungan Universitas
Muhammadiyah Tasikmalaya (UMTAS) sesuai dengan peraturan yang telah ditetapkan.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini mencakup tata cara pelaksanaan ujian reguler (UTS dan UAS) di lingkungan
UMTAS.

REFERENSI

[II.1. Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

[I.2. Undang-Undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

[I1.3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 139 tahun 2014 tentang
Pedoman Statuta dan Organisasi Perguruan Tinggi;

[I1.4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No. 44 tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

[IL.5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No. 62 Tahun 2016
tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi;

[II.6. Pedoman PP Muhammadiyah No. 02/PED/1.0/B/2012, tentang Perguruan Tinggi
Muhammadiyah;

[I.7. Buku Pedoman Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi Tahun 2014;

[11.8. Buku Pedoman SPMI PTM/PTA Tahun 2016;

[11.9. Statuta Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya;

[11.10.Kebijakan SPMI Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya (UMTAS);

[11.11.Manual SPMI Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya (UMTAS);

[11.12.Standar SPMI Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya (UMTAS).

DEFINISI

IV.1. Ujian adalah pengukuran hasil pencapaian mahasiswa terhadap mata kuliah yang
dibelajarkan oleh dosen

IV.2. Ujian Tengah Semester (UTS) adalah pengukuran hasil pencapaian mahasiswa
terhadap mata kuliah yang dibelajarkan dosen yang dilaksanakan pada pertengahan
semester

IV.3. Ujian Akhir Semester (UAS) adalah pengukuran hasil pencapaian mahasiswa
terhadap mata kuliah yang dibelajarkan dosen yang dilaksanakan pada akhir
semester.
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V. TAHAPAN AKTIVITAS
PENANGGUNG DOKUMEN
NO AKTIVITAS
JAWAB TERKAIT
1 Sosialisasi pelaksanaan dan persyaratan ujian. Kepala Biro Kalender akademik
Administrasi
Akademik dan
Kemahasiswaan

2 Analisa persyaratan ujian.

Ketua Program Studi

Berita acara
perkuliahan
Presensi mahasiswa
Administrasi
mahasiswa

3 Pengajuan peserta ujian.

Ketua Program Studi

Daftar peserta ujian
Soal ujian

4 Rekapitulasi peserta ujian. Dekan Daftar peserta ujian
Soal ujian
5 Penerbitan surat tugas panitia ujian. Dekan Surat tugas
Analisa kebutuhan kegiatan ujian. Panitia Ujian Daftar peserta ujian
Draft kebutuhan

ruangan ujian

7 Pengajuan ruangan ujian. Dekan Surat pengajuan
kebutuhan ruangan
ujian

8 Analisa kebutuhan ruangan ujian. Kepala Biro Surat ijin

Administrasi penggunaan
Akademik dan ruangan ujian.
Kemahasiswaan

9 Penerimaan ijin penggunaan ruangan ujian. Dekan Surat ijin

penggunaan

ruangan ujian.

10 | Penyusunan jadwal ujian.

Panitia Ujian

Jadwal ujian

11 Pelaksanaan ujian.

Panitia Ujian

Jadwal ujian
Soal ujian
Formulir
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VI. DIAGRAM ALIR PROSES
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