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TUJUAN

Memastikan prosedur penyusunan diktat/modul perkuliahan di lingkungan Universitas
Muhammadiyah Tasikmalaya (UMTAS) sesuai dengan peraturan yang telah ditetapkan.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini mencakup tata cara penyusunan diktat/modul perkuliahan di lingkungan
UMTAS.
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DEFINISI

IV.1. Diktat/Modul yaitu dokumen yang dibuat untuk mempermudah mahasiswa dalam
mendalami materi perkuliahan. Diktat/Modul perkuliahan disusun oleh masing-
masing dosen/tim pengampu mata kuliah.

SOP-Penyusunan Diktat/Modul Perkuliahan

2019




SOP

Nomor Dokumen

: UMTAS-034-P-1.03

Tanggal Berlaku

: 1 September 2019

Penyusunan Diktat/Modul Revisi : 02
UMTAS Perkuliahan Halaman : 4 dari 4
V. TAHAPAN AKTIVITAS
PENANGGUNG
NO AKTIVITAS JAWAB DOKUMEN TERKAIT
1 | Sosialisasi dokumen perencanaan pembelajaran. Ketua Program Studi - Dokumen
perencanaan
pembelajaran
2 | Pengajuan penyusunan diktat/modul perkuliahan. Dosen - Surat pengajuan
kepada Ketua
Program Studi
3 | Pengajuan surat tugas penyusunan diktat/modul | Ketua Program Studi - Surat pengajuan
perkuliahan. kepada Dekan.
4 | Penerbitan surat tugas penyusunan diktat/modul | Dekan - Surat tugas
perkuliahan.
5 | Penyusunan draft diktat/modul perkuliahan. Dosen - Draft diktat/modul
6 | Analisa isi draft diktat/modul perkuliahan. Ketua Program Studi - Draft diktat/modul
perkuliahan
7 | Pengajuan pengesahan draft diktat/modul perkuliahan. | Ketua Program Studi - Draft diktat/modul
perkuliahan
8 | Pengesahan diktat/modul perkuliahan. Dekan - Diktat/modul
perkuliahan
VI. DIAGRAM ALUR PROSES
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