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IIMTAS

VISI, MISI DAN TUJUAN
FAKULTAS ILMU KESEHATAN

VISI:

"Menjadi Fakultas [Imu Kesehatan yang unggul, islami, dan terkemuka tingkat global
pada tahun 2035"

MISI:

1.
2.

Menyelenggarakan pendidikan bidang kesehatan yang berkualitas;
Menyelenggarakan penelitian bidang kesehatan dengan prinsip kebebasan berfikir
ilmiah;

Menyelenggarakan pengabdian kepada masyarakat bidang kesehatan;

4. Menyelenggarakan pembinaan dan pengembangan Al-Islam kemuhammadiyahan
yang mengintegrasikan penyelenggaraan Tri Dharma Perguruan Tinggi bidang
kesehatan.

5. Menyelenggarakan kerjasama dalam meningkatkan kualitas pendidikan bidang
kesehatan.

TUJUAN:

1.

Menghasilkan peserta didik menjadi tenaga kesehatan yang beriman dan bertakwa,
berakhlak mulia, memiliki kemampuan akademik yang professional dan
berkemajuan.

Meningkatkan kegiatan penelitian kesehatan sebagai landasan penyelenggaraan
pendidikan dan pengembangan ilmu pengetahuan dalam bidang kesehatan.
Menghasilkan, mengamankan, mengembangkan, dan menyebarluaskan ilmu
pengetahuan dalam skala nasional dan internasional.

Mewujudkan pengelolaan yang terencana, terorganisir, produktif, efektif, efisien, dan
terpercaya.

Menjalin kerjasama dengan pihak lain yang saling menguntungkan dalam lingkup
nasional dan internasional untuk pengembangan pendidikan, penelitian, dan
pengabdian kepada masyarakat dalam bidang Kesehatan



KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke Dzat Illahi Rabbi, yang telah mengizinkan,
meridhai, dan memberikan rahmat, karunia serta hidayah-Nya. Sehingga telah hadir
SIAKAD yang sudah kerjasama dengan SEVIMA. Sistem ini digunakan sebagai fasilitasi
pendukung dalam administrasi aktivitas akademik, sekaligus sebagai upaya
meningkatkan mutu pelayanan akademik dan menjamin terselenggaranya proses

pendidikan yang semakin berkualitas.

Sistem Informasi Manajemen (SIM) Akademik secara khusus dirancang untuk
memenuhi kebutuhan perguruan tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang
terkomputerisasi untuk meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta

kualitas SDM yang dihasilkan.

SIM Akademik dibuat menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan
tanggung jawab masing-masing bagian dalam perguruan tinggi. Ada beberapa user yang
dapat mengakses SIM Akademik. Pada bagian ini dijelaskan hak akses untuk role

Administrator.



ADDENDUM
NOMOR: 018/ADD.SIACLD/SVM/11/2022

Addendum ini dibuat dan ditandatangani di Tasikmalaya pada hari Jum’at tanggal Dua
Puluh Lima bulan Februari Tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (25-02-2022) oleh dan
diantara:

1. Dr. H. Ahmad Qonit AD, M.A dalam hal ini bertindak sebagai Rektor Universitas
Muhammadiyah Tasikmalaya dan oleh karenanya sah bertindak untuk dan atas
nama Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya perguruan tinggi yang didirikan
berdasarkan Hukum Negara Republik Indonesia, berkedudukan di Tasikmalaya,
selanjutnya dalam perjanjian ini disebut sebagai PIHAK PERTAMA;

2. Sugianto Halim, S.Kom., M.MT dalam hal ini bertindak sebagai Direktur Utama dan
oleh karenanya sah bertindak untuk dan atas nama PT. Sentra Vidya Utama,
sebuah Perseroan Terbatas yang didirikan berdasarkan hukum negara Republik
Indonesia dan berkedudukan di Surabaya, selanjutnya dalam perjanjian ini disebut
sebagai PIHAK KEDUA;

Kedua belah pihak dengan ini terlebih dahulu menerangkan hal-hal sebagai berikut:

1. Bahwa, PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sebelumnya telah bersepakat dalam
suatu perjanjian kontrak kerja, dengan Nomor: 019/SPK.SIACLD/SVM/I11/2019
tertanggal 01 Maret 2019 dimana PIHAK PERTAMA telah memberikan tugas
kepada PIHAK KEDUA dalam kegiatan Implementasi Siakad Cloud Paket Bronze.

2. Bahwa, dalam Perjanjian tersebut PIHAK KEDUA telah berjanji untuk melaksanakan
kegiatan Implementasi Siakad Cloud tersebut dalam jangka waktu 12 (Dua Belas)
bulan sejak surat perjanjian kontrak kerja tersebut ditanda tangani dan berakhir
pada 29 Februari 2020;

3. Bahwa, perjanjian tersebut telah diperpanjang melalui addendum perjanjian
Kerjasama nomor 001/ADD.SIACLD/SVM/1/2020 tanggal 29 Februari 2020 dan
berakhir pada 28 Februari 2022;

4. Bahwa, PIHAK PERTAMA meminta perpanjangan kontrak Siakad Cloud Paket
Bronze dan Upgrade Pekerjaan Siakad Cloud Paket Gold..

Berdasarkan uraian tersebut diatas, Para Pihak dengan ini sepakat untuk melakukan

Addendum terhadap Perjanjian yang syarat-syarat dan ketentuan-ketentuannya sebagai
berikut:

1. Melakukan perubahan pada Pasal 4 Perjanjian tentang Ruang Lingkup Pekerjaan
menjadi paket Gold dengan ruang lingkup pekerjaan terlampir.
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2. Melakukan perubahan pada Pasal 6 Perjanjian tentang Jangka Waktu Perjanjian
sebagai berikut:
Semula:
PASAL 6
JANGKA WAKTU PERJANJIAN
1. Jangka waktu perJanjian ini adalah 24 (Dua Puluh Empat) bulan sejak
surat perjanjian Kerjasama ini ditandatangani oleh Para Pihak, yaitu
mulai tanggal 29 Februari 2020 sampai dengan 28 Februari 2022;

Berubah Menjadi:

PASAL 6
JANGKA WAKTU PERJANJIAN
1. Jangka waktu perjanjian ini adalah 60 (Enam Puluh) bulan sejak surat
perjanjian kerjasama ini ditandatangani oleh Para Pihak, yaitu mulai
tanggal 01 Maret 2019 sampai dengan 29 Februari 2024;

2. Apabila jangka waktu perjanjian ini berakhir dan tidak ada Pihak yang
bermaksud untuk mengakhiri Perjanjian ini, maka Para Pihak sepakat
bahwa Perjanjian ini diperpanjang secara otomatis untuk jangka waktu
1 (satu) tahun berikutnya dan selama masa perpanjang tersebut harga
layanan SaaS$ Siakad Cloud akan menyesuaikan dengan harga terbaru;

3. Melakukan perubahan pada Pasal 7 Perjanjian tentang Harga Pekerjaan sebagai

berikut:
Semula:
PASAL 7
HARGA PEKERJAAN
Jumlah harga Kkeseluruhan untuk pekerjaan ini adalah sebesar
Rp 96.000.000,- (Sembilan puluh enam juta rupiah) sudah termasuk pajak;
Berubah Meniadi:
PASAL 7
HARGA PEKERJAAN

1. Jumlah harga keseluruhan untuk pekerjaan ini adalah sebesar
Rp 360.000.000,- (tiga ratus enam puluh juta rupiah) sudah termasuk
pajak dengan rincian sebagai berikut:

a. Harga pekerjaan tahun pertama siakad cloud periode 01 Maret 2019
sampai dengan 29 Februari 2020 adalah Rp 48.000.000,- (Empat Puluh
Delapan Juta Rupiah);
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b. Harga pekerjaan tahun kedua dan ketiga siakad cloud periode 01 Maret
2020 sampai dengan 28 Februari 2022 adalah Rp 96.000.000,-
(Sembilan Puluh Enam Juta Rupiah);

c. Harga pekerjaan tahun Keempat dan Kelima siakad cloud periode 01
Maret 2022 sampai dengan 29 Februari 2024 adalah sebagai berikut:

1) Periode 01 Maret 2022 sampai dengan 31 Agustus 2022
pekerjaan siakad cloud paket bronze sebesar Rp 36.000.000,-
(tiga puluh enam juta rupiah);

2) Periode 01 September 2022 sampai dengan 31 Agustus 2023
pekerjaan siakad cloud paket gold sebesar Rp 120.000.000,-
(seratus dua puluh juta rupiah);

3) Periode 01 September 2023 sampai dengan 29 Februari 2024
pekerjaan siakad cloud paket gold sebesar Rp 60.000.000,- (enam
puluh juta rupiah);

2. PIHAK PERTAMA mendapat potongan harga sebesar Rp 1.000.000,- (satu
juta per bulan) selama 12 (dua belas bulan) sehingga total potongan harga
sebesar Rp 12.000.000,- (dua belas juta rupiah) pada periode pekerjaan
01 September 2022 sampai dengan 31 Agustus 2023;

4. Melakukan Penambahan Pasal 8 Perjanjian tentang Cara Pembayaran sebagai
berikut:

Semula:

PASAL 8
CARA PEMBAYARAN
1. Pembayaran periode awal oleh PIHAK PERTAMA kepada PIHAK KEDUA
sesuai dengan tanggal kesepakatan perjanjian kerjasama ini;

2. Pembayaran pada bulan selanjutnya dilakukan oleh PIHAK PERTAMA
kepada PIHAK KEDUA setelah PIHAK PERTAMA menerima tagihan yang
dikirimkan PIHAK KEDUA setiap tanggal 5 (lima) per bulannya sebesar Rp
4.000.000,- (empat juta rupiah) selama jangka waktu perjanjian
kerjamasa ini;

Berubah Meniadi:
PASAL 8
CARA PEMBAYARAN
1. Pembayaran pekerjaan tahun pertama periode 01 Maret 2019 sampai
dengan 29 Februari 2020 dibayarkan oleh PIHAK PERTAMA kepada
PIHAK KEDUA setelah PIHAK PERTAMA menerima tagihan yang
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dikirimkan PIHAK KEDUA setiap tanggal 5 (lima) per bulannya sebesar
Rp 4.000.000,- (empat juta rupiah);

2. Pembayaran pekerjaan tahun kedua dan ketiga periode 01 Maret 2020
sampai dengan 28 Februari 2022 dibayarkan oleh PIHAK PERTAMA
kepada PIHAK KEDUA setelah PIHAK PERTAMA menerima tagihan yang
dikirimkan PIHAK KEDUA setiap tanggal 5 (lima) per bulannya sebesar Rp
4.000.000,- (empat juta rupiah);

3. Pembayaran pekerjaan tahun keempat dan kelima periode 01 Maret 2022
sampai dengan 29 Februari 2024 dibayarkan dengan ketentuan sebagai
berikut:

a) Periode 01 Maret 2022 sampai dengan 31 Agustus 2022 pekerjaan
siakad cloud paket bronze sebesar Rp 6.000.000,- (enam juta rupiah)
Setiap Tanggal 5 (lima) per bulannya;

b) Periode 01 September 2022 sampai dengan 31 Agustus 2023
pekerjaan siakad cloud paket gold dengan potongan harga sebesar
Rp 1.000.000,- (satu juta rupiah) sehingga nilai yang harus
dibayarkan sebesar Rp 9.000.000,- (sembilan juta rupiah) setiap
tanggal 5 (lima) per bulannya;

c) Periode 01 September 2023 sampai dengan 29 Februari 2024
pekerjaan siakad cloud paket gold sebesar Rp 10.000.000,- (sepuluh
juta rupiah) setiap tanggal 5 (lima) per bulannya;

4. Pembayaran oleh PIHAK PERTAMA kepada PIHAK KEDUA dilakukan
paling lambat 5 (lima) hari kerja sejak tagihan dikirimkan by email,
pembayaran dilakukan dengan cara melakukan pemindahbukuan ke
rekening PIHAK KEDUA atas nama PT. Sentra Vidya Utama Nomor
rekening Virtual Account Nomor 89059202131;

Demikian Addendum ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) bermeterai cukup, masing-masing
pihak memperoleh satu rangkap yang kesemuanya mempunyai kekuatan hukum dan
pembuktian yang sama.

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
Universitas Muhammadiyah PT. Sentra Vidya Utama
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LAMPIRAN. RUANG LINGKUP PEKERJAAN SIAKAD CLOUD PAKET GOLD
PERIODE 01 SEPTEMBER 2022 SAMPAI DENGAN 29 FEBRUARI 2024

Modul Administrasi Aplikasi
1)  Manajemen Dashboard
a. Statistik aktivitas login
b. Statistik waktu akses sistem
2) Manajemen Pengelolaan Sistem
Pengaturan role kerja
Pengaturan hak akses dan validator
Pengaturan pengguna aplikasi sesuai tugas dan tanggung jawab
Monitoring log aktivitas data
Unduh backup data
. Login as Role lain
3) Pengaturan Sistem
Pengaturan penandatangan customize report
Pengaturan customize data master
Pengaturan Simple Mail Transfer Protocol (SMTP)
Pengaturan whatsapp untuk PMB
Pengaturan tawk.to untuk PMB dan akademik
Pengaturan dan dokumentasi API
Pengaturan integrasi dengan finger print
Pengaturan Header Laporan
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Modul SIM Akademik
1) Manajemen Dashboard
a. Dashboard statistik akademik setiap periode
b. Dashboard jadwal untuk dosen dan mahasiswa
c. Manajemen Berita dan penerima berita
2) Manajemen Data Dosen dan Mahasiswa
a. Manajemen Data Mahasiswa
b. Manajemen Data Dosen
3) Manajemen Kurikulum Prodi
Manajemen Data Mata kuliah
Manajemen Data Kurikulum
Manajemen RPS (Rincian Pembelajaran Semester)
Manajemen Kurikulum Konsentrasi
Manajemen Prasyarat Mata kuliah
Manajemen Padanan Mata kuliah
Manajemen Aturan batas sks
Manajemen Skala nilai
Manajemen Komposisi nilai
Manajemen Predikat kelulusan
4) Manajemen Operasional
a. Manajemen Paket Mata Kuliah
b. Monitoring Ruang Kelas dan rekap pengguaan ruangan.
c. Aturan evaluasi dan laporan evaluasi mahasiswa
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5)

6)

7)

8)

9)
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d. Manajemen Pembatasan aktivitas mahasiswal (akademik, keuangan,
perpustakaan, kemahasiswaan)
Pengajuan berhenti studi oleh Mahasiswa
Sistem KRS paket dan online
Manajemen Kuesioner EDOM
Manajemen Kuesioner Layanan
Manajemen Pembimbing Akademik
Manajemen Konversi Nilai
Manajemen Pengelolaan MBKM Pertukaran Pelajar (Konversi nilai dari
Perguruan tinggi Penyelenggara)
I.  Manajemen Pengelolaan MBKM Non Pertukaran Pelajar (Kegiatan Magang)
m. Manajemen Operasional perkuliahan MBKM Perguruan Tinggi Penyelenggara
Manajemen Perkuliahan:
Pembuatan Kelas
Manajemen pengajaran dosen
Pengaturan sebaran kelas
Pembuatan Jadwal Perkuliahan
Manajemen peserta kuliah
Absensi melalui QR code dengan Edlink Apps
Cetak Jurnal Perkuliahan
Materi kuliah
Kustomisasi Jadwal Ujian
Ujian terintegrasi dengan SIM CBT
Manajemen tugas kuliah dan forum integrasi dengan Edlink
Cetak Kartu Ujian (UTS/UAS)
Pengisian nilai integrasi dengan Edlink
Pengisian nilai integrasi dengan CBT dan Edlink
Statistik perubahan nilai
Cetak Absensi Perkuliahaan
Rekap kuesioner
Forum & Konsultasi:
a. Konsultasi Bimbingan Antara Mahasiswa dan Dosen Wali
b. Integrasi Forum kelas dengan Edlink
Manajemen Proposal dan Tugas Akhir:
a. Manajemen pengaturan jenis tugas akhir
b. Pengajuan Proposal Tugas Akhir
c. Manajemen validasi berkas Tugas Akhir
d. Manajemen bimbingan tugas akhir
e
f.
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Manajemen ujian tugas akhir
Manajemen penilaian tugas akhir
Manajemen kegiatan pendukung:
a. Pengelolaan kelompok kegiatan
b. Manajemen peserta kegiatan
c. Pengelolaan rincian kegiatan
d. Manajemen bimbingan online
Manajemen Yudisium:
a. Manajemen peserta yudisium
b. Pengajuan berkas yudisium oleh mahasiswa



c.
d.
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Manajemen validasi berkas yudisium
Manajemen penomoran dokumen yudisium

10) Manajemen Wisuda

a.
b.
C.

Manajemen pelaksanaan wisuda
Manajemen peserta wisuda
Pengelolaan kelompok wisuda

11) Portal Mahasiswa

FOPNOPOIITEFTITAROAOON

Biodata mahasiswa

Monitoring jadwal perkuliahan

Monitoring pengumuman

Monitoring Kehadiran

Notifikasi tagihan mahasiswa

Forum kelas (integrasi dengan edlink)
Pendaftaran KRS Online

Konsultasi Online dengan Pembimbing Akademik
Pengisian Evaluasi Dosen oleh Mahasiswa
Monitoring nilai dan KHS

Monitoring kemajuan belajar mahasiswa
Pengajuan Cuti

. Transkrip Online

Pengajuan Wisuda

Pengajuan Tugas Akhir

Bimbingan online proposal atau Tugas Akhir

Pengajuan prestasi atau kegiatan mahasiswa

Ujian tugas akhir online

Ujian akhir perkuliahan online terintegrasi dengan modul CBT
Generate VA untuk pembayaran biaya kuliah dengan sevimapay

12) Portal Dosen

a.

S@~ooo0po
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k.

Biodata dosen

Monitoring jadwal perkuliahan
Monitoring Kehadiran Mengajar
Pengelolaan RPS Matakuliah
Manajemen Pembimbing Akademik
Manajemen validasi KRS Mahasiswa
Manajemen Pembimbing Tugas Akhir
Manajemen pengisian nilai tugas akhir
Manajemen bank soal ujian perkuliahan
Manajemen jadwal pelaksanaan ujian perkuliahan
Laporan hasil evaluasi dari mahasiswa

13) Laporan Pendukung SIM Akademik antara lain:

a.

Laporan dosen meliputi:

jadwal mengajar semester dosen
daftar dosen

rasio dosen

rekap absensi dosen

SK jadwal mengajar dosen
Rekap Jadwal Mengajar Dosen
Distribusi Dosen Wali
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. Jurnal Perwalian

. Dosen Pembimbing Akademik

Mahasiswa meliputi:

Daftar Hadir

KHS(Kustomisasi laporan 1 kali)
KRS(Kustomisasi laporan 1 kali)

Daftar Mahasiswa

Mahasiswa Terancam DO

Transkip Mahasiswa(Kustomisasi laporan 1 kali)
Mahasiswa Transfer

Daftar Cekal

Transkip Sementara(Kustomisasi laporan 1 kali)
ljazah Mahasiswa (Kustomisasi laporan 1 kali)
KTM Per Mahasiswa (Kustomisasi laporan 1 kali)
Rekap Absensi Mahasiswa

Status KRS Mahasiswa

Monitoring Absensi Mahasiswa

KHS Mahasiswa Kolektif

Masa Studi

Nilai Konversi

Perkuliahan meliputi:

Jadwal Kuliah Semester ini

Presentase Kehadiran Mahasiswa

Isi Absensi Mahasiswa

Pelaksanaan Perkuliahan

MK Mengulang

Laporan Kuisioner

Berita Acara Ujian

Kartu Ujian UTS/UAS(Kustomisasi laporan 1 kali)
Kurikulum Prodi

Rekap Jadwal Mengajar

SK jadwal Mengajar Dosen

Silabus Mata Kuliah

Distribusi KRS Mahasiswa

Daftar MataKuliah

Administrasi meliputi:

Rekap Kuesioner

Rekap KRS

Daftar Pegawai

Status Semester Mahasiswa

Jumlah Mahasiswa Per Status

Status Mahasiswa

Kalender Akademik

Kapasitas Kelas

Monitoring Kelas

Jadwal Mingguan Prodi

Rekap Mahasiswa
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@ Rekap Kuesioner Per Pertanyaan
° Rekap Angket Layanan
e. Tingkat akhir meliputi:
Proposal Tugas Akhir
Daftar Tugas Akhir
Jadwal Ujian Tugas Akhir
Jumlah Mahasiswa Tugas Akhir
Bimbingan TA
Rekap Mahasiswa Tugas Akhir
Nilai Uji Tugas Akhir
Daftar Wisuda / Yudisium
Daftar Yudisium
f.  Nilai meliputi:
IPK Mahasiswa
Rekap Laporan IPK
Distribusi Nilai
Nilai KKN
Cetak Nilai Perkuliahan
Nilai Mahasiswa
Rangking IPK
g. Laporan EMIS meliputi:
Laporan Emis Mahasiswa
Laporan Emis Dosen
Laporan Emis Buku
Laporan Emis Buku Dosen
Laporan Emis Jurnal
Laporan Emis Lulusan
Laporan Emis Penelitian
Laporan Emis Tugas Dosen
Laporan Emis Jurnal Dosen

Modul Keuangan Mahasiswa
1)  Manajemen Dashboard

e Statistik Tagihan

e Statistik Pembayaran
2) Manajemen Setting Tagihan

e Manajemen akun transaksi

¢ Manajemen kelompok tagihan

e Manajemen frekuensi tagihan

e Manajemen Metode Pembayaran

e Manajemen kelompok dan kuota UKT
3) Manajemen Operasional

e Pembayaran Tagihan Mahasiswa
Pembayaran Tagihan Pendaftar
Pembuatan tagihan massal
Pembuatan tagihan sesuai event tagihan
Pengaturan Penerima tagihan
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e Pengaturan denda dan tanggal jatuh tempo
e Manajemen dispensasi tagihan
e Pengaturan Periode Pembayaran
4)  Manajemen potongan
e Penentuan potongan dan anggaran potongan
e Monitoring realisasi potongan
e Pengaturan penerima potongan
e Pengaturan penggunaan potongan
5)  Manajemen beasiswa
e Manajemen pemberi beasiswa
e Penentuan beasiswa dan anggaran beasiswa
e Monitoring penerima beasiswa
e Pengaturan penerima beasiswa
e Pengaturan penggunaan beasiswa
6) Manajemen Voucher Tagihan
7) Pengaturan Integrasi Tagihan Sesuai dengan Aturan Akademik
8) Pengaturan dan validasi penerima UKT (Uang Kuliah Tunggal)
9) Pengaturan pembeda metode pembayaran tiap angkatan
10) Pengaturan periode pembayaran dengan periode akademik
11) Integrasi pembayaran melalui Channel SevimaPay *akan diatur pada dokumen
Form Biller Sevimapay
12) Laporan Pendukung Modul Keuangan antara lain:
a. Tagihan
e Laporan Tagihan
e Laporan Rekap Tagihan
e Laporan Tagihan Per Mahasiswa
e Tagihan Perwalian
b. Pembayaran
e Laporan Pembayaran
e Laporan Rekap Pembayaran
e Pembayaran Per Mahasiswa
c. UKT Mahasiswa / Pendaftar
e Laporan Penerima UKT
e Laporan Tarif UKT
e Laporan Tarif
d. Deposit
e [aporan Deposit
e |Laporan Rekap Deposit
e. Beasiswa
e Laporan Penerima Potongan
e Laporan Penerima Beasiswa

D  Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)
1) Manajemen Dashboard
) Statistik Sebaran sekolah
- Sebaran jenis kelamin
- Sebaran jurusan sekolah



2)

3)

4)

9)
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- Sebaran tahun lulus

- Sebaran jenis Pendidikan

Monitoring tahapan pendaftaran

Statistik Prodi pilihan pendaftar

Statistik Prodi diterima

Statistik wilayah pendaftar

Statistic seleksi

Statistic kuesioner

Portal Pendaftaran Online

B Berita Terkini

© Pendaftaran Oleh Calon Mahasiswa

a Informasi detail Prodi

Portal Pendaftar

Biodata pendaftar

Prodi pilihan pendaftar

Keluarga pendaftar

Riwayat pendidikan pendaftar

Riwayat keuangan pendaftar

Riwayat seleksi pendaftar

Manajemen Periode Pendaftaran

Manajemen masa berlaku pendaftaran

Manajemen jenis program

Manajemen prodi yang dibuka

Manajemen Syarat Pendaftaran

Manajemen Seleksi Pendaftaran

Manajemen jadwal seleksi pendaftaran

Manajemen jadwal seleksi pendaftaran integrasi dengan CBT
Manajemen berkas daftar ulang

Manajemen Syarat berkas KIP Kuliah

Manajemen Seleksi KIP kuliah

Manajemen Validasi Kelulusan

° Penentuan nilai minimal kelulusan tiap prodi

® Generate drafting kelulusan

@ Cadangan kelulusan

& Validasi kelulusan

Manajemen Daftar Ulang Pendaftar

® Integrasi syarat daftar ulang dengan modul keuangan

° Generate NIM

® Generate mahasiswa (Terintegrasi Dengan Modul Akademik)
Manajemen Pendaftaran Penerima Kartu Indonesia Pintar (KIP) Kuliah
@ Pengaturan point KIP Kuliah

° Manajemen validasi kelompok KIP Kuliah

° Manajemen upload berkas syarat KIP Kuliah

Manajemen Pengelolaan KIP Kuliah

» Manajemen penilaian berkas

° Pengaturan kelompok dan kuota (integrasi dengan modul keuangan)
. Perhitungan kelompok KIP Kuliah berdasarkan point berkas pendaftar
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9) Laporan-Laporan Pendukung Modul PMB yaitu:
a. Pendaftar
° Biodata Pendaftar

Uang Kuliah Tunggal (UKT)
Bidikmisi
Pendaftar per Tahap
Bukti Pendaftaran
b.  Seleksi
Presensi Ruang Ujian
Daftar Hadir
Hasil / Nilai Seleksi
Jadwal seleksi
Kartu Ujian
(e Kelulusan

® Rekomendasi Prodi

° Daftar Ulang

o Cetak KTM
d. Rekapitulasi
Prodi Pendaftar
Kuota UKT
Bidikmisi
Rekomendasi Prodi
Rekap Seleksi
Sekolah Pendaftar
Rekap Angket pendaftar

. Laporan Perekomendasi Pendaftar

10) Login as Pendaftar

Modul Helpdesk

1) Manajemen Tiket Pertanyaan dan Keluhan
2) FAQ (Frequently Asked Question)

3) Dashboard statistic tiket

4) Laporan

Modul Kemahasiswaan SKPI dan Perhitungan Point Prestasi Mahasiswa
a. Laporan SKPI

b Manajemen Pelanggaran Mahasiswa

C. Manajemen Beasiswa Mahasiswa

d Manajemen Aktivitas Mahasiswa

Modul Kepegawaian
1)  Dashboard
a. Pengelompokan pegawai
b. Pengumuman atau Berita untuk Pegawai
2) Manajemen Biodata Pegawai dan Validasi Data
a. Biodata pegawai
b. Riwayat pendidikan pegawai
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Daftar riwayat hidup pegawai
Pengalaman pekerjaan pegawai
Riwayat mutasi pegawai
Riwayat penghargaan/pelanggaran pegawai
Manajemen pensiun pegawai
Manajemen Pengabdian masyarakat
. Manajemen Penelitian
3) Manajemen Kehadiran
a. Manajemen kehadiran pegawai
b. Pengajuan Cuti secara berjenjang
c. Pengelolaan shift kerja pegawai
d. Absensi Online menggunakan GPS detector dan pemeriksaan waktu server
e
f.

—~ @ ™0 a0

Integrasi dengan finger machine (integrasi dengan web service)
Riwayat aktivitas harian pegawai
4)  Manajemen Operasional
a. Notifikasi untuk Pegawai Kontrak dan Jabatan Struktural
b. Setting Validasi Berjenjang
5) Laporan Pendukung
a. Laporan Riwayat Kepegawaian
b.  Laporan Statistik Jumlah Pegawai per jenis
c.  Laporan Monitoring Kehadiran

H  Modul SIM CBT
1) Manajemen Dashboard
2) Pendaftaran Online (Peserta Ujian)
3) Ujian CBT Online (Peserta Ujian)
4) Ujian Percobaan (Peserta Ujian)
5) Manajemen Periode Ujian
6) Monitoring Ujian
7) Laporan Pendukung SIM CBT antara lain :
Daftar Hadir Peserta Ujian
Hasil Ujian
Ranking Ujian
. Ranking Ujian Grade
. Peserta Ujian Percobaan
Laporan Bank Soal
. Jawaban Ujian Peserta CBT

@ "0 ap0ow

| Profeeder (Integrasi Pelaporan ke PDDikti Feeder)
1) Setting integrasi PDDikti Feeder
2) Dashboard progress aktivitas pelaporan
3) Maping Program Studi
4) Manajemen maping referensi
5) Manajemen pengguna
6) Manajemen perbandingan data
7) Manajemen validasi data sesuai PDDikti Feeder
8) Manajemen pengiriman data parsial
9) Pelaporan data masal dengan layanan 1 kali klik
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10) Riwayat aktivitas pelaporan

11) Simulasi Penomoran ljazah Nasional (PIN)
12) Daftar Perubahan Data Mahasiswa (PDM)
13) Ulasan Data PDDikti Feeder

14) Pelaporan Data ke PPSDM (Khusus Perguruan Tinggi Kementerian
Perhubungan) (masukan di kontrak PT Kementerian Perhubungan)

15) Pelaporan Data ke EMIS (Khusus Perguruan Tinggi Kementerian Agama)

Fasilitas Feeder online

menyiapkan server untuk feeder
instalasi aplikasi feeder
melakukan prefill feeder
melakukan update patch berkala

1)
2)
3)
4)

Layanan Edlink

Modul Integrasi dengan Siakad SEVIMA
Secret Key EdLink sebagai kode rahasia agar siakad terkoneksi dengan EdLink
Manajemen login

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

a. Integrasi Login dengan Email Gmail pada versi android dan website

b. Integrasi Login menggunakan akun siakad Kampus
c. Manajemen ubah dan lupa password

Modul Berita dan Pengumuman

Push Notifikasi pada mobile apps (berita, tugas, materi, jadwal perkuliahan, quiz,
video conference)

Manajemen Kelas

Menampilkan Jadwal Perkuliahan

Forum kelas Interaksi Mahasiswa dan Dosen

Manajemen Presensi mahasiswa (menggunakan mobile apps EdLink)

10) Manajemen Data akademik pada mobile apps

Se@ 0000y

Pengajuan KRS

Validasi KRS

Melihat KHS

Melihat Transkrip

Bimbingan TA

Tagihan (Generate VA)
Pembayaran menggunakan deposit
Monitoring kemajuan belajar

11) Penyedlaan Integrasi dengan Slakad, antara lain :

@ 0000w

Integrasi user PT

Integrasi kelas dan peserta

Integrasi jadwal perkuliahan

Integrasi absensi mahasiswa

Integrasi memulai dan mengakhiri sesi pertemuan
Integrasi tarik nilai dari siakad

Integrasi RPS dan Realisasi RPS

12) Manajemen Kelas Akademik



13)

14)

15)
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1) Integrasi dengan siakad kampus (Tarik data kelas, peserta kelas dan sesi
jadwal pertemuan dari dosen)

2) Manajemen posting informasi, survey & acara penting

3) Manajemen sharing materi pembelajaran

4) Manajemen tugas kuliah mahasiswa (upload, download tugas beserta
penilaian tugas)

5) Manajemen Quiz lanjutan (penilaian langsung dari system)

6) Manajemen Video Conference (maksimal 40 menit Khusus untuk Edlink
Community)

7) Manajemen presensi mahasiswa per sesi jadwal pertemuan

8) Manajemen Kelompok belajar di kelas

9) Rekap aktivitas pembelajaran kelas akademik

10) Manajemen Virtual Lab

11) Fasilitas menyalin bahan ajar ke kelas yang lain

Manajemen Kelas Umum

1) Manajemen peserta Kelas

2) Manajemen posting informasi, survey & acara penting

3) Manajemen sharing materi pembelajaran

4) Manajemen tugas kuliah mahasiswa (upload, download tugas beserta penilaian
tugas)

5) Manajemen Quiz interaktif (penilaian langsung dari system)

6) Manajemen Video Conference (maksimal 40 menit) khusus pengguna edlink
Community

7) Rekap aktivitas pembelajaran kelas umum

8) Fasilitas menyalin bahan ajar ke kelas yang lain

Bonus Fitur
1) Cek Akreditasi Perguruan Tinggi
2) Cek Akreditasi Program Studi

Modul Admin Perguruan Tinggi

1) Manajemen tarik data atau sinkronisasi kelas dan peserta kelas akademik
(EdLink Pro)

2) Monitoring penggunaan kuota per user

3) Rekap aktivitas pengajaran dosen

4) Rekap aktivitas kelas

5) Memiliki akses untuk pendaftaran SPADA

6) Dashboard aktivitas perguruan tinggi

7) Manajemen Kuota kelas

8) Manajemen storage (5 Giga per PT)
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Pendahuluan

Sistem Informasi Manajemen (SIM) Akademik secara khusus dirancang untuk memenuhi
kebutuhan perguruan tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi untuk

meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta kualitas SDM yang dihasilkan.

SIM Akademik dibuat menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan tanggung
jawab masing-masing bagian dalam perguruan tinggi. Ada beberapa user yang dapat mengakses

SIM Akademik. Pada bagian ini dijelaskan hak akses untuk role Administrator.

Akses Masuk ke Sistem

Bagian ini menjelaskan pedoman bagaimana mengakses sistem dan semua menu-menunya
sesuai dengan role yang sudah ditentukan yang ada pada SIM Akademik sampai cara keluar dari
sistem website/ log out.

1.1 Login ke Sistem

Proses login digunakan pengguna untuk masuk ke sistem sehingga dapat mengakses menu

akademik, dengan cara memasukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi bersangkutan.
Langkah-langkah:
1. Website SIM Akademik dapat diakses melalui alamat siakad universitas masing-masing.

2. Untuk melakukan login, masukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi.

Silakan Login
Masuk Aplikasi >
Lupa Password? Powered I:';.-@

Gambar 0.1 Halaman Login
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3. Setelah Akun Pengguna dan Kata Sandi dimasukkan, selanjutnya klik tombol Masuk

Aplikasi. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman utama website,

seperti berikut:

SISTEM INFORMASI AKADEMIK Frin) AT
@ SEKOLAH TINGGI PERPAJAKAN INDONESIA d Ganti Kata Sandi & Logout
Daftar Modul siankan pilih modul di bawah ini ® Daftar Role siv Akademik
Administrasi Dashboard dan Super Administrator o

UNISEV

Aplikasi Pelaporan l

SIM Akademik SIM SIM Keuangan
Kepegawaian Mahasiswa

SIM Seleksi SIM Support & Tracer Alumni
Penerimaan Helpdesk
Mahasiswa

Baru

RN MY | e NENRRR —

Gambar 0.2 Halaman Daftar Modul
4. Pilih Modul SIM Akademik, daftar modul tersebut disesuaikan dengan kebutuhan universitas.
Maka memungkinkan untuk daftar modul milik universitas berbeda dengan daftar modul
diatas.
5. Pilih salah satu role, yaitu Administrator — Univ sevima, kemudian akan tampil dashboard

yang berfungsi untuk melihat ringkasan dari semua menu:
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Dashboard :-:r= Datang di Administrasi Aplikas @ Home - Dashboard

0 4

Mahasiswa Login Mahasiswa Login
hari ini 30 hari terakhir hari ini

Ll Statistik Login Pengguna 30 Hari Terakhir

8

Jumlah Pengguna
IS

0 —e—— e e e e —
19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Tanggal
- Mahasiswa < Dosen Lainnya

Gambar 0.3 Halaman Dashboard

1.2 Lupa Password
Jika lupa password dapat dilakukan dengan cara:
Langkah-langkah:

1. Klik Lupa Password pada halaman awal/login.

Silakan Login

a Masukkan Akun Pengguna

qt Masukkan Kata Sandi

Masuk Aplikasi »

Lupa Password Powered by B

Gambar 0.4 Tombol Lupa Password

2. Di halaman ini pengguna akan diminta untuk memasukkan Akun Pengguna dan klik Reset
Kata Sandi.
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a Masukkan Akun Pengguna

Dengan mengirimkan permintaan reset kata sandi,

anda akan menerima email yang berisi konfirmasi.

lkuti langkah-langkah yang disebutkan dalam email
tersebut. Pastikan data email akun anda sudah
dimasukkan terlebih dahulu ke dalam sistem.

Reset Kata Sandi» ‘

Kembali ke Halaman Login Powered b}'@

Gambar 0.5 Halaman Reset Password

3. Kata sandi untuk Reset Kata Sandi akan dikirimkan ke email pengguna.

4. Jika sudah menerima email, maka klik link permintaan reset sehingga password dapat direset.
*diharapkan mengisikan email pada sistem agar ketika melakukan reset kata sandi
dapat mengirimkan konfirmasi melalui email karena pada menu lupa password hanya

memasukkan nama Akun Pengguna.

1.3 Mengubah Foto Profil
Untuk mengubah foto profil dapat dilakukan dengan cara:

Langkah-langkah:

1 Administrator ~

1. Klik menu yang terdapat pada pojok kanan atas kemudian pilih

tombol menu Edit Foto Profil, seperti contoh berikut:

SIM Akademik e | B R
Sekolah Tinggi Perpajakan indonesia

Portal v Perkulizhan ~ Data Pelengkap ~ Laporan v Setting v

Dashbhoard :- amat Datang di Sistem Informasi Akadem

Terdapat 3084 Kelas yang jadwalnya belum diisi

Super Admingstrator - Unive ¥ m
Ganti Foto Profil Keluar

Terdapat 9 Kelas yang sudzh diisi nilai namun belum disahkan

Terdapat 261 Mahasiswa aktif yang belum memiliki status semester 20162

Gambar 0.6 Tombol Ganti Foto Profil
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2. Pilih gambar foto yang akan digunakan, kemudian pilih Open.

1.4 Reset Password

Lagkah — langkah :

1. Pastikan anda memperoleh email konfirmasi dari PT Sevima

Bantuan Sandi SIA PT. Sentra Vidya Utama  Ketak Masuk x ~ 8 B
PT. Sentra Vidya Utama =info.siskadcloud@gmail.com= 11.45 (4 menit yang lalu) ¥y -
ke saya «

Selamat siang,

Anda mendapatkan email ini karena anda ingin melakukan penyetelan ulang sandi SIA PT. Sentra Vidya Utama atas pengguna "mei”. Untuk melanjutkan proses
silakan klik tautan berikut

http://demo.siakadcloud com/gatel/reset/Zjc2Y Tg4M2VkOWUINmU1ZTkSNGI1ZDc5Y The YWVNmVIY TUINWMONTIXNTZmZ 2 mN2JjN[Y 47 DdjZ GFmZ TjY w==

Jika tautan tidak berfungsi. harap akses alamat di atas menggunakan peramban web.

Jika anda tidak merasa meminta penyetelan ulang sandi, mungkin pengguna lain salah memasukkan email anda. Anda tidak perlu melakukan tindakan di atas dan
biza mengabaikan email ini dengan aman.

Hormat kami,
PT. Sentra Vidya Utama

2. lJika sudah memperoleh email seperti itu, maka klik linknya dan nanti password akan ke

reset secara otomatis.

*Untuk mahasiswa password berubah menjadi password awal yaitu tanggal lahir

1.5 Ganti Kata Sandi

Setelah administrator mendapatkan default Akun Pengguna dan Kata Sandi,
administrator diharapkan segera mengubah password untuk keamanan akses sistem.
berikut langkah untuk mengakses sistem:

1. Setelah login ke sistem pada menu awal pemilihan modul dan role pada sisi kanan

atas akan ada tombol Ganti Kata Sandi.
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@ SISTEM INFORMASI AKADEMIK

SEKOLAH TINGGI PERPAJAKAN INDONESIA ERDEE i

Daftar Modul siankan pilih modul di bawah ini

Administrasi Dashboarddan | SIM Akademik
Aplikasi Pelaporan

SIM SIM Keuangan SIM Seleksi
Kepegawaian Mahasiswa Penerimaan
Mahasiswa

Baru

Gambar 0.7 Halaman Tombol Ganti Kata Sandi

2. Masukkan inputan yang dibutuhkan seperti, Kata Sandi Lama, Kata Sandi Baru dan

Konfirnasi Kata Sandi Baru.

& Gantl PaSSWOI'd 1. Masukkan  Data

yang Dibutuhkan

Kata Sandi Lama l |

Kata Sandi Baru

Kata Sandi Baru
(Ulangi)

2. Tekan Tombol

Ganti Password

Gambar 0.8 Halaman Ganti Password

3. Setelah sukses mengubah kata sandi dapat mencoba logout dan login kembali
menggunakan kata sandi yang baru.

3. Membuat Data Referensi

Hal pertama yang dilakukan oleh admin adalah membuat data referensi yang akan digunakan
pada menu yang lain. Data Referensi digunakan untuk membuat penamaan di sesuaikan dengan

kebutuhan kegiatan akademik. Pada menu Data Referensi dikelompookan menjadi beberapa sesuai
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dengan kebutuhan referensi seperti Data Referensi Perguruan Tinggi, Data Referensi Perkuliahan,
Data Referensi Biodata, Data Referensi Pegawali, dan Data Referensi Wilayah. Berikut penjelasan

masing-masing proses :

1.6 Data Referensi Perguruan Tinggi

Pada Menu Data Referensi > Perguruan Tinggi terdapat submenu — submenu didalamnya terkait

data detail milik universitas untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

1.1.1 Data Pelengkap Data Perguruan Tinggi
Data pelengkap data perguruan tinggi merupakan biodata universitas (untuk kebutuhan siakad).
Data diambil berdasarkan level unit yang disimpan pada model unit. Harusnya data dengan
level ini hanya 1 saja. Pada halaman ini juga terdapat pejabat universitas seperti rektor dan

lainnya yang dapat digunakan untuk keperluan kolom tanda tangan pada laporan.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi - Data Perguruan Tinggi.

Data Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya & Home Data Perguruan Tinggi

Kode Unit 041061 Unit/Satuan Kerja Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Nama Unit Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya Telepon

Nama Unit (EN) Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya Akreditasi

No. SK Akreditasi
Nama Singkat UMTAS o reditasi

No. SK Pendirian
Alamat

Pejabat Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Rektor 11111 - AHMAD QONIT Wakil Rektor 2 11112 - Yusuf Abdullah

Wakil Rektor 1 0421047702 - NENI NURAENI Wakil Rektor 3

Gambar 0.1 Halaman Data Perguruan Tinggi

Keterangan :

Kode Unit . isian ini digunakan untuk membedakan setiap unit yang mana data ini
harus diisi dengan angka dan setiap nhama unit kodenya harus berbeda.

Nama Unit :isian ini digunakan untuk memberikan nama unit yang ada di universitas

Nama Unit (EN) . isian ini digunakan untuk memberikan nama unit yang ada di universitas
dengan bahasa inggris yang ada di universitas

Nama Singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat yang ada di
universitas. Misal, UMTAS (Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya)

Alamat :isian ini digunakan untuk memberikan nama alamat universitas

Unit/ Satuan Kerja :isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang diikuti

Telepon :isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon universitas
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Akreditasi :isian ini digunakan untuk menginputkan akreditasi universitas pada saat
ini

No. SK Akreditasi :isian ini digunakan untuk menginputkan No SK akreditasi yang dimana
No tersebut digunakan sebagai bukti

No. SP Pendirian . isian ini digunakan untuk menginputkan No SP Pendirian yang dimana
No tersebut digunakan sebagai bukti pendirian

Ketua :isian ini digunakan untuk menginputkan nama ketua/ rektor yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil ketua/ warek yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua 2 :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil ketua 2 yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua 3 :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakli ketua 3 yang
menjabat di universitas tersebut

2. Pilih tombol Edit, lakukan pengisian data di kolom kode unit, nama unit, nama unit (EN)

nama singkat dan pejabatnya.

Data Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

1.Masuklkan Datz vang Dibutuhkan j 2.Klik Simpan

Pejabat Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Rekter | aaqqy o AT FSOMIT Wakil Rekior 2

Gambar 0.2 Halaman Detail Data Pelengkap PT

1.1.2 Data Pelengkap Fakultas

Data fakultas juga diambil berdasarkan level pada model unit. Terdapat pejabat fakultas yang

dapat dimanfaatkan. Selain itu ada kolom Kode NIM untuk keperluan generate NIM SIM PMB.

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Fakultas.

Faku ltaS Daftar Fakultas Home = DataPelengkap = Perguruan Tingg Fakultas
~Semua Cari Fakultas Oplllh untuk menambah data 1 muapua
HH fomafskeites tamaseet --
Telepon
Fakultas Dakwah Fak. Dakwah
FE Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam Fak. Ekonomi dan Bisnis Islam v n
FPS Fakultas Pasca Sarjana Fak. Pasca Sarjana v n
FSY Fakultas Syariah Fak. Syariah v n
FTIK  Fakultas Tarbiyah dan llmu Fak. Tarbiyah & llmu Keguruan v n
Keguruan
FUSH Fakultas Ushuludin, Adab dan Fak. Ushuludin, Adab & v n
Humaniora Humaniora
4 i r

Gambar 0.3 Halaman Data Pelengkap Fakultas
2. Untuk menambahkan data, pilih tombol Tambah. Lakukan penambahan data pada kolom
Kode Fakultas, Nama Fakultas, Nama Fakultas (EN) dan nama singkat kemudian pilih

tombol Simpan.

Fakultas oezieaiuies [ Home > DataPelengkap > PerguruanTinggi > Fakultas > Detail Fakultas

Oplllh untuk menyimpan data ¢—

Ca akultas p n £ Kembali ke Daftar
tambahkan data pada isian-isian fakultas

Mohon tambahkan data *Unit/Satuan Kerja* pada *Administrasi SIM* terlebih dahyLalu gunakan Kode dan Unit/Satuan Kerja yang sama saat menambah data.

Untuk lebih memudahkan, buatlah Nama yang sama.

P * N

Pejabat Fakultas

Gambar 0.4 Halaman Detail Data Pelengkap Fakultas

Keterangan

Kode Fakultas :isian ini digunakan untuk membedakan setiap fakultas yang
mana data ini harus diisi dengan angka dan setiap hama fakultas
kodenya harus berbeda
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Nama Fakultas

Nama Fakultas (EN)

Alamat

Nama Singkat

Unit/ Satuan Kerja

Telepon

Status

Dekan

Wakil Dekan 1

Wakil Dekan 2

Wakil Dekan 3

:isian ini digunakan untuk memberikan nama fakultas yang ada
di fakultas

:isian ini digunakan untuk memberikan nama fakultas yang ada
menggunakan bahasa inggris

:isian ini digunakan untuk menambah data alamat

:disian ini digunakan untuk memberikan nama singkat pada
fakultas

:isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang
digunakan fakultas

:isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon yang
ada di fakultas tersebut

:check list ini digunakan untuk mengaktifkan/ non aktif fakultas
:disian ini digunakan untuk menginputkan nama dekan yang
menjabat di fakultas tersebut

:isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan yang
menjabat di fakultas tersebut

:isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan 2
yang menjabat di fakultas tersebut

isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan 3

yang menjabat di fakultas tersebut

3. Untuk mengubah data fakultas, klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data fakultas, pastikan data yang terkait dengan fakultas sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.3 Data Pelengkap Jurusan

Langkah — langkah :

1. Pilih menu Data Pelengkap - Perguruan Tinggi - Jurusan.
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J Urusan Daftar Jurusan @& Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Jurusan

Fakultas Teknik T

nm Nama Si ngkat m No TEIepon mm

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0027 detik) 10 baris v €« < >

2. Untuk menambahkan data, pilih tombol Tambah. Lakukan penambahan data pada kolom Fakultas,
Kode Jurusan, Nama Jurusan, Nama Jurusan (EN) dan Nama Singkat kemudian pilih tombol simpan

Jurusan petsil Jurusan @ Home > DataPelengkap > PerguruanTinggi > Jurusan > Detail Jurusan

Cari Jurusan n £ Kembali ke Daftar

Mohon tambahkan data *Unit/Satuan Kerja* pada *Administrasi SIM* terlebih dahulu,Lalu gunakan Kode dan Unit/Satuan Kerja yang sama saat menambah data.
Untuk lebih memudahkan, buatlah Nama yang sama.

Fakultas * Fakultas Teknik . Nama Singkat *

Kode Jurusan * Unit/Satuan Kerja PT. Sentra Vidya Utama University v
Nama Jurusan* Telepon

Nama Jurusan (EN) * Status W Aktif

Alamat

Pejabat Jurusan

Ketua Jurusan Sekretaris Jurusan

Keterangan :
Fakultas : isian ini merupakan opsi pilihan fakultas yang sesuai dengan jurusan
Kode Jurusan :isian ini digunakan untuk membedakan setiap fakultas yang mana data

ini harus diisi dengan angka dan setiap hama jurusan kodenya harus berbeda
Nama Jurusan :isian ini digunakan untuk memberikan nama jurusan yang ada

Nama Jurusan (EN) : isian ini digunkaan untuk memberikan nama jurusan yang ada
menggunakan bahasa inggris

Alamat :isian ini digunakan untuk menambahkan alamat
Nama singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat pada jurusan
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Unit / Satuan Kerja :isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang digunakan
jurusan

Telepon : isian ini digunakan untuk mengnputkan nomor telepon yang ada di
jurusan tersebut

Status : check list ini digunakan untuk mengaktifkan / no aktif jurusan
Ketua Jurusan :isian ini digunakan untuk menginputkan nama ketua jurusan yang

menjabat di jurusan tersebut

Sekretaris Jurusan :isian ini digunakan untuk menginputkan nama sekretaris jurusan yang
menjabat di jurusan tersebut

3. Untuk mengubah data jurusan, klik tombol pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data jurusan, pastikan data yang terkait dengan jurusan sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.4 Data Pelengkap Program Studi
Data program studi ditampilkan berdasarkan filter fakultas yang dipilih. Terdapat pejabat dan
kode NIM seperti data fakultas. data prodi juga dilengkapi dengan SKS lulus minimal dan IPK
lulus minimal yang dapat dicek saat proses yudisium. Selain itu terdapat kolom Gelar yang

biasanya akan tertulis di ijazah.
Perlu diingat:

Pada data Univeritas, Fakultas dan Prodi terdapat kolom Unit/Satuan Kerja. Data ini yang
akan menyambungkan siakad dengan unit pada Gate (Administrasi SIM). Salah satu
fungsi besarnya terkait autentifikasi user dan pembatasan hak akses. Jadi mohon
pastikan Satuan Kerjanya sesuai dengan data unitnya. Misalkan data universitas, maka

Unit/Satuan Kerjanya juga harus Universitas.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Data Perguruan Tinggi = Program Studi.

Program Stud| Daftar Program Stuc E Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Program Studi

1
- la—¢ tentukan filter fakultas?

2\ -
 Semua— ca meh untuk menambah data program 1»\:|
nmm-

70230 Manajemen Dakwah Manajemen Dakwah

70231 Pengembangan Masyarakatlslam Pengembangan Masyarakatlslam E
70233 Komunikasi dan Penyiaran Islam Komunikasi & Penyiaran Islam E
86201 Bimbingan Dan Konseling Islam Bimbingan & Konseling Islam E

Copyrlght Hal 1/1 (4 data, 0.0027 detik) 10 baris |Z|
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2. Untuk menambah data, pilih tombol Tambah, maka akan tampil form tambah data program

studi. Lakukan pengisian field secara lengkap kemudian Simpan.

Program Studi oessi Program stu B Home > DataPelengkep > Perguruan
klik Simpan

Program Studi - Detall Program Stud

# tambahkan data di form program studi

Mohon tambahkan data *Unit/Satuan Kerja* pada *Administrasi SIM* terlebih dahulu,Lalu gdhakan Kede dan Unit/Satuan Kerja yang sama saat menambah data.
Untuk lebih memudahkan, buatlah Nama yang sama.

Gambar 0.5 Halaman Data Pelengkap Program Studi
Peja

Informasi Akademik

Gambar 0.6 Halaman Detail Data Pelengkap Program Studi

Keterangan

Fakultas : isian ini digunakan untuk menentukan program studi mengikuti fakultas
mana

Kode Prodi :isian ini digunakan untuk membedakan kode prodi yang harus diisi
dengan angka dan setiap nama prodi kodenya harus berbeda

Nama Prodi :isian ini digunakan untuk memberikan nama prodi yang ada

Nama Prodi (EN) :isian ini digunakan untuk memberikan nama prodi menggunakan bahasa
inggris

Alamat :isian ini digunakan untuk memberikan nama alamat program studi

Nama Singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat prodi

Tk. Pendidikan :isian ini digunakan untuk menentukan tingkat pendidikan yang
digunakan di prodi

Unit/Satuan Kerja :field ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang diikuti

Telepon :isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon prodi
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Status :jika dicentang maka prodi tersebut akan aktif pada periode yang
bejalan, dan jika tidak dicentang maka prodi tersebut tidak tampil di
universitas

Ketua Prodi :isian ini digunakan untuk menentukan nama ketua prodi yang menjabat
di prodi tersebut.

Sekretaris Prodi :isian ini digunakan untuk menentukan nama sekretaris yang menjabat di
prodi tersebut.

Kode NIM :isian ini digunakan untuk menentukan kode NIM yang akan digunakan

oleh prodi tersbut. Isian ini harus diisi dengan angka.

SKS Lulus Minimal  :isian ini digunakan untuk menentukan SKS lulus minimal pada prodi
tersebut

IPK Lulus Minimal :isian ini digunakan untuk menentukan IPK lulus minimal pada prodi
tersebut

Gelar :isian ini digunakan untuk menginputkan format gelar yang dimiliki oleh

prodi tersebut.
Gelar (singkat) :isian ini digunakan untuk menginputkan format gelar dengan singkat
Akreditasi :isian ini digunakan untuk menentukan akreditasi yang dimiliki oleh prodi

3. Lakukan perubahan data dengan menekan tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data program studi, pastikan data yang terkait dengan program studi

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.5 Data Pelengkap Konsentrasi

Konsentrasi/ bidang studi ada dibawah prodi. Pada kampus tertentu ada yang menganut aturan
mahasiswa masuk pada konsentrasi tertentu. Itu artinya kurikulum yang ditawarkan kepada

mahasiswa tersebut tentunya sesuai konsentrasinya.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi - Konsentrasi.
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KonsentraS| Daftar Konsentras & Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Konsentrasi

3’;'_-_-_}
tentukan filter program studi

Nama Konsentrasi Nama Konsentrasi (EN) Aksi

01 Sistem Kecerdasan HE

02 Rekayasa Perangkat Lunak H E

s ultimedia i Q
o | & il | »
2)tambahkan data pada kolom kode, #q

nama konsentrasi dan nama konsentrasi (EN) kKlik Simpan

Gambar 0.7 Halaman Data Pelengkap Konsentrasi

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan konsentrasi yang harus
diisi dengan angka dan setiap hama konsentrasi kodenya harus
berbeda

Nama Konsentrasi :isian ini digunakan untuk memberikan nama konsentrasi yang
ada, biasanya konsentrasi ini digunakan di semester 6

Nama Konsentrasi (EN) . isian ini digunakan untuk memberikan nama konsentrasi yag

ada menggunakan bahasa inggris

2. Tambahkan data dengan menentukan filter program studi kemudian masukkan data pada

kolom Kode, Nama Konsentrasi dan Nama Konsentrasi (EN) kemudian pilih tombol m

untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data konsentrasi klik tombol pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data konsentrasi, pastikan data yang terkait dengan konsentrasi

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.6 Data Pelengkap Tingkat Pendidikan

Istilah lainnya adalah jenjang. Data ini melekat ke data prodi, kemudian dari prodi itulah

mahasiswa dapat diketahui jenjang pendidikannya.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Tingkat Pendidikan.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 15



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Tk. Pendidikan & Home = DataPelengkap Perguruan Tingg Tingkat Pendidikan

T Nama Tingkat Urutan Tingkat Perguruan Aksi
enjang Pendidikan Pendidikan Tinggi? :
sD Sekolah Dasar 2 x uﬂ
SMP Sekolah Menengah 3 b - uﬂ
Pertama
SMA Sekolah Menengah Atas 4 x uﬂ

DI Diploma Satu 5 v nﬂ
Dil Diploma Dua 3 v B
DIl Diploma Tiga 7 v B

51 Strata Satu
52 Strata Dua
S3 Strata Tiga

k I | »

tambahkan data pada kolom jenjang, nama tingkat
pendidikan dan urutan tingkat pendidikan

Gambar 0.8 Halaman Data Pelengkap Tingkat Pendidikan

Keterangan

Jenjang : isian ini digunakan untuk memberikan nama jenjang

Nama Tingkat Pendidikan :isian ini digunakan untuk memberikan nama tingkat
pendidikan yang ada

Urutan Tingkat Pendidikan :isian ini digunakan untuk memberikan urutan tingkat
pendidikan

Perguruan Tinggi :centang data ini dimaksudkan untuk tingkat pendidikan

yang digunakan dalam universitas

2. Tambahkan data pada kolom jenjang, nama tingkat pendidikan, urutan tingkat pendidikan dan
perguruan tinggi kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Selanjutnya untuk mengubah data tingkat pendidikan klik tombol H pada data yang
diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data tingkat pendidikan, pastikan data yang terkait dengan tingkat

pendidikan misal Tingkat Pendidikan Universitas sudah terhapus. Pilih tombol E pada
data yang tidak digunakan lagi.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 16



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

1.1.7 Data Pelengkap Tingkat Pendidikan Universitas
Data ini diambil dari tingkat pendidikan, yang dimana akan digunakan dalam pengaturan tingkat
pendidikan yang dimiliki oleh perguruan tinggi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi =2 Tingkat Pendidikan Universitas.

Tk. Pendidikan Universitas I Home - DataPelengkap - Perguruan Tinggi - Tingkat Pendidikan Universitas

Masa Studi (Smt) Max. Cuti (Smt) Max. Studi (Smt) -

S1- Strata Satu 1 EE
“tambahkan data pada kolom jenjang, masa studi (Smt), HEE
Max.cuti (Smt) dan Max. Studi (Smt) 2|2
A
] 1 ‘// 9
Klik Simpan

2. Tambahkan data dengan menentukan jenjang dan inputkan data pada kolom Masa Studi

(Smt), Max. Cuti (Smt) dan Max. Studi (Smt). Kemudian pilih tombol m untuk menyimpan
data.

3. Untuk mengubah data tingkat pendidikan universitas klik tombol n pada data yang
diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data tingkat pendidikan universitas, pastikan data yang terkait

dengan tingkat pendidikan universitas sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang
tidak digunakan lagi.

1.1.8 Data Pelengkap Sistem Kuliah
Sistem kuliah akan melekat pada masing-masing mahasiswa yang menentukan mahasiswa
termasuk reguler atau yang lain. Selain berpengaruh pada biaya kuliah, hal ini juga

berpengaruh pada kelas yang boleh diambil mahasiswa pada proses KRS online.
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perguruan Tinggi - Sistem Kuliah.

Sistem Kullah & Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Sistem Kuliah

Nama Sistem Kuliah Aksi

1 Reguler EE

' 2 ] \*r
'Jtambahkan data pada kolom - Klik simpan
kode dan nama sistem kuliah

Gambar 0.9 Halaman Data Pelengkap Sistem Kuliah

Keterangan

Kode . isian ini digunakan untuk membedakan sistem kuliah yang
harus diisi dengan angka dan setiap nama konsentrasi kodenya
harus berbeda

Nama Sistem Kuliah . isian ini digunakan untuk memberikan nama sistem kuliah yang

berlaku pada universitas

2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama Sistem Kuliah kemudian pilih tombol m
untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data sistem kuliah klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data sistem kuliah, pastikan data yang terkait dengan sistem kuliah

misal kelas perkuliahan sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.9 Data Pelengkap Ruang Kuliah
Ruang dipakai untuk penjadwalan kuliah, rapat, ujian skripsi dan beberapa kegiatan lain.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Ruang Kuliah.
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Ruang Kuliah B Home - DataPelengkap - PerguruanTingsi - Ruang Kulish

‘ stitut Azama Islam Negeri Jembe - |<+ tentukan filter program studi@

E| ~— tambahkan data pada kolom kode,

nama ruang, unit, lokasi dan kapasitas k|i|( Simpan
Nama Ruang Ka

p- ki
01 Ruang Kuliah Pendidikan Agama Islark G.202 30 \gu
v

Aktif Al

< m

Hal 1/1 (1 data, 0.0052 detik) 10 baris B

Gambar 0.10 Halaman Data Pelengkap Ruang Kuliah

Keterangan
Kode . isian ini digunakan untuk membedakan ruang kuliah yang harus diisi dengan
angka dan setiap nama ruang kuliah kodenya harus berbeda

Nama Ruang:isian ini digunakan untuk memberikan nama ruang kuliah yang berlaku pada

universitas
Unit :isian ini digunakan untuk menentukan unit yang memiliki ruang kuliah tersebut
Lokasi :isian ini digunakan untuk menginputkan lokasi dimana ruang tersebut berada
Kap. :isian ini digunakan untuk menentukan kapasitas ruang kuliah

2. Tambahkan data dengan menentukan filter program studi dan tambahkan data pada kolom

kode, nama ruang, lokasi, kapasitas dan tentukan unit kemudian pilih tombol E untuk

menyimpan data.

Untuk mengubah data ruang kuliah klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data ruang kuliah, pastikan data yang terkait dengan ruang kuliah

misal Kelas Perkuliahan sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.10 Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Data pelengkap kegiatan akademik ini digunakan sebagai data master yang akan digunakan

dalam kalender akademik
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Kegiatan Akademik.
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Kegiatan Akad & Home - Fortz Hegiatan Kegiatan Akademik

-]

Nama Kegiatan Akademik Background -
KKN

Aksi
#ff0080 E

01

02 PKL #000000 @ |
021 Orientasi Mahasiswa #effal2 E
023 Seminar Proposal #00ff00 E
024 Seminar Hasil 000000 = |
03 Workshop E
04 Pameran E
1) Penelitian #4047 E

tambahkan data pada kolom Kode,
Nama Kegiatan Akademik & backgound =

07 Asistensi ; E

P
< | m [2) : i 1
Hal 1/2 (17 data, 10b H P klik Simpan
0.0099 detik)

Gambar 0.11 Halaman Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan kegiatan akademik yang
harus diisi dengan angka dan setiap nama kegiatan akademik
kodenya harus berbeda

Nama Kegiatan Akademik :isian ini digunakan untuk memberikan nama kegiatan akademik
yang berlaku pada perguruan tinggi.

Backgroud disian ini digunakan untuk menentukan warna yang akan

digunakan sebagai penanda setiap nama kegiatan akademik

dalam kalender akademik
2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama kegiatan akademik. Jangan lupa untuk
menentukan backgroundnya, karena digunakan sebagai penanda dalam kalender
akademik. Kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data kegiatan akademik klik tombol H pada data yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data kegiatan akademik, pastikan data yang terkait dengan kegiatan

akademik misal Kalender sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.11 Data Pelengkap Kalender Akademik
Data Pelengkap kalender akademik ini digunakan sebagai pencatatan dalam kegiatan
akademik yang dimiliki oleh perguruan tinggi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Data Perguruan Tinggi = Kalender Akademik.

Kalender Akademlk Daftar Kegiatan I Home - Porta Kegiatan Kalender Akademik

— Semua— B Cari Kalender Akadem
Tgl Mulai Tgl Selesai

T Agu 2017 14 Agu 2017 KKN 2017 Libur Akademik

a

\
v \

=/" . b
“4? tambahkan data dengan menentukan tgl mulai, Klik Simpani

tal selesai, keterangan dan libur

[HE
[

4

Gambar 0.12 Halaman Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Keterangan
Tgl Mulai :isian ini digunakan untuk menentukan tanggal mulai kegiatan akademik
Tgl Selesai :isian ini digunakan untuk menentukan tanggal akhir kegiatan akademik

Keterangan :isian ini digunakan untuk memberikan keterangan kalender akademik
Libur :isian ini digunakan untuk menentukan apakah kalender tersebut libur akademik
atau libur nasional
2. Sebelum menambah data kalender akademik, pastikan filter periode akademik, kegiatan,
cek libur akademik dan cek libur nasional sudah ditentukan.
3. Tambahkan data dengan menentukan tanggal mulai dan tanggal selesai kemudian berikan

keterangannya lalu tentukan apakah termasuk libur akademik atau libur nasional. Kemudian
pilih tombol E untuk menyimpan data.

4. Untuk mengubah data kalender akademik klik tombol pada data yang diinginkan.

5. Jika ingin menghapus data kalender akademik, pastikan data yang terkait dengan kalender

akademik sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
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1.1.12 Data Pelengkap Universitas Luar
Digunakan untuk mengisi data universitas asal baik bagi mahasiswa maupun pegawai. Selain

juga bisa digunakan untuk data kerjasama antar universitas.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Universitas Luar.

Universitas Luar B Home - DataPelengkap - PerguruanTinggl » UniversitasLuar

001001 Universitas Gadjah Bulaksumur, Kec. Depok 0274-58868 n
Mada

001002 Universitas Indonesia | Jalan Salemba Raya 4, Kota Jakarta Pusat 021-7270020 n

001003 Universitas Sumatera  Jalan Dr T Mansur No 9 Padang Bulan, Kota 061-8214033, aE
Utara Medan 8214210

001004 UniversitasAirlangga ~ Kampus C Mulyorejo, Kec. Mulyorejo 031-5914042,5914043 E

001005 Universitas Jl Perintis Kemerdekaan Km 10 Tamalanrea, Kota =~ 0411-586200 E
Hasanuddin Makassar

001006 Universitas Andalas Kampus Universitas Andalas Limau Manis, Kota 0751-71181 HE

Padang

001007 Universitas Jalan Dipati Ukur No 35, Kota Bandung 022-2501976 aE
Padjadjaran

001008 Universitas JIProf H Soedarto, SH Kampus Tembalang, Kota  (24-7460020 a
Diponegoro Semarang

001009 Universitas Sriwijaya  JI Raya Palembang Prabumulih Km. 32 0711-580169 HE

1
tambahkan data pada kolom kode,
001010 nama universitas, alamat dan No. Telp | osiioses [~ | =]
. >

9

< [ ] v
Hal 1/805 (8049 data, 0.0053 10 baris B « < ‘o . h
detik) w klik Simpan

Gambar 0.13 Halaman Data Pelengkap Universitas Luar

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan universitas luar yang harus
diisi dengan angka dan setiap nama universitas luar kodenya harus
berbeda

Nama Universitas :isian ini digunakan untuk memberikan nama universitas luar yang
berlaku pada perguruan tinggi.

Alamat :isian ini digunakan untuk menginputkan alamat yang dimiliki oleh
universitas luar

No. Telp :isian ini digunakan untuk menginputkan no telp yang dimiliki oleh

universitas luar

2. Tambahkan data pada kolom kode, nama universitas, alamat dan No. Telp kemudian pilih
tombol m untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data universitas luar klik tomboIHpada data yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data universitas luar, pastikan data yang terkait dengan universitas

luar misal ms_universitas_prodi sudah dihapus. Pilih tomboIE pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.13 Data Pelengkap Perusahaan
Digunakan untuk manajemen data kegiatan pendukung seperti KKN dan lainnya. Selain itu juga

dimanfaatkan pada data CP/ Contact Person.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Perusahaan.

Perusahaan E Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Perusshaan

- Semua - |Z|
n“ NoTelp- -

1 PT. Sevima Jalan Medokan Asri Tengah MA 2 Blok Q 16 03125426589

2 PT Sentra Vidya Utama Jalan Medokan Asri Tengah MA2 Blok Q 16 Jalan 234567 HE
Medokan Asri Tengah MA 2 Blok Q 16 Jalan Medokan Asr

4

Hal 1/1 (2 data, n.omG'f\ik] 10baris o/ |7] klik Simpan

tambahkan data pada kolom no,
nama perusahaan, alamat dan no. telp

Gambar 0.14 Halaman Data Pelengkap Perusahaan

Keterangan

No :isian ini digunakan untuk membedakan perusahaan yang mana data ini
harus diisi dengan angka, dan setiap nama perusahaan kodenya harus
berbeda

Nama Perusahaan :isian ini digunakan untuk memberikan nama perusahaan.

Alamat :isian ini digunakan untuk menginputkan alamat perusahaan

No. Telp :isian ini digunakan untuk menginputkan no. Telp perusahaan
2. Tambahkan data pada kolom No, Nama perusahaan, alamat dan no telp kemudian pilih

tombolm untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data perusahaan klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data perusahaan, pastikan data yang terkait dengan perusahaan

misal Contact Person sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.
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1.1.14 Data Pelengkap Contact Person
Bisa digunakan untuk pembimbing lapangan pada manajemen data KKN dan sebagainya.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Contact Person.

Data Contact Person & Home Contact Person

E ® i Smpen WD

—
U tambahkan data pada kolom perusahaan,
nama pegawai dan no telp

Gambar 0.15 Halaman Data Pelengkap Contact Person

Keterangan

Perusahaan :field ini digunakan untuk menentukan perusahaan

Nama Pegawai :isian ini digunakan untuk menginputkan nama pegawai yang memiliki
wewenang/ pegawai yang dianggap penting dalam perusahaan

No. Telp :isian ini digunakan untuk menginputkan no. Telp nama pegawai

2. Untuk menambah data pilih tombol Tambah, lakukan pengisian form tambah data secara
lengkap kemudian pilih tombol Simpan.

3. Untuk mengubah data contact person klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data contact person, pastikan data yang terkait dengan contact

person sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

1.7 Data Referensi Perkuliahan

Pada Menu Data Referensi > Perkuliahan terdapat submenu — submenu didalamnya terkait
data detail perkuliahan. Penjelasan untuk mengakses data pelengkap unsur nilai sebagai berikut.
Data pelengkap unsur nilai merupakan nama unsur nilai atau komposisi nilai yang dipakai untuk
manajemen data komposisi nilai dan prosentasenya. Data pelengkap perkuliahan memiliki
beberapa sub menu didalamnya namun pada sub bab ini hanya di jelaskan submenu unsur nilai
dan untuk submenu yang lainnya dijelaskan pada subbab yang memiliki terkait data referensi.
Berikut langkah untuk mengakses menu data pelengkap unsur nilai
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Unsur Nilai.

Keterangan

Unsur Nilai & Home - DataPelengkap - Perkulizhan - UnsurNilai

I
1 TUGAS INDIVIDU TGINV [+ ||
10 SEMINAR HASIL NSH [+ | ]
1 BIMBINGAN EMB B
12 LAPORAN PRAKTIKUM LAP BE
2 uTs uTs [+ |8 ]
3 UAS UAS [+ | ]
4 PRAKTIKUM PRAK B
5 DISKUSI DICS BE
6 KEHADIRAN ABS [+ ||
7 PRILAKU PRL [+ |5
. "/ tambahkan data pada kolom kode, A

nama unsur dan nama singkat

9 STTTIMAR FPROPUSAT ‘-'\ TSP u

Kuliah Kerja Nyata KKN F
1

~ ¢ ,
klik Simpan

Gambar 0.16 Halaman Data Referensi Unsur Nilai
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Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap unsur nilai yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama unsur kodenya
harus berbeda

Nama Unsur :isian ini digunakan untuk memberikan nama unsur nilai

Nama Singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat

2. Tambahkan data pada kolom Kode, Nama Unsur dan Nama Singkat kemudian pilih tombol
E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data unsur nilai klik tombol n pada data yang diinginkan.

4. Pastikan data yang terkait dengan unsur nilai misal Proporsi Nilai sudah dihapus. Pilih

tombol E pada data yang tidak digunakan.

1.8 Data Referensi Biodata

Pada Menu Data Referensi > Biodata terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail biodata untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawabh ini.

1.1.15 Data Pelengkap Agama

Umumnya digunakan pada pengisian biodata mahasiswa dan pegawai.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data pelengkap = Biodata > Agama.

- 1

®tambahkan data pada kolom 4
‘ kode dan nama agama ;EIIK Simpan

Agama & Home - DataPelengkap - Elodata - Agama
1 Islam [+ ||
2 Kristen [+ ||
3 Katolik [ » ||
4 Hindu [~ ||
5 Budha [ # ||
6 Konghucu HE
[ o | B
. 4 =

Gambar 0.17 Halaman Data Pelengkap Agama
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2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama Agama kemudian pilih tombol =1 untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data agama Klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data agama, pastikan data yang terkait dengan agama misal Kota

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.16 Data Pelengkap Pekerjaan

Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Biodata - Pekerjaan.

Pekerjaan

i
i

Pekerjaan S

m Nama Pekerjaan Aksi

0 Tidak Bekerja HE
1 Bekerja HE
2 Ibu Rumah Tangga [+ ||
3 Belum Bekerja BE
4 PNS [+ |5
5 BUMN [+ |5
3 Pelajar [+ ||
7 Wiraswasta BE
e\’ tambahkan data pada kolom [+ ||
. kode dan nama pekerjaan g
|
’ i ,
IHaI 1/1 (10 data, 10b EI @ klik Si';npar|1
0.002 detik)

Gambar 0.18 Halaman Data Pelengkap Pekerjaan
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Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap pekerjaan yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama pekerjaan kodenya
harus berbeda

Nama Pekerjaan :isian ini digunakan untuk memberikan nama pekerjaan

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama pekerjaan kemudian pilih tombol =1 untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data pekerjaan klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data pekerjaan, pastikan data yang terkait dengan pekerjaan misal

Data Pendaftar sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.17 Data Pelengkap Suku

Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap - Biodata = Suku.

Suku paftar suke B Home - DataPelengkap - Biodata -~ Suku

Aba [~ |&]
Akit ao
Alor aG
amungme @O
Apokayan ao
Arfak 7 ||
Asmat aQ
Bajava @O
satangan o

2. Klik tambah untuk menambahkan suku

SUkU Daftar Suku Il Home - Data Pelengkap Biodata Suku

(2] ]
Aba u

3. Tambahkan data pada kolom nama suku kemudian pilih tombol untuk menyimpan
data.
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4. Untuk mengubah data pekerjaan klik tombol H pada data yang diinginkan.

5. Jika ingin menghapus data suku, pastikan data yang terkait dengan suku misal Data Pendaftar
sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
1.1.18 Data Pelengkap Penghasilan
Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Biodata - Penghasilan.

Penghasilan & Home - DataPelengkap Biodata Penghasilan

Nama Penghasilan Aksi

0 Kurang dari 500.000 HE
1 500.000 - 999.999 BeE
2 1.000.000 - 1.999.999 BE
3 2.000.000 - 4.99.999 BE

4 5.000.000 - 20.000.000 ﬂ E

v
@ : (2 >
tambahkan data pada kolom klik simpan
‘ kode dan nama penghasilan

Gambar 0.19 Halaman Data Pelengkap Penghasilan
Keterangan
Kode : isian ini digunakan untuk membedakan setiap penghasilan yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama penghasilan
kodenya harus berbeda

Nama Penghasilan :isian ini digunakan untuk memberikan nama penghasilan
2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama penghasilan kemudian pilih tombol =

untuk menyimpan data.

3. untuk mengubah data penghasilan klik tombolﬂpada daya yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data penghasilan, pastikan data yang terkait dengan penghasilan

misal Data Pendaftar sudah dihapus. Pilih tombol Epada data yang tidak digunakan
lagi.

1.9 Data Referensi Mahasiswa

Pada Menu Data Referensi > Mahasiswa terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail mahasiswa untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

1.1.19 Data Pelengkap Status Mahasiswa
Merupakan data yang sangat penting, berisi status mahasiswa (Aktif, Cuti dsb).
Terdapat 2 status yang akan dimiliki oleh mahasiswa yaitu :

v’ Status perwalian : status yang berlaku pada setiap semester dan sesuai dengan status
asli mahasiswa pada saat itu.

v/ Status mahasiswa: diambil berdasarkan status perwalian pada periode terakhir, namun
perlu diingat, status perwalian C & N mahasiswa dianggap A (Aktif) karena pada dasarnya

mahasiswa yang non aktif dan cuti statusnya masih tetap aktif sebagai mahasiswa.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap *Mahasiswa = Status Mahasiswa.

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama status mahasiswa kemudian pilih tombol

Euntuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data status mahasiswa klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

Status Mhs & Home - DataPelengka shasiswa - StatusMahasiswa
A Aletif [+ =]
c Cuti [ »|=]
D Drop Out/ Dikeluarkan E
G Sedang Double Degree uﬂ
K Mengundurkan Diri / Keluar E
L Lulus E
N Non Aktif o s lE

) klik simpan
T Transfer / Mutasi

\
W Wafat gu
v

F
Grtambahka\n data ;.)ada kolom kode

dan nama status mahasiswa

Gambar 0.20 Halaman Data Pelengkap Status Mahasiswa
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1.1.20 Data Pelengkap Jenis Tinggal

Pada submenu ini mendeskripsikan pilihan jenis tinggal para mahasiswa. Data referensi ini
akan bertujuan untuk menentukan jenis tinggal mahasiswa.

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Mahasiswa - Jenis Tinggal.

JEI‘I iS Tinggal # Home = DataPelengkap > Mahasiswa Jenis Tinggal

s B[

: asrams .l
1 Kos ¢ |||
2 Rumah Orang Tua 7 [&]
3 ikut keluarga ¢ |||

2. Klik tambah kemudian tambahkan data pada kolom kode dan nama jenis tingggal

mahasiswa kemudian pilih tombol =l untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data jenis tinggal mahasiswa klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.

1.1.21 Data Pelengkap Kebutuhan Khusus

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap = Mahasiswa = Kebutuhan Khusus.
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KE‘b Utu h dan Kh LUSUS & Home Data Pelengkap Mahasiswa Kebutuhan Khusus

=l

0 diferbel o | @]
1 cacat ringan 7 |m]
2 cacat sedang o | @]
3 cacat berat 7 |m]

Hal 1/1 (4 data, w - & ¢ » B
0.1235 detik)

2. Klik tambah kemudian tambahkan data pada kolom kode dan nama kebutuhan khusus
mahasiswa kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jenis kebutuhan khusus mahasiswa klik tombol H pada data yang
diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data kebutuhan khusus mahasiswa, pastikan data yang terkait

dengan kebutuhan khusus misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data
yang tidak digunakan lagi.

1.1.22 Data Pelengkap Transportasi
Pada submenu ini mendeskripsikan pilihan transportasi yang digunakan para mahasiswa
untuk menuju universitas. Data referensi ini akan bertujuan untuk menentukan transportasi
yang digunakan. Dan nanti pilihan transportasi ini dapat pilih sesuai dengan keadaan
mahasiswa dan kebutuhan pelaporan pada FEEDER. Berikut langkah-langkah untuk

mengakses sub menu Data Pelengkap Transportasi.

Langkah - langkah:

Gambar 0.22 Halaman Data Pelengkap Status Mahasiswa
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1. Pilih menu Data Pelengkap > Mahasiswa > Transportasi.

Transportasi & Home - Dat Transportasi

m Nama Transportasi Akesi

0 kendaraan umum s |8
1 Sepeda 2|8
2 Motor s |&
3 Mobil s |®]

@ﬁa yang Dibutuhkan I

Gambar 0.23 Halaman Data Pelengkap Transportasi

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama transportasi kemudian pilih tombol

menyimpan data.

Untuk mengubah data transportasi klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data transportasi, pastikan data yang terkait dengan transportasi

misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.10 Data Referensi Pegawali

Pada Menu Data Referensi > Pegawai terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail pegawai untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawabh ini.

1.1.23 Data Pelengkap Jenis Pegawai

Dimanfaatkan untuk manajemen biodata pegawai. Bisa berupa dosen tetap, pegawai atau

lainnya

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai = Jenis Pegawai.

Jer'liS Pegawai & Home Data Pelengkap Pegawa Jenis Pegawai

“ Nama Jenis Pegawai Aksi

1 Dosen Tetap Yayasan E
2 Dosen Tetap DPK (#|m ]
3 Dosen Luar Biasa B
4 Dosen Tamu BE
5 Asisten Dosen (s |m ]

B Asisten Laboratorim

Klik Simpan

7 Pegawai BAK

4 Y 'f,, m | »

- “Ytambahkan data pada kolom
kode dan nama jenis pegawai

Gambar 0.24 Halaman Data Pelengkap Jenis Pegawai

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk menginputkan kode yang dimana
harus diisi dengan angka dan kode tidak boleh sama

Nama Jenis Pegawai :isian ini digunakan untuk memberikan nama jenis pegawai

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jenis pegawai kemudian

pilih tombol E=8 untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jenis pegawai klik tombol n pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data jenis pegawai pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.

1.1.24 Data Pelengkap Golongan

Merupakan golongan/ pangkat pegawai

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai » Golongan/ Pangkat.

Golongan/Pangkat & weeme - oo rsengias - fagmeal - Galongan/Pangias
Pangkat Namma Galongan Akl
1A Jury Mydas un
13 Juru Muda Tinglat un

[ = duru n
1] Juru Timgsae | n
HA Pengatur Muds un

ne Pangatur Muda Tinghat un
Ne Pengatur n
np Pengatur Tinghkat| n
(1T} Penats Muda |
ne Penata Muda Tingkat | Aaa
me Penata n
o Penats Tinghat | n
VA Permibing

IVE Pemibing Timghat |

W Pemibina Utama Muda

WD Pesmibing Utarna Madya

WE Pamibing Utama

1. Tambahlkan Diata yang dibutuhlan

Gambar 0.25 Halaman Data Pelengkap Golongan/Pangkat
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2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama golongan kemudian pilih

tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data golongan klik tombol pada data yang diinginkan.
4. Untuk menghapus data golongan pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.25 Data Pelengkap Jabatan Fungsional

Merupakan jabatan pegawai dari sisi fungsional, seperti lektor dsb.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai = Jabatan Fungsional.

Jab Fungﬂional & Home t £ Jabatan Fungsional

“ Nama Jabatan Fungsional m

01 Tenaga Pengajar n
02 Asisten Ahli 100 s | &)
03 Asisten Ahli 150 s |8
04 Lektor 200 s |8
05 Lektor 300 s | &)
06 Lektor Kepala 400 ﬂ u
07 Lektor Kepala 550 ao
08 Lektor Kepala 700 | a]
03 Profesor 850 2|8
10 Profesor 1050 7 |||

|1 Tamhahlan Daw vans dibumblzn 2. Elik Simpan

Gambar 0.26 Halaman Data Pelengkap Jabatan Fungsional

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jabatan fungsional

kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jabatan fungsional klik tombol Hpada data yang diinginkan.
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4. Untuk menghapus data jabatan fungsional pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

1.1.26 Data Pelengkap Predikat Pegawai
Langkah —langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai - Predikat Pegawai.

Predikat Dosen @ Home - DataPeleng cgawai - Predikat Pegawai
2[]14,"201569!’\:3;) v
[omme [ oo
Ba

Data kosong

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode, nama predikat, nama predikat (EN), Nilai

Min, Nilai Max kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data predikat pegawai klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data predikat pegawai pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.1 Data Pelengkap Jabatan Struktural

Merupakan jabatan pegawai dari sisi struktural, seperti kepala prodi dan dekan.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Pegawai - Jabatan Struktural.
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Jab. Struktural & Home ele Py Jabatan Struktural

01 Rektor 2|8
011 Wakil Rektor | nu
012 Wakil Rektor Il s |8
021 Dekanat 2 |&
022 Wakil Dekanat | ¢ |8
023 Wakil dekanat Il 2|8
031 Kaprodi s8]
032 Sekretaris Prodi s |8

1. Tambshlkan Diata vang dibutublan |

Gambar 0.27 Halaman Data Pelengkap Jabatan Struktural

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jabatan struktural kemudian

pilih tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data jabatan struktural klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data jabatan struktural pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

1.11 Data Referensi Wilayah

Pada Menu Data Referensi > Wilayah terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail wilayah untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

4.1.2 Data Pelengkap Negara
Sebenarnya data ini harusnya diisi nama negara, yang nantinya akan menjadi data negara asal
mahasiswa. Tetapi di SIM kebanyakan disi dengan data status kewarganegaraan (WNI atau
WNA).

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah = Negara.

Negara ostarnes % Home - Data Pelengh Negara

(e T e =

ABW Aruba nu
AFG Afganistan # |8
AGO Angola nn
AlA Anguilla nn
ALA Aland, Kepulauan s |8
ALB Albania » |8
AND Andorra | # | &
ANT Antillen Belanda
ARE Uni Emirat Arab
ARG Argentina

H 1. Tamhzhkan D3 yans dibunhizn I ari ¥

0.0018 detik)

Gambar 0.28 Halaman Data Pelengkap Negara
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Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap propinsi yang mana data ini
harus diisi dengan angka, dan setiap nama propinsi kodenya harus berbeda.

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama propinsi.

2. Tambahkan data pada Kode dan Nama kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data negara klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data negara, pastikan data yang terkait dengan negara misal

Propinsi sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.3 Data Pelengkap Propinsi
Berisi data propinsi (biasanya diisi propinsi yang ada di indonesia saja) karena tidak ada relasi

ke data negara.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah = Propinsi.

Pl’OpinSi Daftar Propins 9 Home - DataPelengkap ayah Propinsi

1 Kosong [+ ||
10000  Prop. D.K.I. Jakarta @ |
20000 Prop. Jawa Barat 5 |
30000 Prop. Jawa Tengzh 5 |
40000 Prop. D.I. Yogyakarta E
50000  Prop. Jawa Timur E
60000 Prop. Aceh 5 |
70000  Prop. Sumatera Utara BE

Qtambahkan data pada
90J kolom Kode dan Nama klik Simpan
' 3

Gambar 0.29 Halaman Data Pelengkap Propinsi
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Keterangan
Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap propinsi yang mana data ini harus diisi
dengan angka, dan setiap hama propinsi kodenya harus berbeda.

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama propinsi.
2. Tambahkan data pada Kode dan Nama kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data propinsi klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data propinsi, pastikan data yang terkait dengan propinsi misal Kota

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
4.1.4 Data Pelengkap Kota
Berisi data kabupaten & kota dari sebuah propinsi.

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah - Kota.

Kota Diaftar Kota ¥ Home Data Pelenghap ayah Kota

1
- [~¢¢ tentukan filter propinsiCP

280200 Kab. Lebak HE

280100 Kab. Pandeglang HE
280400 Kab. Serang u E
280300 Kab. Tangerang u E

286000 Kota Cilegon nﬂ
Kota Serang n E

ambahkan data pada
kolom kode dan nama

>Jklik simpan

Gambar 0.30 Halaman Data Pelengkap Kota
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Keterangan
Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap kota yang mana data ini harus diisi
dengan angka, dan setiap nama kota kodenya harus berbeda

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama kota

2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama kemudian pilih tombol m untuk menyimpan

data.

3. Untuk mengubah data kota klik tombol u pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data kota, pastikan data yang terkait dengan Kota misal Kecamatan

sudah terhapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.5 Data Pelengkap Kecamatan

Berisi data kecamatan dari sebuah kota/kabupaten
Perlu diingat :

Data propinsi, kota dan kecamatan disimpan pada tabel yang sama pada database, jadi

pengkodean harus berbeda semua.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah 2 Kecamatan.

Kecamatan Daftar Kecamatan I Home Data Pelengkap ayah Kecamatan

‘ Prop. Jawa Timur |™ Kab. Sidoario -

—0 >
tentukan filt insi dan kot
--5eE| o entukan fiiter propinsi dan Kota |_

|

260301 Balongbendo E
260302 Buduran [+ | =]
260303 Candi 5 |
260304 Gedangan E
260305 Jabon [+ ||
260306 Krembung = |
260307  Krian [ |
260308 Porong E
260309 Prambon klik Simpan

260310  Sedati E

4 Rm ] »

2 ! ! . rﬂ" - »
CPtambahkan data pada kolom kode & nama |

Gambar 0.31 Halaman Data Pelengkap Kecamatan
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Keterangan

Kode : isian ini digunakan untuk menginputkan nomor urut yang digunakan dalam kecamatan,

setiap nomor urut tidak boleh sama dan harus diisi menggunakan angka

Nama : isian ini digunakan untuk mengisikan nama kecamatan

2. Tambahkan data kecamatan dengan menentukan filter propinsi dan kota kemudian isikan

data pada kolom kode dan nama kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data kecamatan klik tombol pada data yang diubah.

4. Jika ingin menghapus data kecamatan, pastikan data yang terkait dengan kecamatan sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

5. Proses Pembuatan Kelas Kuliah

Pada proses pembuatan kelas kuliah memiliki beberapa tahapan yang lebih panjang. Karena proses
pembuatan kelas akan berpengaruh kepada proses yang lainnya. Terdapat tiga tahap utama yang perlu
dilakukan. Masing-masing tahap terdapat proses di dalamnya. Penjelasan untuk masing-masing tahap

akan dijelaskan pada sub bab dibawah ini beserta dengan skema tahapan proses pembuatan kelas

Curriculum

1. Administrator 2. Administrator 3. Administrator
Membuat Data Mengelola Mengelola Data
Referensi Kurikulum Prodi Kelas

Gambar 5.1 Skema Proses Pembuatan Kelas Kuliah

1.12 Membuat Data Referensi

Pada proses pembuatan kelas kuliah perlu membuat data referensi yang dibutuhkan. Data
referensi yang dibuat pada proses pembuatan kelas terdapat 5 menu data referensi yang
diperlukan untuk pengisian. Masing-masing langkah untuk pengisian data referensi akan dijelaskan

pada sub bab dibawah ini.
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5.1.1 Membuat Referensi Jenis Matakuliah
Data referensi jenis matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam metode
perkuliahan yang digunakan di perguruan tinggi. Contoh metode perkuliahan yang digunakan
seperti kuliah, kuliah dan penelitian dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi jenis

matakuliah sebagai berikut:
Langkah-langkah:
1. Klik menu Data Pelengkap = Perkuliahan = Jenis Matakuliah.

Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Laporan ~ Setting ~

Jenis Mata Kuliah & ome - 02 petens perkulia senis Matakuliah

A Kulizh 7 5]
5 Blok a
KP Kulih dan Praktikum |~ 5]
MG Magang Kerja n
p Praktikum ano
K Praktek Kerja [/ ]
Ps Proposal Skripsi a
s Skripsi an

Gambar 5.2 Halaman Data Pelengkap Jenis Matakuliah
2. Untuk menambah data isi field yang disediakan yang bertanda merah lalu klik tombol

[ET)
-

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk

menghapus data klik u pada salah satu data.

5.1.2 Membuat Referensi Kelompok Matakuliah
Data referensi kelompok matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam
kelompok matakuliah yang digunakan di perguruan tinggi. Contoh kelompok matakuliah seperti
Mata Kuliah Umum, Mata Kuliah Keilmuan dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi

kelompok matakuliah sebagai berikut :

Langkah-langkah:
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1. Klik menu Data Pelengkap = Perkuliahan - Kelompok Matakuliah.

Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Laporan v Setting v

Kelompok MK & Home - DataPelengkap - Perkulishan - Kelompok Matakuliah
R
KSG KOSONG aa
MBB Mata Kuliah Berkehidupan Bermasyarakat u
MKE Matakuliah Keahlian Berkarya @ |
MKK Matakuliah Keilmuan dan Kepribadian n n
MKU Matakuliah Umum n n
MPB Matakulizh Perilaku Berkarya n n
MPK Matakuliah Pengembangan Kepribadian @ |

Gambar 5.3 Halaman Data Pelengkap Kelompok Matakuliah
2. Untuk menambah data, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik

tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk

menghapus data klik H pada salah satu data.

5.1.3 Membuat Referensi Bidang limu

Data referensi bidang ilmu digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam pengelompokan
bidang ilmu yang dugunakan di perguruan tinggi. Contoh kelompok bidang ilmu seperti
accounting, finance dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi kelompok bidang ilmu
sebagai berikut :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Bidang Iimu.

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Bidang Ilmu & Home - DataPelengkap - Perkulishan - Bidanglimu
- Semua - v Cari Bidang llmu B:]
T
ACC1 Accounting n
FINC Finance n n
MRKT Marketing @ |
ORG Organization n n
|
Hal 1/1 (4 data, 0 v & < - > »
0.0022 detik)

Gambar 5.4 Halaman Data Pelengkap Bidang limu
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2. Untuk menambah data isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik tombol
Simpan .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data pilih tombol Hapus u pada salah satu data.

5.1.4 Membuat Referensi Kelas Perkuliahan
Data referensi kelas digunakan untuk mendeskripsikan kelompok kelas yang digunakan pada
perguruan tinggi. Contoh kelompok kelas perkuliahan seperti Kelas A, Kelas B dan lain-lain.

Langkah untuk membuat referensi kelas perkuliahan sebagai berikut:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perkuliahan = Kelas Perkuliahan.

Portal ~ Perkulizhan ~ Data Pelengkap ~ Laporan ~ Setting v

kelas perkuliahan & +ome Kelas Perkuliahan
T
1 kelas a [+ a]
1 k ag
2 -Tidak ada kelas- n n
3 kelas b aa
B

Gambar 5.5 Halaman Data Pelengkap Kelas Perkuliahan

2. Untuk menambah data, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik

tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data klik u pada salah satu data.

5.1.5 Membuat Referensi Slot Waktu
Data referensi slot waktu digunakan untuk mendeskripsikan detail waktu yang digunakan untuk
realisasi perkuliahan jam berapa saja waktu kuliah akan dimulai dan berganti. Contoh pengisian
slot waktu, seperti perkuliahan dilakukan pada jam 08:00 dan untuk tiap 1 sks teori dikelas
selesai pada pukul 08:50 dan digantikan mungkin dengan waktu yang lain. Di sini yang perlu
dilakukan administrator adalah menulis pukul berapa saja waktu perkuliahan dilakukan. Berikut

langkah-langkah untuk mengakses menu referensi slot waktu :
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Slot Waktu.

Pada menu slot waktu, terdapat tiga tabel waktu yaitu waktu pagi, waktu siang dan waktu

malam.

Dashboard Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Slot Waktu I Home - DataPelengkap = Perkuliahan = slot waktu

Waktu HH:M + Tambah

AT T
07:15 an 12:00 an 18:20 (7|8}
07:15 an 12:15 an 18:30 [ »| &}
07:30 [+ |a] 13:00 ao 19:10 aa
02:00 ao 14:40 ao 20:00 [~ | a]
08:15 ad 15:30 ao 20:10 [ 7| a]
08:50 ac 17:10 ao 20:50 [+ =]
09:00 ao 17:30 ao 21:40 [ 7| n]
09:15 ano 22:30 [+ a]
09:40 # |a]

11:20 ao

Gambar 5.6 Halaman Data Pelengkap Slot Waktu
2. Untuk menambah data waktu, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik
tombol tambah. Waktu yang baru ditambahkan akan otomatis masuk ke kelompok tabel
waktu sesuai dengan range waktu yang telah ditentukan. Misalnya admin menginputkan

waktu 12:00 maka akan masuk ke tabel Waktu Siang.

Dashboard Portal ~ Perkuliahan + Data Pelengkap ~ Laporan ~ Setting v

Slot Waktu W Home slot waktu
o I
Waktu Pagi (06:00-12:00) i Waktu Siang (12:00-18:00) Waktu Malam (18:00-24:00)

07:15 ao 12:00 [ #]&)] 18:20 g
0715 B 12:15 ao 18:30 | #]&)]
07:30 Ao 13:00 |+ &} 19:10 [ |8
08:00 [+ | 8] 14:40 [+ |8 20:00 | #| 8]
08:15 ac 15:30 [+ |} 20:10 g
08:50 ao 17:10 [+ ]&] 20:50 | #|a]
09:00 ao 17:30 A 21:40 [ #] 8]
09:15 Ao 22:30 [ #]8]
09:40 |+ | 8]

11:20 [+ |a] |

Gambar 5.7 Halaman untuk Penambahan Slot Waktu

3. Untuk mengubah salah satu data lalu pilih tombol n dan untuk menghapus data klik

E pada salah satu data.
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5.1.6 Membuat Referensi Status Hadir
Menu referensi status hadir digunakan sebagai pengaturan status kehadiran untuk Mahasiswa
dan Dosen. Berikut langkah untuk membuat status hadir :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Status Hadir.

2. Untuk melakukan perubahan data status hadir, klik tombol H pada salah satu data

kemudian klik tombol simpan E .

Dashboard Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Laporan ~ Setting ~

Status Hadir B Hama

e ooy
A Alfa v v

B
T

H Hadir v v v ra
1 Ijin x x v
s Sakit * x v ”

Gambar 5.8 Halaman Data Status Hadir

1.13 Membuat Data Kurikulum Perkuliahan

Pada proses pembuatan data kurikulum untuk mendeskripsikan kurikulum yang digunakan
pada perguruan tinggi. Pengisian data kurikulum perkuliahan hanya diisikan ketika kurikulum
mengalami perubahan. Pada umunya kurikulum akan berubah setiap 4 tahun sekali jadi detalil
proses pengisian data kurikulum perkuliahan hanya dilakukan sekali dalam 4 tahun. Didalam
proses pembuatan data kurikulum perkuliahan terdapat beberapa tahapan didalamnya.

Penjelasan untuk masing-masing tahapan akan dijelaskan dibawah ini.

5.1.7 Membuat Tahun Kurikulum
Pembuatan tahun kurikulum digunakan untuk mendeskripsikan tahun dan penamaan kurikulum
yang sedang berjalan di perguruan tinggi. Contoh tahun kurikulum 2014 dengan nama

Kurikulum Baru 2014. Berikut langkah untuk mengakses menu tahun perkuliahan:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Tahun Kurikulum.

2. Untuk melakukan tambah data tahun kurikulum, lakukan seperti berikut :
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—Semua - v Cari Tahun Kurikulum m

N
2028 2028 a
2027 2027 a
2025 KURIKULUM 2012 a
2024 per a8
2023 percobaan sevima a
2022 Berbasis KKNI a
2021 2021 a
2020 2020 a8
2019 2019 a
2018 2018 a

|
Hal 1/2 (18 data, 10 v & < 2 > »

0.0023 detik)

Gambar 5.9 Halaman Data Pelengkap Tahun Kurikulum

3. Untuk melakukan pencarian data tahun kurikulum, gunakan kolom pencarian.

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap ~  Laporan ~  Setting ~

Tahun Kurikulum e some - peutianan - osta Tahun Kurikulum

2028 2028 a8
2027 2027 [~ Qn]
2025 KURIKULUM 2012 [+ Qu]
2024 per a
2023 percobaan sevima a
2022 Berbasis KKNI B8
2021 2021 a
2020 2020 a
2019 2019 [ |
018 2018 a

Gambar 5.10 Halaman untuk Pencarian Data

4. Untuk melakukan perubahan data tahun kurikulum, pilih pada tombol bergambar Pensil.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v Setting ~

Tahun Kurikulum & eme - periwlishan - DataKurikulum ~ Tahun Kurikulum

N Y
.

2028 2028

2027 2027 3
2025 KURIKULUM 2012
2024 per
2023 percobaan sevima
2022 Berbasis KKNI
2021 2021
2020 2020
2019 2019 4
2018 2018

Gambar 5.11 Halaman untuk Tombol Detail
5. Untuk melakukan penghapusan data tahun kurikulum, pilih pada tombol bergambar Tempat

Sampabh.
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Portal~  Perkulishan ~  DataPelengkap v Laporan~  Setting v

Tahun Kurikulum e Home - perkulishan - Data kurikulum - Tahun Kurkulum

2028 2028

2027 2027

2025 KURIKULUM 2012
2024 per

2023 percabaan sevima
2022 Berbasis KKNI
2021 2021

2020 2020

2019 2019

2018 2018

Gambar 5.12 Halaman untuk Tombol Hapus

5.1.8 Membuat Matakuliah

Pembuatan matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan seluruh mata kuliah yang digunakan
pada perguruan tinggi pada setiap program studi. Contoh terdapat mata kuliah matematika
dasar pada program studi teknik mesin beserta dengan detailnya. Berikut langkah untuk

mengakses menu matakuliah:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Mata Kuliah.

2. Untuk melakukan tambah data, klik pada tombol Tambah Data. isikan data yang dibutuhkan

untuk menambahkan data matakuliah baru lalu klik Simpan.

Mata Kuliah & Home T

T FILTER

Tahun Kurikulum

3017 PPOITOL  TERMIK PENDINGIN 3 Taknsk Masin B0
T PPC3ITO2  POMPA DAN KOMPRESOR 3 Tekrak Mesin nu
3017 PPO3ITO  TURBIN UAP 3 Tekedk Masin =]
3017 FRO3ETOS  TEKMIK FEMBARARAN 3 Tekrik Mesin nu
3017 FPO3ITOS  ROBOT INDUSTRI 3 Teknik Mesin B0
3017 PPO3ITO6  PERENCAMAAN DAN PENGEMEANGAN PRODUN 3 Tekesk Mesin = |n ]
3017 PPOBETOT  MESIM KHUSUS ALAT BERAT 3 Teknik Masin nn
Uniit / Prodi Pengampu 3017 PROITOE  MESIN PERKAKAS 3 | Takrsk Mesin = ]a]
Jenis Mata Kuliah 007 | FROITs | e | Tt Qo
3017 PPO3ITIO  PESAWAT ANGRAT DAN ANGKUT 3 Takesk Musin B0

Kelompek Mata Kuliah

Hal 17357 (3554 data, 0.0165 10Bart v - 2 ¥
lwrtak]

Gambar 5.13 Halaman Mata Kuliah untuk Tambah Data
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data dan

masukkan kata kunci lalu klik tombol Loop.
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| & mome Mats Kuksh
Tahun Kurikulum e
Y PRO3ITO1  TERNIK PENDINGIN 3 Teknik Mesin 80
3017 PPO31702  POMPA DAN KOMPRESOR 3 Teknik Masin [=]a]
37 PPO3IT03  TURBIN UAP 3 Teknik Mesin [=]a]
Gunzkan  filter 017 PPOIITOS  TEMMIK PEMBAKARAN 3 Teknik Mesin [=]a]
dats atau kolom
- 3017 PPOIITOS  ROBOT INDUSTRI 3 Teknik Mesin [=]a]
pencarian  untuk
menemukan data 3017 PROILTO6  PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUK 3 Teknik Mesin [=]a}
500 017 PRO3LTOT  MESIN KHUSUS ALAT BERAT 3 TeknikMesin an
Unit / Prodi Pengampu 307 PPOIITOE  MESIN PERKAKAS 3 TeknikMesin [=]a]
3017 PRO3LT09  CNC/CAD/CAM 3 Teknik Mesin
Jenis Mata Kuliah nn
047 PPOIITIO  PESAWAT ANGHAT DAN ANGHUT 3 Taknik Mesin [=]a]
Kelompok Mata Kuliah
tobats v

Hal 1/357 (3564 data, D.0165
detik)

« < - 2 3 4 » »
Gambar 5.14 Halaman Mata Kuliah untuk Filter dan Pencarian Data

4. Untuk melihat detail data mata kuliah klik pada tombol .

Mata Kuliah & Home Mata Kulish
Tahun Kurikulum B | Kurikslum Kode Mama SKS | Prodi Pengampu Abksi
3017 PPO31T01  TEKNIK PENDINGIN 3 Teknik Mesin
7 PPO31T02  POMPA DAN KOMPRESOR 3 Teknik Mesin
3017 PPO31TOS  TUREIN UAP 3 Teknik Mesin
T PRO31ITOL  TEKNIK PEMBAKARAN 3 Teknik Mesin
3007 PPO31705  ROBOT INDUSTRI 3 Teknik Mesin
3017 FRIZLT0S  PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN FRODUK 3 Teknik Mesin
004 3017 PPOZITOT  MESIN KHUSUS ALAT BERAT 3 Teknik Mesin
Unit / Prodi Pengampu 3017 PPO3ITOE  MESIN PERKAKAS 3 Tehnik Mesin
T PPO3ITOS  CNC/CAD/CAM 3 TeknikMesin
Jenis Mata Kuliah
7 PPO3ITI0  PESAWAT ANGKAT DAN ANGKUT 3 Teknik Masin

Kelompok Mata Kuliah
Hal 1/357 (3564 data, 0.0165
dutik)

10 barks v

Gambar 5.15 Halaman Mata Kuliah untuk Detail
Pada halaman detail terdapat halaman seperti berikut:
- Data Matakuliah

Portal v Perkuliahan Data Pelengkap + Laporan v Setting v
Data Mata Kuliah & rome Wata Kulish
< I e o
Tahun Kurikulam P K5 KK 0
Kode Mata Kuliah EAODL SKS PBL 0

Silabus Mata Kuliah

RIncian Mater|

Nama Mata Kuliah
Nama Mata Kuliah (EN)
Jenis Mata Kuliah
Kelompok Mata Kuliah
SKS

SKS Tatap Muka

SKS Praktikum

SKS Skills Lab

Pengantar Akuntansi |

Kuliah

Matakuliah Keilmuan dan Kepribadian
3

3

0

0

U Fakultas Ekonomi

ampu
Dosen Pengampu
MKU

Sap

Silabus

Bahan Ajar

Diktat

Gambar 5.16 Halaman Detail Mata Kuliah
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a) Untuk melakukan perubahan data matakuliah klik pada tombol Detail, lalu pilih tombol

Edit.

Portal v Perkulishan ~  Data Pelengkap ~

Data Mata Kuliah oe:

Laporan v

Setting v

8 Home - Perkuliahan

Data Kurikulum

Mata Kuliah > Data Mata Ku

ah

Cari Data Mata Kuliah

. Tahun Kurikulum

Silabus Mata Kuliah Kode Mata Kuliah

Rincian Materi Nama Mata Kuliah
Nama Mata Kuliah (EN)
Jenis Mata Kuliah
Kelompok Mata Kuliah
SKS
SKS Tatap Muka

SKS Praktikum

SKS Skills Lab

2028

EA001

Pengantar Akuntansi |

Kuliah

€ Kembali ke Daftar | Tambah baru & Hapus

SKS KSK 0
SKS PBL 0
Unit Pengampu

Dosen Pengampu

MKU

Matakuliah Keilmuan dan Kepribadian SAP

3

3

0

0

silabus
Bahan Ajar

Diktat

Fakultas Ekonomi

Gambar 5.17 Halaman Mata Kuliah untuk Edit

b) Untuk melakukan hapus data mata kuliah klik pada tombol Hapus data untuk

menghapus data secara kolektif, atau gunakan tombol hapus bergambar tempat

sampah untuk melakukan hapus satu per satu.

Mata Kuliah

& Home

Hata Huilish

T FILTER

Tahun Kurikulum

Unit / Prodi Pengampu

Jenis Mata Kuliah
3047

Kelompok Mata Kuliah

= Sgmua- ¥

B | Korikulum

Kode

PPO31TOL

PRO3ITOR

PPOZ1TOS

PROZITO4

PPO31T0S

FRI31T06

PPO31TOT

PPOZ1TOS

PPO31709

PPO3ITIO

Hal 11357 (3564 data, 0.0165

detik)

TERMNIK PEMDINGIN

POMPADAN KOMPRESOR

TUREIN UAP

TERHIK PEMBAKARAN

ROBOT INDUSTRI

FERENCANAAN DAN PENGEMEANGAN FRODUK
MESIN KHUSUS ALAT BERAT

MESIN PERKAKAS

CNC/CAD/CAM

PESAWAT ANGEAT DAN ANGEUT

10y bearies. v

Gambar 5.18 Halaman Mata Kuliah untuk Hapus

T

Prodi Pengampu

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Masin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

Teknik Mesin

‘i

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved

Halaman | 52



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

¢) Untuk melakukan salin data matakuliah klik pada tombol Salin Data.

Mata Kuliah @ Home Mata Kuliah

T FILTER
Tahun Kurikulum W | Korikulum Kode SKS | Prodi Pengampa
3017 PPOZITOL  TERMIK PENDHNGIN 3 TeknikMasin an
T PPO3IT0Z  POMPADAN KOMPRESOR 3 TeknikMesin an
3017 PPO3LTOS  TURBIN UAP 3 Teknik Mesin n n
3017 PPOZITOS  TEKMIK PEMBAKARAN 3 TeknikMasin an
PPO3IT0S  ROBOT INDUSTRI 3 TeknikMesin (=&
. 3017 PPO3ITO6  PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUK 3 TeknikMesin 88
T PPOITOT  MESIN KHUSUS ALAT BERAT 3 Teknik Masin an
Unit / Prodi Pengampu 3017 PRO3ITOE  MESIN PERKAKAS 3 TeknikMesin (=&
3017 PROZLTON  CNC/CADYCAM 3 TeknikMesin [=]a]

Jenis Mata Kuliah
3017 PPOBITIO  PESAWAT ANGKAT DAN ANGKUT

b

Taknik Masin [ =&

Hal 1/357 (3564 data, 0.0165 10bare v . 3
detik)

Kelompok Mata Kuliah

Gambar 5.19 Halaman Mata Kuliah untuk Salin MK

5.1.9 Membuat Kurikulum Prodi
Pembuatan kurikulum prodi digunakan untuk mendeskripsikan seluruh mata kuliah tersebut di
kelompokkan berdasarkan kurikulum dan prodi yang sedang berjalan di perguruan tinggi.
Contoh terdapat mata kuliah matematika dasar pada program studi teknik mesin selanjutnya
mata kuliah matematika dasar akan dikelompokkan pada semester 1. Berikut langkah untuk
mengakses menu kurikulum prodi:
Langkah-langkah:

2. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum = Kurikulum Prodi.

3. Untuk melakukan tambah data, isi data yang dibutuhkan lalu klik Tambah Data.

Portal ¥ Perkulizhan ~  DataPelengkap v Laporan ~  Setting ~

Kurikulum Prodi kurikulum Prodi per Semester 8 Home - Perkulishan + Data Kurikulum - Kurikulum Prodi
S1Manajemen v 2014 T E 8 Cetak Silabus
ata Kuliah Semester NilaiMin Opsi Tambahan

¢ +| et Kuloh Wi | TermasukPaker

T

OIS I
EA001  PENGANTAR AKUNTANSI I [Q - Qu] EA002 = PENGANTAR AKUNTANSI Il Baa

2 EMODL  EKONOMIMIKRO s E@dBa 2 EMDO05  EKONOMIMIKRO s BEaAa

3 EMO02 MATEMATIKABISNIS s Ban 3 EMD0S PENGANTAR MANAJEMEN s p@ag

4 EMOO3  PENGANTARBISNIS s B 5] 4 EMOOT  STATISTIKABISNISI s E@a

5 TIOL  PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI s Ban 5 EMO0Z  BANKDANLEMBAGA KEUANGAN LAIN ER o - fu|

Gambar 5.20 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tambah data
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4. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter.

Kurikulum Prodi kuriuium prodi per sen

& Home Perkuliahan Data Kurikulum Kurikulum Prodi
Prodi 51 Manajemen v Kurikulum 2014 v 1Salin Data B Cetak Silabus

Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan

C + Mt Kol Walb | | Terasuk ok

ﬂﬂ“ﬂ“ HMME-
EA001  PENGANTAR AKUNTANSI | Ban EA002  PENGANTAR AKUNTANSI II Ban

2 EMOOL  EKONOMIMIKRO s EB@ag 2 EM00S  EKONOMIMIKRO s EAan

3 EMO02 MATEMATIKABISNIS s A [u] 3 EMO0OS PENGANTAR MANAJEMEN ERN <: | u

4 EMO03  PENGANTARBISNIS ERR < | 8 4 EMOOT  STATISTIKABISNISI ERNN <: | [u]

5  TIOO1 PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI s EBdga 5  EM002 BANKDAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN s EBdg

& | UMODT | BAHASAINGGRISI 3  MmAm|nm 3 TIOD?  SISTFMINEORMASI MANAIFMFN 3 FAmn

Gambar 5.21 Halaman Kurikulum Prodi untuk Filter Data

5. Untuk melakukan salin data kurikulum, klik pada tombol Salin Data.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan~  Setting v

Kurikulum Prodi «urikulum Prodi Per Semeste 8 Home - Perkulishan - Data Kurkulum - Kurikulum Prodi
Prodi 51Manajemen . Kurikulum 2014 H B Cetak Silabus
Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan

e+ et Kalsh i | JTemasikPabet

OIS | O T
EA001  PENGANTAR AKUNTANSI | Ban 1 EAOD2 PENGANTAR AKUNTANSI Il Ban

2 EMODL EKONOMIMIKRO s BAA 2 EMDO5  EKONOMIMIKRO s EB@A

3 EMO02 MATEMATIKABISNIS s EB@g 3 EMO06 PENGANTAR MANAJEMEN 3 Bgg

4 EMOD3  PENGANTARBISNIS s EB@g 4 EMOOT  STATISTIKABISNIS| s Bdg

5  TIOL PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI s BAA 5  EMO0E BANKDAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN s B@EA

& UMO01  BAHASAINGGRIS| [zl , Wl & TID02 __ SISTFM INFORMASI MANAIFMEN [l Wl

Gambar 5.22 Halaman Kurikulum Prodi untuk Salin Data

6. Untuk melakukan cetak silabus, gunakan tombol Cetak Silabus.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v  Laporan v Setting v

Kurikulum Prodi

S1 Manajemen v Kurikulum 2014 v £2)salin Data |

Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan

©+ e Kaloh Wl | Termasik ke

& Home - Perluliahan - DataKurikulum > Kurikulum Prodi

Prodi

OIS O .

EA001  PENGANTAR AKUNTANSI | Ban EAD02  PENGANTAR AKUNTANSIII Ban
2 EMO01  EKONOMIMIKRO s BA@dAa 2 EM00S EKONOMIMIKRO s B@EA
3 EMO02 MATEMATIKABISNIS s BA@dAa 3 EM006 PENGANTAR MANAJEMEN s @B@EA
4 EMO03  PENGANTAR BISNIS s BA@dAa 4 EMOOT  STATISTIKABISNIS | s B@EA
5  TIOOl PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI s BA@dAa 5 EMO00Z BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN s @B@EA

6 UMOOT  BAHASA INGGRIS | [zl Nl I3 TI002  SISTEM INFORMASI MANAIFMEN [l ., Wl

Gambar 5.23 Halaman Kurikulum Prodi untuk Cetak Silabus
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7. Untuk melihat detail kurikulum klik pada tombol H

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Kurikulum Prodi «urikulum Prodi Per Semeste 8 Home - Perulishan - Data Kurkulum -~ Kurikulum Prodi
Prodi $1Manajemen - Kurikulum 2014 v & Cetak Silabus
Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan

/ Mata Kuliah Wajib || Termasuk Paket

E v

L

EA001  PENGANTAR AKUNTANSI | n EA002  PENGANTAR AKUNTANSIII
2 EM001  EKONOMI MIKRO 3 n EM005  EKONOMI MIKRO
3 EM002  MATEMATIKA BISNIS 3 n EM006  PENGANTAR MANAJEMEN
4 EM003  PENGANTAR BISNIS 3 n EMOOT  STATISTIKABISNIS |
5 TI001  PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI 3 n EM008 BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN
& UMDOT  RAHASA INGGRIS|

Gambar 5.24 Halaman Tombol Detail Kurikulum Prodi

8. Untuk melakukan ubah data kurikulum klik pada tombol detail lalu klik tombol Edit.

Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Data Kurikulum e ruian m Prod & Home - Perkuliahan - Data Kurikulum - Kurikulum Prodi - Data Kurikulum

Cari Data Kurikulum n < Kembali ke Daftar | 4 Tambah baru S Hapus.

P Tahun Kurikulum 2014 Waiib/Pilihan Wajib
O Program Studi 51 Manajemen Paket  Termasuk paket
oo Acora Kode Mata Kuliah EAOOL Nilai Min c
Perkuliahan (SAP) Mama Mata Kuliah PENGANTAR AKUNTANSI | Topik

ks 3 Kompetensi Dasar

Semester 1 SKS Minimal

Gambar 5.25 Halaman Kurikulum Produ untuk Tombol Edit
9. Untuk melakukan menghapus data kurikulum, gunakan tombol bergambar Tempat
Sampah.

Kurikulum Prodi kurikulum Prodi Per Semest= & Home - Perkulishan - Data Kurikulum > Kurikulum Prodi
Prodi 51Manajemen v Kurikulum 2014 v Bicetak Silabus
Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan

£ v| #MataKuliahWajib © Termasuk Paket

e

L e s e
EA001 PENGANTAR AKUNTANSI | B n o EAD02 PENGANTAR AKUNTANSIII

2 EMO01 = EKONOMI MIKRO 3 B 2 EMO05 EKONOMIMIKRO 3

3 EMO002  MATEMATIKA BISNIS 3 B n 3 EMO006 PENGANTAR MANAJEMEN 3

4 EMO003  PENGANTAR BISNIS 3 B 4 EMO0T  STATISTIKA BISNIS | 3

5 Tioo1 PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI 3 B n 5 EM008 BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN 3

Gambar 5.26 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tombol Hapus
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10. Untuk melihat prasyarat, klik pada tombol bewarna kuning.

Kurikulum Prodi «riuium prodi per semeste @ Home - Perkulishan > Data Kurkulum = Kurikulum Prodi

51 Manajemen v 2014 v S B Cetak silabus

Mata Kuliah Semester Nilai Min Opsi Tambahan
¢ o MataKeloh o | Temasok ket

Semester 1 Semester 2

EAO01  PENGANTAR AKUNTANSI | EA002  PENGANTAR AKUNTANSI Il [e] |~ Ja]
EKONOMI MIKRO [e] [~ N a]
PENGANTAR MANAJEMEN [ee] [~ N a]
STATISTIKA BISNIS | [e] [~ N a]

BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN

2 EMO01  EKONOMIMIKRO 3

EMO005
3 EM002  MATEMATIKA BISNIS 3 EMO006

4 EM0O03  PENGANTAR BISNIS 3 EMOOT

5 TIO01 ~ PENGANTAR TEKNOLOGI INFORMASI 3 EMO00B

6 UMDOT  BAHASAINGGRIS |

Gambar 5.27 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tombol Lihat Prasayarat

5.1.10 Mengelola Prasyarat Matakuliah
Pengelolaan prasyarat matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan mata kuliah yang memiliki
prasyarat matakuliah yang lain. Contohnya mata kuliah kalkulus bisa diambil jika telah
mengambil mata kuliah matematika dasar. Berikut langkah untuk mengakses manu prasyarat

matakuliah :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Prasyarat Matakuliah.

2. Untuk menambah data syarat prasyarat matakuliah isikan kolom untuk menambah data lalu
klik tombol Tambah.

Portal v Perkulishan ~  Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Prasyarat Mata Kuliah erasjas:iiae kuion Lulus dan sedans & Home - Perkulizhan - Datakurikulum - Prasyarat Mata uliah

51 Manajemen N 2014 M 2014 N l:]
Mata Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min
+Tambah B Hapus Semua
Lulus v Tidakada v

EMO006 PENGANTAR MANAJEMEN EM026 MANAJEMEN INOVASI Lulus

EMO10 MANAJEMEN KEUANGAN | EMO13 MANAJEMEN KEUANGAN 1| Lulus A n n

Gambar 5.28 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Tambah
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3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter.

Portal v Perkulishan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Prasyarat Mata Kuliah ercjarac e coiizn Lulve dan secane & Home - Perkulishan = DataKurikulum = Prasyarat Mata Kuliah

S1Manajemen v 2014 v 2014 N E
Mata Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min
+Tambah B Hapus Semua
Lulus v TidakAda ¥

T S S R S

EMODS  PENGANTAR MANAJEMEN EMO26  MANAJEMEN INOVASI Lulus B a

EMO10 MANAJEMEN KEUANGAN | EMO13 MANAJEMEN KEUANGAN II Lulus A n

Gambar 5.29 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Filter Data
4. Untuk melakukan salin data, klik tombol Salin, lalu masukkan kurikulum yang ingin di salin.

Portal ¥ Perkuliahan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Prasyarat Mata Kuliah eracyarst vt kulizn Lulus dan Sedang & Home - Perkalishan > Data Kurikulum ~ Prasyarat Mata Kuliah

Mata Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min
+ Tambah W Hapus Semua
Lulus v TidakAda ¥

e
B aa

EMO06 PENGANTAR MANAJEMEN EMO026 MANAJEMEN INOVASI Lulus

EMO10 MANAJEMEN KEUANGAN | EMO13 MANAJEMEN KEUANGAN Il Lulus A n n

Gambar 5.30 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Tombol Salin

5. Untuk melihat detail prasyarat klik pada tombol n

Portal v Perkuliahan ~  DataPelengkap v Laporan v Setting v

Prasyarat Mata Kuliah rasyarat vata kuliah Lulus dan Sedane & Home - Perlulishan > Data Kurlkulum = Prasyarat Mata Kuliah

S1 Manajemen v 2014 M 2014 v l:]
Mata Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min
=+ Tambah @ Hapus Semua
Lulus v TidakAda v

S ———

EMO06 PENGANTAR MANAJEMEN EMO026 MANAJEMEN INOVASI Lulus

Nilai Min

EMO010 MANAJEMEN KEUANGAN | EMOL3 MANAJEMEN KEUANGAN |1 Lulus

Gambar 5.31 Halaman Prasyarat Matakuliah Tombol Edit
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6. Untuk mengubah data prasyarat klik pada tombol n lalu klik tombol edit.

Portal v Perkulishan v Data Pelengkap ~  Laporan~  Setting v

Data Prasyarat Mata Kuliah oecail pracys e 1zt wulan & Home - Perkuliahan > DataKurikulum - Prasyarat Mata Kullah > Data Prasyarat Mata Kulizh
B I ey o [
Tahun Kurikulum 2014 Program Studi S1 Manajemen
Mata Kuliah EMO06 - PENGANTAR MANAJEMEN - 3 sks Jenis Syarat Lulus
Prasyarat EMO026 - MANAJEMEN INOVASI - 3 sks Nilai Min B

Gambar 5.32 Halaman Data Prasyarat Matakuliah Tombol Edit

7. Untuk melakukan menghapus satu per satu gunakan tombol bergambar Tempat Sampah.

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan~  Setting ~

Prasyarat Mata Kuliah srsyarst et kulian Lulus dan Sedang & Home - Perkulishan - Data Kurikulum > Prasyarat Mata Kulich

S1Manajemen v 2014 v 2014 v l:]
Mata Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min
Lulus ¥ TidakAda v

EMO06 PENGANTAR MANAJEMEN EM026 MANAJEMEN INOVASI Lulus

EMO10 MANAJEMEN KEUANGAN | EM013 MANAJEMEN KEUANGAN |1 Lulus A

Gambar 5.33 Halaman Prasyarat Matakuliah Tombol Hapus

5.1.11 Mengelola Kurikulum Konsentrasi

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Kurikulum Konsentrasi.

2. Untuk melakukan tambah data, isi data yang dibutuhkan lalu klik Tambah Data

Kurikulum Konsentrasi osc criium ronsenias [ Home - Perkuliohan ~ Data Kurikulum - Kurikulum Konsentrasi

Sistem Informasi v 2017 v Teknik dan Manaje v

Mata Kuliah Konsentrasi

Teknik dan Manajemen Perusahaan v +Tambah
“ Mata Kuliah m“

Data kosong.

* Pastikan Konsentrasi sudah terisikan di kurikulum prodi
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3. Untuk melakukan menghapus data kurikulum, gunakan tombol bergambar Tempat Sampabh.
Kurikulum Konsentrasi ns: «uriilum konsentras W Home - Perkuliahan - Data Kurkulum - Kurikulum Konsentrasi

Sistem Informasi v 2010 v Teknik dan Manaje v

Mata Kuliah Konsentrasi

Teknik dan Manajemen Perusahaan ¥ +Tambah

355KK113 PRAKTIKUM ALGORITMA PEMROGRAMAN 3 Teknik dan Manajemen Perusahaan u
MKD045208 ALGORITMA & PEMOGRAMANPRAKT Il Teknik dan Manajemen Perusahaan n

5.1.12 Mengelola Ekivalensi Matakuliah

Pengelolaan ekivalensi matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan jika matakuliah
mengalami perubahan nama pada perguruan tinggi. Contohnya mata kuliah baru dengan nama
Agama mata kuliah seperti agama islam atau agama kristen mengalami perubahan nama
menjadi agama. Dan proses tersebut diubah pada menu ekivalensi matakuliah. Berikut langkah
untuk mengakses ekivalensi matakuliah sebagai berikut:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Ekivalensi Mata Kuliah.

2. Untuk mencari data ekivalensi matakuliah gunakan filter atau gunakan kolom pencarian.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan ¥ Setting v

Ekivalensi Mata Kuliah rzdanan Mata kuliah di Kurikulum Beradiome - perkuliahan - DataKurikulum - Ekivalensi Mata Kulizh

51 Manajemen v 2016

2015

Mata Kuliah Kurikulum Baru Mata Kuliah Kurikulum lama

Data kosong

Gunakan filter atau
kolom pencarian | ; 5943 detik) 10 baris

ol - |
: o

untuk menemukan
data

Gambar 5.34 Halaman Ekivalensi MataKuliah untuk Filter Data

3. Untuk melakukan tambah data ekivalensi mata kuliah baru, isikan data lalu klik Simpan.
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Portal v Perkulizhan v~ DataPelengkap v Laporan~  Setting v

Ekivalensi Mata Kuliah padanan usts kulish di kurikulum Bert@cdome - perkulizhan Ekivalensi Mata Kuliah
S1Manajemen v 2016 v
2015 v
-Semua- ¥

Mata Kuliah Kurikulum Baru Mata Kuliah Kurikulum lama m

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0043 detik) 10 baris v « < . > »

Gambar 5.35 Halaman Ekivalensi Matakuliah Penambahan Data
4. Untuk melakukan mengubah data ekivalensi mata kuliah klik pada tombol bergambar

pensil.

Portal v Perkulishan ~  DataPelengkap ~  Laporan~  Setting v

Ekivalensi Mata Kuliah eadanan vz ks o ulum Bert@cHome - Perkulishan - Data Kurikulum - Ekivalensi Mata Kuliah
S1Manajemen v 2017 v
2016 v

Mata Kuliah Kurikulum Baru Mata Kuliah Kurikulum lama Aksi

EA001 - Pengantar Akuntansi | EA001 - Pengantar Akuntansi | E 2]

Hal 1/1 (1 data, 0.0047 detik) 10 baris v « < - > »

Gambar 5.36 Halaman Ekivalensi Matakuliah Tombol Detail

5. Untuk melakukan hapus data ekivalensi mata kuliah klik pada tombol bergambar tempat

sampah.

Portal v Perkulishan v Data Pelengkap ¥ Laporan v Setting v

Ekivalensi Mata Kuliah padanan Mata kuliah di Kurikulum Bertidiome - Perkulishan ~ Data Kurikulum = Ekivalensi Mata Kuliah
S1Manajemen v 2017 v
2016 v

Mata Kuliah Kurikulum Baru Mata Kuliah Kurikulum lama Aksi

EAOD1 - Pengantar Akuntansi | EAD01 - Pengantar Akuntansi | ¢ E
Hal 1/1 (1 data, 0.0047 detik) 0baris v <« < - 5 »

Gambar 5.37 Halaman Ekivalensi Matakuliah Tombol Hapus
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10.1 Membuat Data kelas Perkuliahan

Pada proses pembuatan data kelas perkuliahan untuk mendeskripsikan kelas kuliah yang
digunakan pada perguruan tinggi. Kelas kuliah di gunakan untuk mendeksripsikan jadwal
pelaksanaan kelas kuliah dan dosen pengajar mata kuliah tersebut. Didalam proses pembuatan
data kelas memiliki beberapa tahapan. Detail masing-masing tahapan akan dijelaskan pada
subbab berikut :

5.1.13 Mengelola Kelas Kuliah
Pengelolaan kelas kuliah dilakukan untuk menentukan matakuliah yang telah dibuat
sebelumnya ditentukan kelas perkuliahan mulai dari pada jam berapa matakuliah tersebut akan
dimulai hingga perhitungan pertemuan dalam satu semester. Berikut langkah untuk mengakses
menu kelas kuliah:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kelas = Kelas Kuliah.

Kelas Kuliah pafar kelss & Jadwal Perkuliahan B8 Home - Perkulishan -~ Data kelas - KelasKuliah

2017/2018 Genap v D3 Keperawatan v
3000 M -- Semua Sistem Kuliah - M

- Semua Kelas / Kelompok M

O e —

3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | cbl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 0 n u
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 s.d 24:00 @ C11
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 0 n u
Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris v & < >

Gambar 5.38 Halaman Kelas Matakuliah
2. Untuk melakukan tambah data kelas kuliah baru, klik pada tombol Tambah Data. Isikan

form yang diperlukan untuk tambah data kelas kuliah lalu klik Simpan.
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Data Kelas oz e 8 Home - Perkuliahan - DataKelas - KelasKuliah - DataKelas

Default isian Tgl. Mulai dan Tgl. Selesai diambil dari Periode Akademik dengan jenis Perkuliahan

Cari Data Kelas n € Kembali ke Daftar

Periode Akademik 2017/2018 Genap v Kelas Mahasiswa -- Pilih Kelas Mahasiswa - v
Program Studi D3 Keperawatan . Kapasitas *
Tahun Kurikulum 2000 v Tgl. Mulai & 01-02-2018
Mata Kuliah * Tgl. Selesai & |31-02-2018
Nama Kelas * Jumlah Pertemuan * 18
Sistem Kuliah * Reguler v
Jadwal Mingguan
Jadwal 1
Hari v Jam v| sd.  Jam v | Ruang v

Gambar 5.39 Halaman Detail Data Kelas
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian lalu
masukkan kata kunci yang diinginkan lalu klik tombol Loop.

4. Untuk melihat detail kelas kuliah klik pada tombol bergambar Mata.

Kelas Kuliah H Home ta K Helns Kulish

2017/2018 Genap v FORFam Stu D3 Keperawatan '

ulur 3000 v Sistem Kulial - Semua Sistem Kuliah v

empok - Semua Kelas / Kelompok - "
Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | bl NENI HNURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 0 a L}
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 24:00 @ C11
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep HENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 o a L}

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris . . - Ny

Gambar 5.40 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

5. Untuk melakukan edit data kelas kuliah, klik pada tombol detail lalu klik Edit.
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Data Kelas oeeai el macl B Home - Perkulishan - Da KelasKuliah - Data Kelas
TS Tahun Kurikulum 2016 Kelas Mahasiswa Kelas A
Dosen Pengajar Periode Akademik Semester Gasal 2016/2017 Kapasitas 50
Tata Tertib Kuliah Program Studi Sastra Inggris Lintas Prodi
Jadwal Perkulizhan Mata Kuliah AD4170 - SEMINAR UU OTONOMI Tgl- Mulai 1 November 2018
DAERAH - 3sks
Peserta Kel
seertafElss Tgl. Selesai 30 November 2016
Presensi Kelas Nama Kelas A-PAGI
Jadwal Ujian Sesi Kuliah Regulerl

Nilai Perkuliahan
Jadwal Mingguan

Rekap Kuesioner

Jadwal 1 Hari Senin Jam  08:00 s, 09:40 Ruang TES
Jadwal 2 Hari Selasa Jam  08:00 s.d.  08:50 Ruang
Jadwal 3 Hari Selasa Jam  10:20 s, 11:30 Ruang
Jadwal 4 Hari Sabtu Jam  16:30 s.d.  17:00 Ruang

Gambar 5.41 Halaman Detail Data Kelas Tombol Edit
6. Untuk menghapus data kelas kuliah secara kolektif gunakan tombol Hapus data, namun

jika ingin menghapus satu per satu gunakan tombol bergambar Tempat Sampabh.

Kelas Kuliah B Home ta K wielag Kisbish
ode Akademik 2017/2018 Genao v ram st D3 Keparawatan "
Kuribulum 2000 . istem Kulial - Semua Sistem Kuliah - M
" ok - Semua Kelas / Kelompok - ¥
Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | cbl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 o -
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 s.d 24:00 @ C11
3000 WP0I211% KEPERAWATAN DASAR | D3kep HENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 o -
Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris v ] £ - ¥

Gambar 5.42 Halaman Kelas Kuliah Tombol Hapus

7. Untuk melakukan generate kelas, gunakan tombol Generate Kelas.
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Kelas Kuliah D Home Kelas Kubish
2017/2018 Genap v ! o D3 Keperawatan v
¥ Ststem K -- Semua Sistem Kuliah - v

- 5emua Kelas / Kelompok -

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan
3000  WPOI2115  KEPERAWATAN DASAR | ebl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 &0 o B8
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 24:00 @ C11
3000  WP0L2119  KEPERAWATAN DASARI D3kep HENI MURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 a0 o B8

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris v -

Gambar 5.43 Halaman Kelas Kuliah Generate Kelas

5.1.14 Mengelola Dosen Pengajar
Pengelolaan dosen pengajar untuk menentukan dosen yang akan jadi pengajar pada
matakuliah tersebut. Setelah matakuliah sudah ditentukan kelas perkuliahan beserta dengan
detail didalamnya. Selanjutnya yang dilakukan oleh administrator adalah menentukan dosen

mengajar. Berikut ini langkah untuk mengakses menu dosen pengajar :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk

ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah  Home welas Kubish
2017/2018 Genap v s o D3 Keperawatan M
Y Ststem K - Semua Sistem Kuliah - ¥

- Semua Kelas / Kelompok -

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | cbl HNENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 o n L]
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 24:00 @ C11
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI MURAENI Selaza, 22:30 s.d 24:00 40 1] n L]

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris v -

Gambar 5.44 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

2. Selanjutnya pilih Dosen Pengajar di tab menu sebelah kiri dan klik edit.
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Portal v Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Setting ~ Laporan v

Dosen Pengajar Dosen Pengajar Kelas BH Home - Perkulizhan - Datakelas - KelasKulish - Dose
e BT Program Studi Sastra Inggris Periode Semester Gasal 2016/2017
. Mata Kuliah AD4470 - AKUNTANSI KEPRILAKUAN Kelas A

Tata Tertib Kuliah

Dosen Pengajar
Jadwal Perkuliahan

Peserta Kelas
Presensi Kelas
Jadwal Ujian
Nilai Perkuliahan

Rekap Kuesioner

Gambar 5.45 Halaman Detail Dosen Pengajar Tombol Edit

3. lsifield pada kolom dosen pengajar, kemudian centang data penanggung jawab, jika dosen
tersebut menjadi penanggung jawab matakuliah. Kemudian pilih tombol Simpan untuk
menyimpan data.

Dosen Pengajar nosen pengsjar kelss & Home - Perkulishan > DataKelas = KelssKulish = Dosen Pengaja

= e I

Rl Program Studi D3 Keperawatan Periode 2017/2018 Genap
e R Mata Kuliah WP012119 - KEPERAWATAN DASAR | Nama Kelas cb1
Kurikulum 3000 Sistem Kuliah Reguler
Kontrak Kuliah _
Kapasitas 60 Peserta 0
Jadwal Perkuliahan
Peserta Kelas Dosen Pengajar 0418048404 - AAM IMADDUDIN Penanggung Jawab Mata Kuliah E n

s W Sel2s2,22:30-24:00 & Minggu,22:30-24:00

Jadwal Ujian
Dosen Pengajar 0421047702 - NEMI NURAENI W Penanggung Jawab Mata Kuliah E n

Nilai Perkuliahan v Selasa,22:30-24:00 Minggu,22:30-24:00
Rekap Kuesioner

RPS & SAP Dosen Pengajar

Tambah dosen pengajar
Tugas Kuliah

Gambar 5.46 Halaman Dosen Pengajar Penambahan Dosen Pengajar

5.1.15 Menambah Kontrak Kuliah
Penambahan kontrak kuliah digunakan untuk mendeskripsikan perjanjian perkuliahan yang
telah disepakati oleh dosen dan mahasiswa. Pada umumnya kontrak kuliah berisikan ketentuan
perkuliahan seperti toleransi keterlambatan atau pun waktu pengumpulan tugas dan lain-lain.

Berikut langkah untuk mengakses menu kontrak kuliah:

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk

ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah 0 Home Kelns Kulish
17/2018 Genap v D3K WAty v
..... r Semua Sistem Kuliah ¥
- Semua Kelas / Kelompok - v
| B Kode Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan Kap. | Pst. Aksi
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | bl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 0 L}
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 s.d 24:00 @ C11
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 [} "

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10baris v -

Gambar 5.47 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail
2. Untuk menambah data, pilih tombol Edit. Masukkan tata tertib kuliah kemudian pilih tombol
Simpan untuk menyimpan data.

Kontrak Kuliah catsesn kontrak Peckulizhan B Home = Perulishan - DatsKelss = Kelas Kulish
o o T
Detail Kelas - -
Program Studi D3 Keperawatan Periode 2017/2018 Genap
Dosen Pengajar Mata Kuliah WP012119 - KEPERAWATAN DASAR | Nama Kelas cbl
: Kurikulum 3000 Sistem Kuliah Reguler
Kontrak Kuliah
Kapasitas 80 Peserta 0
Jadwal Perkuliahan
Peserta Kelas Isi Kontrak Kuliah

AMNormaltext~ = Bold | Jtalic  Underline

iiii
m
u
e

Presensi Kelas
Jadwal Ujian
Nilai Perkulizhan
Rekap Kuesioner
RPS & SAP

Tugas Kuliah

Gambar 5.48 Halaman Detail Kontrak Kuliah

5.1.16 Mengelola Jadwal Perkuliahan
Pengelolaan jadwal perkuliahan digunakan untuk mendeskripsikan mata kuliah tersebut kapan
akan terlakasana dan mahasiswa dapat menghadiri perkuliahan. Pada pengelolaan jadwal
perkuliahan terdapat pengecekan kres seperti ruang dan dosen. Berharapnya tidak akan
adanya jadwal perkuliahan yang mengalami tabrakan jadwal. Berikut langkah untuk mengakses
menu jadwal perkuliahan :

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk
ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah H Home Kelas Kulish
2017/2018 Genao v Mgram St D3 Keperawatan v
3000 v Sstom - SEMua Sistem Kuliah - v
- Semua Kelas / Kelompok - v

- Semua — ¥ ¥ “ aQ &

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | bl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 0 n L}
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 24:00 @ C11
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 [} a "

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris . -

Gambar 5.49 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail
2. Untuk menambah data jadwal perkuliahan, pilih tombol Tambah Data. masukkan data

secara lengkap kemudian Simpan.

Jadwal Perkuliahan o:w

&8 Home = Perluliahan Data Kelas Kelas Kuliah Jadwal Perkulishan - Data Jadwa
o
i il Program Studi 51 llmu Keperawatan Periode 2017/2018 Genap
Dosen Pengajar Mata Kuliah WP011120 - KONSEP DASAR Nama Kelas SIKIA
KEPERAWATAN |
Kontrak Kuliah Kurikulum 3000 Sistem Kuliah Reguler
Jadwal Perkuliahan Rapasuas & ==z g
Peserta Kelas
"

Pert. Ke- Status Terjadwal v
Presensi Kelas
Jadwal Ujian Tanggal Jadwal * B | dd-mmyyyy SKS 3
Nilai Perkuliahan . .

Waktu Mulai * HH:MI Lokasi
Rekap Kuesioner
RPS & SAP Waldtu Selesai ® HH:MI Rencana Materi *
Tugas Kulizh Ruang Kuliah * .

Realisasi Materi
Jenis Pertemuan Kulish v

Lampiran Choose File | No file chosen

o4t pg Imevsiz: 2]
Gambar 5.50 Halaman Detail Jadwal Perkuliahan
3. Untuk membuat perencanaan kuliah, pilih tombol Buat Perencanaan. Buat Perencanaan di
gunakan untuk mengenerate jadwal perkuliahan secara otomatis oleh sistem selama satu
semester kedepan. Maka dari itu admin hanya memasukkan satu jadwal saja untuk jadwal di
minggu yang selanjutnya akan tergenerate otomatis.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap v Setting v Laporan ~

Jadwal Perkuliahan sdusl can ms s perulishan velss B8 Home - Perkuliahan - Datakelas - KelasKuliah
vailels Program Studi Sastra Inggris Periode Semester Gasal 2016/2017
T P Mata Kuliah AD4470 - AKUNTANSI KEPRILAKUAN Kelas A

Tata Tertib Kuliah

Peserta Kelas Data kosong

Presensi Kelas 1 T} ] ¢

Jadwal Ujian
Nilai Perkuliahan

Rekap Kuesicner
Gambar 5.51 Halaman Jadwal Perkuliahan Tombol Buat Perencanaan

5.1.17 Menampilkan Laporan Jadwal Kuliah

Administrator dapat menampilkan laporan jadwal perkuliahan. Laporan tersebut dapat berupa
jadwal mingguan dan jadwal semester. Berikut penjelasan untuk mengakses laporan. Namun
penjelasan dibawah ini untuk mengakses laporan mingguan untuk laporan semester aksesnya

sama.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Laporan - Perkuliahan 2 Laporan Jadwal Mingguan.

La pOI'an Jadwal Mingguan E Home Lapora Perkuliahan Jadwal Kuliah Minggu Ini

Periode Akademik

2017/2018 Genap v
Prodi Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya v
semester 1 v
Mahasiswa
Format HTML .
KOP v/ Gunakan KOP

Q, Tampilkan [#' Lihat di Tab Baru

Gambar 5.52 Halaman Laporan Jadwal Mingguan
2. Pada halaman filter laporan pilih parameter data yang sesuai dengan laporan yang akan
ditampilkan, misal seperti contoh diatas pilih Periode Akademik dan masukkan nama
Mahasiswa lalu centang KOP. Kemudian pilih Format (sesuai keinginan), terdapat 4 pilihan
format laporan yang disediakan yaitu HTML, DOC, EXCEL, dan PDF.
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3. Setelah proses filter parameter dilakukan kemudian klik tombol Tampilkan atau klik tombol
Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan hasil pada tab browser baru. Tampilan laporan
yang dihasilkan akan seperti di bawah ini.

JADWAL PERKULIAHAN D3 KEPERAWATAN
SEMESTER | 2017/2018 GEMAP

NI 12345 Program Stud 51 imu Keparawatan
Nama Mahasiswa Tes! Angkatan 2M7

Pargde Akademik 07018 Ganap Tabtwn Kuriulum 3000

Fakuftas limsi Kesehatan Semesier 1

LIS Hari Jam mulai Jam sebesai Matakuliah Ruang Dosen pengajar

. Senin, & Desamber 2017

[ Selaza, & Desambed 2017

I Rabu, § Desember 2017

| Kamis, T Desembar 2017 [ 08:00 [ 10c30 [ WRPOA1001 - KALKULUS 1 [ C13 [ ACENG SAMBAS
. Jumat £ Dasember 2017 [ | [ I 1

Sabiu, 9 Desamber 2017

w e | wm | m | e | ok

Minggu, 10 Desember 2017

Gambar 5.53 Halaman Tampilan Laporan Jadwal Perkuliahan

6. Proses Pengelolaan Perwalian

10.2 Mengelola Periode Akademik

6.1.1 Membuat Referensi Tahun Ajaran

Langkah — langkah :
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas - Tahun Ajaran.

Tahun Ajaran £ Home - Perkulishan - Datakelss - Tahun Ajaran

-—-Semu: ¥ Cari Tahun Ajaran m
T

a8
2021 2021/2022 u
2020 2020/2021 aa
2018 2018/2019 ao
2017 2017/2018 ac
2016 2016/2017 ao
2015 2015/2016 ao
2014 2014/2015 ao
2012 2012/2014 u

2. Tambahkan data pada kolom Tahun dan Nama Tahun kemudian pilih tombol E untuk
menyimpan data.
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3. Untuk mengubah data tahun ajaran klik tombol u pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data tahun ajaran, pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

10.3 Pengelolaan Setting

6.1.2 Membuat Data Referensi Batas SKS

Langkah — langkah:
1. Klik menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Batas SKS

BataS SKS & Home = Perkuliahan Data Kurikulum Batas SKS
2010 A
S1- STRATA SATU v

IPS Min

IPS Max Batas SKS

0,00 1,49 ib) a8
1,50 1,99 15 @ |
2,00 2,49 18 & |
2,50 2,99 21 @ |
2,00 4,00 24 @ |

2. Untuk menambah data isi field yang disediakan yang bertanda merah lalu klik tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data klik H pada salah satu data.
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6.1.3 Mengelola Generate Status Semester

1. Klik menu Perkuliahan = Administrasi = Status Semester

Status Semester ctatus semester Mahasiswa Per Prod @ Home - Perkulishan - Administrasi - Status Semester

2014/2015 Genap v -- Semua Periode Masuk — T

l < Hitung Ulang Status Semester

Jumlah Mahasiswa

Program Studi
Aktif | cuti | Mengundurkan Wafat
Diri /[ Keluar
568 117 1 16 1 1

¥ PT. Sentra Vidya Utama University 1525
¥ Fakultas Teknik 1525 568 117 1 16 1 1
Sistem Informasi 792 276 56 1 11 1
Teknik Informatika 733 292 61 5 1

2. Untuk melakukan generate status smester mahasiswa, Klik fitur yang bertanda merah

6.1.4 Mengelola Evaluasi Akademik

Langkah - langkah :
1. Klik menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Aturan Evaluasi

E‘Jaluaﬁni Akademlk & Home Perkuliahan Data Kurikulum Aturan Evaluasi
2010 r
51 - S5TRATA SATU r

T
1 4 15 2,00 u

]

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data Evaluasi ke, Sem.Evaluasi, Batas SKS, Batas

IPK kemudian pilih tombol =1 untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data jenis tinggal mahasiswa klik tombol H pada data yang diinginkan.
Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.
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7. Proses Kartu Rencana Studi

Pada proses KRS dilakukan setelah administrator telah menyiapkan mata kuliah beserta kelas
perkuliahannya. Setelah itu pembukaan KRS telah dilakukan agar mahasiswa dapat mengambil mata
kuliah untuk semester depan. Pada proses KRS terdapat dikelompokkan menjadi 3 tahapan utama.
Dan didalamnya terdapat beberapa proses didalamnya. Penjelasan masing-masing tahap akan

dijelaskan pada subbab dibawah ini beserta dengan skrma proses KRS.

I— I——

& & &
- W W

1. Pengelolaan 2. Pengaturan 3. Pengambilan
Cekal KRS Setting KRS KRS

Gambar 7.1 Skema Proses KRS

10.4 Pengelolaan Cekal

Proses KRS hal pertama yang dilakukan oleh administrator adalah melakukan pengecekan
cekal terhadap mahasiswa. Terdapat 4 macam pencekalan yang dikenakan kepada mahasiswa
yakni cekal akademik, cekal keuangan, cekal kemahasiswa, dan cekal laboratorium. Masing-
masing cekal dilakukan berdasarkan kebutuhan perguruan tinggi. Untuk cekal keuangan
administrator tidak perlu melakukan pengecekan karena cekal akan dilakukan secara otomatis
oleh sistem. Penjelasan untuk detail masing-masing langkah akan dijelaskan pada subbab
dibawah ini.

10.5 Mengelola Pengaturan Setting KRS

Proses pengelolaan pengaturan setting KRS dilakukan seorang administrator untuk
mengubah pembukaan status KRS. Pada umumnya perguruan tinggi telah menetapkan tanggal
KRS maupun tanggal validasi KRS. Dan yang melakukan pembukaan tersebut adalah
administrator. Proses pengaturan setting KRS terdapat 2 tahapan didalamnya untuk masing-

masing penjelasan tahapan akan dijelaskan pada sub bab dibawah ini.

7.1.1 Mengatur Setting Prodi
Pengaturan setting prodi dilakukan untuk administrator membuka proses KRS. Di dalam menu
Settting Prodi terdapat detail prodi beserta dengan pembukaan KRS. Administrator dapat
melakukan pembukaan KRS jika masa pembukaan KRS berbeda antar prodi. Berikut langkah

untuk mengakses menu setting prodi:

Langkah-langkah:

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 72



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

1. Pilih menu Setting 2 Setting Prodi.

2. Untuk mengatur buka tutup KRS dan KHS, klik centang pada Buka KRS atau Buka KHS.

Settlng Setting Program Stud B Home - Settinz - Setting Prodi
2017/2018 Genap v Universitas Muhammadivah Tasikmalaya v

" Kurikulum Validasi Pengisian Pengisian Dosen Bisa Generate "
Program Studi . o _ Aksi
Mahasiswa Baru LGH Nilai Kuesioner Tatap Muka

Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Ilmu Kesehatan

51- 51 llmu Keperawatan 2000 v v v v v v
D3 - D3 Keperawatan 2000 v v v
NERS - Profesi Ners v
D3 - D3 Kebidanan 2000 E v v v
Keguruan dan llmu Pendidikan
51 - Pendidikan Teknologi Informasi v
51 - Bimbingan dan Konseling 2000 v v v v v v v
51 - Pendidikan Guru Sekolah Dasar v L

Gambar 7.2 Halaman Setting Prodi

7.1.2 Generate Status Semester Mahasiswa

Proses generate status semester dilakukan administrator untuk menyiapkan status mahasiswa
pada semester depan. Status mahasiswa digunakan pula untuk mengenerate status perwalian
mahasiswa, pada awal seluruh mahasiswa akan tergenerate aktif untuk status perwaliannya.
Perubahan status perwalian akan berubah jika mahasiswa tersebut tidak melakukan perwalian.
Terdapat tiga kolom jumlah mahasiswa seperti Aktif, Cuti, dan Non Aktif. Berikut langkah untuk
mengakses menu status mahasiswa:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Administrasi = Status Semester.

2. Untuk melakukan pencarian data status semester, gunakan filter data.
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J SIM Akademik A #wenn L Adwinistrator -

Universitas Sevina

Portal ~ Perkulighan ~ Data Pelengkap v Laporan » Setting v

Status Semester sutus semester Mahasiswa PerProd) 8 Home - Perkulishen - Sdminitns - Stetus Semester

Semester Gasal 2016/2017

" Buat Status Semester

Jumlah Mahasiswa

1058 1

Universitas Sevima
FakultasTeknik 1058 1
21-Teknik Industri 573 3

21-TeknikInformatika 485 B

Gambar 7.3 Halaman Status Semester

3. Untuk membuat status, pilih periode yang akan dibuat lalu klik Buat Status Semester.

Keterangan

Aktif : Status mahasiswa yang telah melakukan KRS dan telah divalidasi oleh dosen
wali

Cuti . Status mahasiswa yang belum melakukan KRS atupun belum divalidasi oleh
dosen wali

Non Aktif : Status seluruh mahasiswa yang akan melakukan KRS di semester depan

10.6 Pengambilan KRS

Proses pengambilan KRS dilakukan oleh mahasiswa. Namun pengecualian untuk
administrator juga dapat melakukan proses KRS. Tak hanya pengambilan KRS yang dilakukan
oleh administrator, namun memasukkan daftar dosen wali juga dilakukan oleh administrator. Dan
proses yang terakhir adalah menampilkan laporan KRS juga dapat dilakukan oleh administrator.

Penjelasan masing-masing proses dapat dijelaskan dibawah ini.

7.1.3 Melakukan Proses KRS
Administrator dapat melakukan KRS tanpa harus login sebagai mahasiswa.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Portal - Mahasiswa pilih detail di sisi kanan nama mahasiswa untuk

menetahui detail mahasiswa tersebut.
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Mahasiswa & bome
Y fureR o a o By
Unit Prodi i Pericde | Mada | Status | Status

Program Studi Masuk han Miss. St
B vumas
8 FikEs 105200200022 EW D Kisparswitin 0162 o A N 4 000
o FLRKIAWATI
: " 12 st Tabordk Masin 172 x A N 1 0.00
= .| XIp 12121 Dwwi Sevima  Bimbingan dan 1T ® A N 1 0.00
PT Konseling
; 12132 dewd sevimaa | Bimbingan dan MTE 3 A A 1 Q.00
PALID Konieling
[- W3] 123 Test D3 Kebidanan T ® A N 1 0.00
Angkatan 1234 Tedt D3 Keperrwatan MWITE ® A N 1 Q.00
g r
12345 Test 51 Bmu 21T ® A N 1 0.00
Status Mahasiswa Keperawatan
5 5 146223231 VINA PEER Pendidikan Gur P} [ ] w A N & 150
Status Semester
PARDLANA Sekalab Daser
Range IPK CIA00I0001  AISAM 1 mu 0132 w L L 2 400

Gambar 7.4 Halaman Mahasiswa Tombol Detail
2.  Pilih mahasiswa yang akan di Kartu Rencana Studi (KRS) dengan menekan tombol
Detail.

3.  Kemudian pilih menu Kartu Rencana Studi, dan klik tombol Pilih Mata Kuliah untuk

menampilkan kelas yang ditawarkan.

Kartu Rencana Studi «siahacene: & Home - Kertu Rencana Stud

CariMahasiswa n

Erilih Mata Kuliah

< Kembali ke Daftar  Validasi KRS

NIM 2015110006 Fakultas Sastra
Nama Mahasiswa DINDA SARASWATI Program Studi JPN

Status Aktif Altif Angkatan 2015
Pembimbing Kurikulum 2015
Semester [ IPK 00 SKS Lulus o]

IPK Lulus, SKS terambil 0

Data Mahasiswa

Kartu Rencana Studi pssfe

Jadwal Minggu Ini

. Nama Mata Kuliah Kls Jadwal Keterangan
Jadwal Semester Ini

Mahasiswa belum mengambil KRS

Periode Semester Gasal 2016/2017 B

Kartu Hasil Studi

Riwayat Keuangan Total SKS o

Kuesioner Batas SKS 24

«| m r

Kemajuan Belajar
Status Semester

Pengajuan Cuti

Gambar 7.5 Halaman Kartu Rencana Studi

4. Tentukan kelas yang akan diambil kemudian klik tombol (pengambilan per kelas
matakuliah) atau dengan cara centang kelas matakuliah dan klik tombol Ambil Matakuliah

(pengambilan secara kolektif).
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Daftar Mata Kuliah Ditawarkan

Kelas Prodi Lain
Hari Mulai | Selesai Kur. Mata Kuliah L Smt SE,SI Informasi
Kelas Kuliah

v | Senin 16:30 20:00 2015 IF4071  TUGAS AKHIR Kelas 5 3 0/25 m

| »

m

SKRIPSI X A
v | Rabu 14:00 15:20 2015  FE1290 BAHASA Kelas 2 3 0/25 m
- INDONESIA N

EA12T71

BAHASAINGGRIS  Kelas 2 3 0/25 m

B

v | Kamis 10:03

(1 Ambil Mata Kuliah

X Tutup

Gambar 7.6 Halaman Daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan Pada Proses KRS
5. Untuk menyetujui/ validasi KRS mahasiswa pilih tombol Validasi KRS, sedangkan untuk
membatalkan KRS pilih tombol Batal Validasi KRS.

Kartu Rencana Studi «es vznzsiowe & Home - Portal = Mahasiswa - Kartu Rencana Stud

Cari Mahasiswa n € Kembali ke Daftar | EBPilih Mata Kuliah - B Cetak KRS

NIM 12121 Nama Mahasiswa Dewi Sevima

Status Mahasiswa Aktif Fakultas Keguruan dan llmu
Pendidikan

Program Studi Bimbingan dan Konseling Angkatan 2017

Pembimbing AAM IMADDUDIN Tahun Kurikulum 3000

Semester [ IPK 1/0.00

Biodata

Kartu Rencana Studi

Periode | 2017 Genap ¥
Jadwal Minggu Ini

Nama Mata Kuliah Nama Kelas Jadwal Keterangan
Jadwal Semester Ini

WP022101 MATA KULIAH SEVIMA slbkl B} Senin, 08:00 s.d 09:40
Kamis, 08:00 s.d 09:40

Kartu Hasil Studi

Riwayat Keuangan
Total SKS 3

Kuesioner
Batas S5KS 24

Kemajuan Belajar

Gambar 7.7 Halaman KRS Tombol Validasi KRS

7.1.4 Mengelola Dosen Wali
Mahasiswa harus memiliki dosen pembimbing akademik dan yang menetukan dosen
pembimbing beserta dengan anak bimbingannya adalah administrator. Administrator dapat
melakukan penentuan dosen pembimbing akademik pada menu pembimbing akademik. Berikut

langkah untuk mengakses menu pembimbing akademik:
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Administrasi - Pembimbing Akademik.

Pembimbing Akademik & Home Pembimbing Aksdemik
. wk 2017/2018 Genap > .
=Seonis Aaus A Y ” - Semua Status KRS N

Semua v

Status KRS

Angkatan 2 Smt. = NN
Smt. [

Pembimbing Akademik

1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A 0 o 4 95 000 279 v 0421018201 - RHOZIN ABDUL (=] /|
FATAH, SE.,MP
1310034 ENJANGAA 2013 A 10 0 2% 95 000 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (@]~ |
KUSMAYADI FATAH, SE.MP
1310068 OCI 2013 N 9 |0 24 9% 000 3.5 x (=] /|
1410001  DESIARIYANTI 2014 A &8 0 2 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (@] /|
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 2 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (@] /|
PURQON SETIAWAN, SE., MM.
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 A 8 0 2 124 000 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (= | /|

SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.8 Halaman Pembimbing Akademik

2. Untuk menemukan data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata

kunci lalu klik tombol n

Pembimbing Akademik & Home Pembimbing Akademik
riode Akademik 2017/2018 Genap N Jr STIE Latifah Mubarokiyah .
—
bin emik ~ Semua Status PA - N KF - Semua Status KRS — A

o oeer

Status KRS

[ Pe imbi i si
Angkatan - IPK Disetujui? embimbing Akademik Aksi
1310032 RIZAL MAULANA M 013 A 00 2 95 000 279 v ocamomez0l-rRHozNAsou.
FATAH, SE. MP
1310034  ENJANG AA 2013 A 10 0 24 95 000 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=] /]
KUSMAYADI FATAH, SE. MP
1310068 OCI 2013 N 9 0 24 96 000 3.05 x (=] /]
‘Gunakan filter data DESIARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI an
SETIAWAN, SE., MM.
atau kolom
pencarian untuk IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 2% 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] /]
menemukan data PURQON SETIAWAN, SE., MM.
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 A 8 1] 24 124 0,00 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI n

SETIAWAN, SE., MM

Gambar 7.9 Halaman Pembimbing Akademik untuk Filter Data

3. Untuk menyetujui KRS Mahasiswa, yang harus dilakukan admin adalah memilih mahasiswa

yang akan divalidasi / disetujui KRS nya, klik tombol Detail pada kolom aksi, centang

pada kolom KRS Disetujui?, kemudian klik tombol Simpan .
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Pembimbing Akademik o+ & Home - Ferk iministrasi - Pembimbing Aksdemik
eriode Akademik 2017/2018 Genap v Unit v
embimbing Akademik - Serua Status PA - . Status KRS - Semua Status KRS — v

—Semua- . i e m

KRS

LETEY Angkatan SLiT Smt. | SKS PK . . Pembimbing Akade.~ik
Smit. Disetujui?
1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A w0 24 95 000 279 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL
FATAH, SE.,MP
1310034 ENJANG AA 2013 A 10 0 24 95  0.00 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=] /|
KUSMAYADI FATAH, SE.,MP
1310068 OCI 2013 N 9 ] 24 9% 000 3.05 x (@]
1410001 DESIARIYANTI 2014 A a8 0 24 124 0.00 3.70 v 0410037803 - WAHDAN BUDI nn
SETIAWAN, SE., MM.
1410002 IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 24 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI Ba
PURQON SETIAWAN, SE., MM,
1410003  MUHAMMAD IQBAL 2014 A 8 0 24 124 000 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]

SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.21 Halaman Pembimbing Akademik Tombol Detail

Pembimbing Akademik o 2 Home ! Pembimbing Akademik
e Akademik 2017/2018 Genap v Unit Manajemen 51 v
) Akademik - Semua Status PA - v Status KRS - Semua Status KRS — ¥
~semua- . Akadernik B 2.Centang pada kolom KRS Disetujui? |

Status Total FHS

Nama Angkatan SKS Batas SKS Ps | IPK . . . Pembimbing Akademik
. Diss bujui?
1310032 RIZAL MAULANAM 2013 A 10 0 24 85 0.00 279 0421018201 - RHOZIN u
ABDUL FATAH, SE.,MP
1310034 ENJANG AA 2013 A w0 24 95 000 291 0421018201 - R HOZIN =]/
KUSMAYADI ABDUL FATAH, SE.MP
1310068  OCI 2013 N 3 0 - 9 000 3.05
1410001 ~ DESI ARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN

BEUDI SETIAWAN, SE., MM.

[ 3. Klik Tombol Simpan ]

Gambar 7.22 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menyetujui KRS

Admin juga dapat menyetujui KRS lebih dari satu mahasiswa dengan cara memilih

beberapa mahasiswa yang akan disetujui KRS nya, kemudian klik Setujui KRS.
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Pembimbing Akademik & Home Pembimbing Akademik
k 2017/2018 Genap v L "
mik « Semua Status PA ~ - 5 - Semua Status KRS .

Status

Angkatan . K
Smit. 3 Batalkan KRS

Pembimbing Akademik

1310032 RIZAL MAULANA M 2013 0 0 24 95 000 279 0421018201-RI
FATAH, SE.Mp | Cot3K
1310034  ENJANG AL 2013 10 ] 24 95 000 291 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=]~
KUSMAYADI FATAH, SE.,MP
1310068 OCI 2013 ] 0 24 9 000 3.05 (=] /]
1410001 DESI ARIYANTI 2014 8 0 24 124 000 370 0410037803 - WAHDAN BUDI a8
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 ] 0 24 124 000 347 0410037803 - WAHDAN BUDI B8a
PURQON SETIAWAN, SE., MM.
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 ] 0 24 124 0.00 3.08 0410037203 - WAHDAN BUDI (=]~

SETIAWAN, SE., MM,

1. Pilih mahasiswa yang akan disetujui KRS nya

Gambar 7.23 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menyetujui KRS Beberapa Mahasiswa
4. Untuk membatalkan validasi / persetujuan KRS Mahasiswa, yang harus dilakukan admin

adalah memilih mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya, klik tombol Detail

pada kolom aksi, hapus centang pada kolom KRS Disetujui?, kemudian klik tombol

Simpan .

Pembimbing Akademik & Home Pembimbing Akademik
Yeriode Akademik 2017/2018 Genap N Manajemen 51 B
kademik - SEMUA Status PA » v Status KRS - SEMU3 SLatus KRS v

- Semua - v

. | SKS Batas SKS

1310032 RIZAL MAULANAM 2013 A 0w 0 24 95 0.00 279 0421018201 - RHOZIN B2a
ABDUL FATAH, SE.MP
1310034 ENJANG AA 2013 A w0 24 95 0.00 291 0421018201 - RHOZIN
KUSMAYADI ABDUL FATAH, SE.MP
1310068 OCI 2013 N g 0 -, 9 000 305 [ ]
24
1410001  DESI ARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 0.00 370 v 0410037803 - WAHDAN

BUDI SETIAWAN, SE., MM.

[ 2. Klik Tombol Simpan ]

Gambar 7.24 Halaman Pembimbing Akademik untuk Membatalkan Validasi Mahasiswa
Admin juga dapat membatalkan validasi / persetujuan KRS lebih dari satu mahasiswa

dengan cara memilih beberapa mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya,
kemudian klik Batalkan KRS.
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Pembimbing Akademik & Hame irosi - Pembimbing Akademik
1 2017/20 v Unit Manajemen S1 v
mi — Semua Status PA - v Status KRS —~ Semua Status KRS — v
Status -
Angkatan 5 Smt. e e K|, .. s Pembim. *
Smit. 5K SKS Disetupm? Batalkan KRS
W] 1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A w0 4 95 000 279 - 0421018201 - R |
FATAH,SEMP | “f4K
vl 1310034 EnJANG AR 2013 A w0 24 95 000 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL =]
KUSMAYADI FATAH, SE.MP
v 1310068 oa 2013 N 3 0 24 9%  0.00 3.05 x Ba
1410001 DESIARIYANTI 2014 A ] 0 4 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI =

SETIAWAN, SE., MM.

-

. Pilih mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya

Gambar 7.25 Halaman Pembimbing Akademik untuk Membatalkan Validasi Beberapa Mahasiswa

5. Untuk menentukan pembimbing akademik mahasiswa, yang harus dilakukan admin adalah

memilih mahasiswa yang akan ditentukan pembimbing akademiknya, klik tombol Detail

pada kolom aksi, isi pada kolom Pembimbing Akademik, kemudian klik tombol Simpan

Pembimbing Akademik & tome Aministrasi - Pembimbing Akademik
i 2017/2018 Genap v Unit Manajemen 51 .
it — - Serriua Status PA - v Status KRS ~ Sermiuia Status KRS - v

1.1si Pembimbing Akademik

- SEMUA -

Status KRS
W M Nama Angkatan S:n'“ Smt. | SKS |  BatasSKS g

t 5 & Disetuiui? Tembimbing Akademik
5 isetujui?

1310032 RIZAL MAULANA M 2013

1310034 EMJANG AA 2013 A 10 0 24 8 000 291 v
KUSMAYADI
1310068 01 2013 N 9 Q 28 96 0.00 3.05 v
1410001 DESIARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN
BUDI SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 24 14 000 347 v 041 Ny .
PURQON gurd 2. Klik Tombol Simpan

Gambar 7.26 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menentukan Pembimbing Akademik

Admin juga dapat menentukan pembimbing akademik yang sama pada lebih dari satu
mahasiswa dengan cara memilih beberapa mahasiswa yang akan ditentukan pembimbing
akademiknya, kemudian klik Pembimbing Akademik pada tombol Aksi.
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Pembimbing Akademik o & Home adroinist Pembimbing Akademik

Periode Alademik 2017/2018 Genap v Unit Manajemen 51 N

tatus KRS - Semua Status KRS - "

[ 1.Pilih mahasiswa yang akan diset pembimbing akademiknya ]

Semua

Setujul KRS

Batalkan KRS

ERETR ' Pembimbing Akademik I
1 A

FATAH,SEMp | CEtdK

Stat Bats Total KRS
I nim Nama Angkatan A5 sme. | sks | | O s ek | L Pemb nbi
- Smit. SKS SKS Disetujui?

1310032 RIZAL MALLANA M 2013

1310034 ENJANG AA 2013 A 10 0 24 95 0.00 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=] /]
KUSMAYADI FATAH, SE. .MP
1310068 OCI 2013 N 9 0 24 9%  0.00 3.05 % (=] /|
1410001  DESI ARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] /]
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 24 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI =]/
PURQON SETIAWAN, SE., MM.

Gambar 7.27 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menentukan Pembimbing Akademik Beberapa
Mahasiswa

Selanjutnya, isi pembimbing akademik pada kotak dialog Set Pembimbing Akademik,
kemudian klik tombol Set Pembimbing Akademik.

Set Pembimbing Akademik

Dosen 0421018201 - R HOZIN ABDUL FATAH, SE.,MH ‘

+" Set Pembimbing Akademik

Gambar 7.28 Kotak Dialog untuk Menentukan Pembimbing Akademik beberapa Mahasiswa

6. Untuk mencetak daftar mahasiswa bimbingan, klik Cetak pada tombol Aksi. Jangan lupa

menggunakan filter untuk menentukan daftar mahasiswa yang akan dicetak.

Pembimbing Akademik o-x & Home - ek iministrasi - Pambimbing Akademin
Periode Akademik 2017/2018 Genap v nit Manajemen 51 N
Pembimbing Alcademik Memiliki PA v|  Statuskrs Telah Mengisi v

- Semua m

Status Total Setujui KRS

1710015  IHSAN ABDULAZIZ 2017 40 000 226 043010820
S.HIL,MM

1710049 Misa Mutiara Sarl 2017 A 2 19 24 40 000 335 v 0430108201 - enanG sYARiF, [
SHI,MM

1710051 Syifa Rahayu 2017 A 2 19 24 40 000 386 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, E
Utami SHILMM

1710058 Sylvi Hadianti 2017 A 2 19 24 40 0.00 265 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, n
Karyono SHI,MM

Gambar 7.29 Halaman Pembimbing Akademik untuk Mencetak Daftar Mahasiswa Bimbingan
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DAFTAR MAHA SISWA BIMBINGAN PERIODE 2017/2018 GENAP

Program Studi Manajemen S1 Status PA : Memiliki PA

Status KRS Telah Mengisi

No. NIM Nama Prodi Angkatan | Status Smt. | Smt. | SKS | Batas SKS | Total SKS | IPS | IPK | KRS Disetujui? Pembimbing Akademik
1 | 1710015 | IHSAN ABDUL AZIZ Manajemen 31 2017 A 2 19 24 40 000|226 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
2 | 1710049 | Nisa Mutiara Sari Manajemen 31 2017 A 2 19 24 40 000|335 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
3 | 1710051 | Syifa Rahayu Utami Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|386 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
4 | 1710059 | 8ylvi Hadianti Karyono | Manajemen S1 2017 A 2 19 24 40 0.00 | 265 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
5 | 17100956 | ADE SONY KURNIA Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 0.00 | 290 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
6 | 1710088 | Yayat Nurhayati Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|326 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
7 | 1710104 | Syarip Husen Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|243 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM

Gambar 7.30 Tampilan Daftar Mahasiswa Bimbingan

7. Untuk melihat detail KRS Mahasiswa, klik tombol Detail KRS pada kolom Aksi pada salah

satu data.
Pembimbing Akademik & Home Permbimbing Akademik
2017/2018 Genap STIE fah Mubarokiyah hd
- GEiud Status PA - v J RS - S@mua Status KRS v
Angkatan Sfalus Smt. | SKS e 5 K = KR&: - Pembimbing Akademik
Smt. SKS. Disetujui?
1310032 RIZAL MAULANAM 2013 A 0 o 24 95 0.00 279 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL
FATAH, SE. MP
1310034  ENJANG AA 2013 A 10 0 24 95  0.00 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL B2a
KUSMAYADI FATAM, SE. MP
1310068 OCI 2013 N g o 24 9  0.00 3.5 % B8 n
1410001  DESIARIYANTI 2014 A ] 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A ] 0 24 124 0.00 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (= |
PURQON SETIAWAN, SE., MM.
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 A ] 0 24 124 0.00 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]~

SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.31 Halaman Pembimbing Akademik untuk Melihat Detail KRS Mahasiswa

7.1.5 Mengelola Paket Kuliah
Paket kuliah biasanya dilakukan oleh pendidikan diploma atau beberapa prodi tergantung
dengan perguruan tinggi masing-masing. Berbeda dengan mahasiswa yang KRS nya tidak
dipaket mahasiswa dapat melakukan KRS sendiri. Sedangkan untuk mahasiswa yang KRSnya
telah ditetapkan administrator perlu melakukan pengubahan status paket kuliah. Berikut
langkah untuk mengakses menu paket kuliah :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Administrasi - Paket Matakuliah.

2. Untuk mencari data paket kuliah, gunakan filter. Masukkan Periode dan Program Studi.
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Portal v Perkulishan ~  Data Pelenghap ~  Laporan ~  Setting ~

Paket Kuliah 8 rome Paket Kusiah

. 51 Manajemen .

Mata Kuliah Jumlah Mahasiswa
Keterangan

Paket Kelas Total Inaktif Cekal | Valid
1 2015 Reguler & o 2 [ o 2 o e BEa
1 2016 Ragular 5 3 4 o 0 a o ﬂ
2 2015 Reguler 7 0 2 0 2 0 o eem Ba

Informasi

= Pastikan mahasiswa sudah mempunyal perwalian pada periede yang sesual dengan filter,
* Pastikan matakulish sudah di buatkan kelas matakuliahnya,
* Matakuliah yang tampil pada paket adalah matakuliah yang pada kurikulum prodi sesuai dengan semester mahasiswa.

Gambar 7.32 Halaman Paket Kuliah untuk Filter Data

3. Untuk melihat detail matakuliah pendek, klik pada tombol bergambar loop.

Fortal ~  Perkulishan ~  DataPelenghap ~  Laporan ~  Setting >

Paket Kuliah & vome Paket Kiukish

Semester Gasal 20

Jumlah Mahasiswa

Mata Kuliah

Semester Kurikulum

Inaktif Paket

Cekal | Valid

Kelas | Total

Paket

1 2015 Reguler 6 L] 2 o o
1 2016 Reguler 5 3 4 1] 0

2 2015 Reguler T [} 2 o 2

Informasi
* Pastikan mahasiswa sudah mempunyai perwalian pada periode yang sesuai dengan filter
o Pastikan matakuliah sudah di buatkan kelas matakuliahnya.
* Matakuliah yang tampil pada paket adalah matakuliah yang pada kurikulum prodi sesuai dengan semester mahasiswa.

Gambar 7.33 Halaman Paket Kuliah Tombol Lihat MK Paket
4. Untuk melakukan paket mahasiswa, gunakan tombol bergambar centang.

Portal ~  Perkulishan ~  DataPelengkap ~  Laporan ~  Setting ~

Paket Kuliah 8 tome Paket Huliah

Semester Gasal 2016/2017 * d 51 Manajemen v

Mata Kuliah
Semester Kurikulum Sistem Keterangan
1 2015 Reguler [3 o 2 o [ 2 1]

2016 Reguler 5 3 4 0 [ 4 0

2 2015 Reguler T o 2 a 2 o Q

Informasi

3 sudah mempunyai perwalian pada periode yang sesuai dengan filter,

ah sudah di buatkan kelas akuliahnya

» Matakuliah yang tampil pada paket adalah matakuliah yang pada kurikulum prodi sesuai dengan semester mahasiswa,

Gambar 7.34 Halaman Paket Kuliah Tombol Paketkan Mahasiswa
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7.1.6 Menampilkan Laporan KRS
Fasilitas cetak KRS telah muncul di halaman login mahasiswa namun administrator juga dapat
mencetak KRS mahasiswa sesuai dengan kebutuhan. Langkah untuk mencetak KRS
mahasiswa terdapat dua cara, cara yang pertama sama halnya seperti mahasiswa di menu
yang sama sedangkan cara yang kedua akan djelaskan pada langkah dibawah ini :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Laporan = Mahasiswa 2 KRS.

Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Setting ~ Laporan ~
KRS B Home = Laporan ahasiswa KRS
Periode Akademik Semester Gasal 2016/2017 B
Mahasiswa *
Program Studi Sastra Jepang B
Format HTML B
KOP W Gunakan KOP

'Q Tampilkan [ Lihat di Tab Baru

Gambar 7.35 Halaman Laporan KRS Mahasiswa
2. Pada halaman filter laporan pilih parameter data yang sesuai dengan laporan yang akan
ditampilkan, misal seperti contoh diatas pilih Periode Akademik, Program Studi lalu
masukkan nama Mahasiswa lalu centang KOP. Kemudian pilih Format (sesuai keinginan),
terdapat 4 pilihan format laporan yang disediakan yaitu HTML, DOC, EXCEL, dan PDF.

3. Setelah proses filter parameter dilakukan, kemudian klik tombol Tampilkan atau klik tombol
Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan hasil pada tab browser baru. Laporan KRS

mahasiswa akan muncul seperti gambar dibawah ini.

U VW] JURUSAN  BIMEINGAN DAN RONSELING
NAMA MAHASISWA DEWI SEVIMA  SEMESTER - 1
JUMLAH SKS YANG DIPEROLEH 3 IPK 0.00

KARTU RENCANA STUDI
2017/2018 GEMNAP

Mata Kuliah yang diteampubh, antara lain

NO KODE MK MATA KULIAH SKS KELAS DOSEMN PEMBEINA
1 WP022101 MATA KULIAH SEVIMA 3 s1bK1 1AAM IMADDUDIN
SARI DWI WAHYUNI
Tasikmalaya, 11 Desember 2017
Mahasiswa,

Dewi Sevima
12121

Gambar 7.36 Tampilan Laporan KRS Mahasiswa
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8. Proses Realisasi Perkuliahan

Proses realisasi perkuliahan dilakukan oleh dosen. Namun pengecualian untuk administrator
juga harus mengetahui bagaimana cara realisasi perkuiahan meskipun untuk operasional tanggung
jawab dosen untuk melakukan pengisian. Terdapat tiga tahapan pada proses realisasi perkuliahan
yakni membuat jurnal realisasi, pengisian presensi peserta kuliah dan mengelola jadwal ujian. Untuk
langkah mengelola jadwal ujian tidak berarti tanggung jawab semua pada dosen namun butuh
koordinasi antara administrator dan dosen. Penjelasan masing-masing tahapan akan dijelaskan pada
sub bab dibawah ini. Dan skema proses realisasi perkuliahan sebagai berikut:

. .

s & &
- W W

1. Membuat JTurnal 2. Mengelola 3. Membuat Tadwal
Perkuliahan Presensi Peserta Ujian
Kuliah

Gambar 8.1 Skema Proses Realisasi Perkuliahan

10.7 Membuat Data Referensi Jenis Pertemuan

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Jenis Pertemuan.

2. Untuk melakukan penambahan data, klik yang bertanda merah, lalu klik tombol E

JerliS Pertem uan E Home Jenis Pertemuan

=
Pertemuan Absensi? Ujian?
. [ |
A UAS v x UAS @ |
K Kuliah v x Kuliah (#]a]
P Praktikum v x u
T uTS v X uTS @ |

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik H untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data Kklik u pada salah satu data.
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10.8 Membuat Jurnal Realisasi Perkuliahan
Membuat jurnal realisasi perkuliahan dilakukan oleh dosen setiap setelah melakukan proses
perkuliahan. Pada pengisian jurnal realisasi perkuliahan mendeskripsikan apa saja yang dilakukan
selama perkuliahan untuk setiap pertemuan. Langkah untuk mengakses menu jadwal perkuliahan
sebagai berikut:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas 2 Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah

untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.

Kelas Kuliah @ Home Kelas Kalla
2017/2018 Genap v ol Universitas Muhammadivah Tasikmalava v
3000 v ete s | Semua Sistem Kuliah v
Semua Kelas / Kelompok N
Mata Kuliah Pengajar Jadwal Mingguan
3000  WPOL1120  KOMNSEP DASAR KEPERAWATAN | S1K1A HANI HANDAYANI Senin, 08:00 s.d 10:30 @ 111 45 o | u
USMAMN SAS YARI
3000 WP0I2119  KEPERAWATAN DASARI bl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ £12 &0 [ | = =]
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 s.d 24:00 @ €11
3000 WPD12119  KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 0 - u
3000 WPOL3101  ANATOMI DAN FISIOLOGI Bd.1 METI PATIMAH Kamis, 08:00 5.d 10:30 45 (M| = = |
SRIWAHYUNI

ARV IR PV AR

Gambar 8.2 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

2. Pilih Jadwal Perkuliahan dengan status Terjadwal, kemudian pilih tombol untuk

mengubah data matakuliah.

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Setting v Laporan v~

Jadwal Perkuliahan =cual dan sivsyzt Perulizhan el & Home - Perkulishan - DataKelas - KelssKulish
] T
vailiEhs Program Studi Sastra Jepang Periode Semester Gasal 2016/2017
e Mata Kuliah BO04 - MATEMATIKA Kelas Kelas A

Tata Tertib Kuliah

Jocwalericlianzn nm-
1

Aksi
Jumat, 2 Des 2016 16:00 5.d. 17:00 Ruang 402 E

Peserta Kelas

PresensiKelas 2 Jumat, 9 Des 2016 16:00 5.d. 17:00 Ruang 402 [ » =]
Jadwal Ujian
3 Jumat, 16 Des 2016 16:005.d. 17:00 Ruang 402 [+ Jul
Nilai Perkuliahan
4 Jumat, 23 Des 2016 16:00 5.d. 17:00 Ruang 402 [+ =]
Rekap Kuesioner
5 Jumat, 30 Des 2016 16:00 5.d. 17:00 Ruang 402 n E
3 Jumat, 6.Jan 2017 16:00 s.d. 17:00 Ruang 402 n E
7 Jumat, 13 Jan 2017 16:00 5.d. 17:00 Ruang 402 T |+ Jul
8 Jumat, 20 Jan 2017 16:00 s.d. 17:00 Ruang 402 n E

Gambar 8.3 Halaman Jadwal Perkuliahan untuk Tombol Detail
3. Lakukan perubahan data jurnal realisasi perkuliahan dengan lengkap kemudian ubah status

Terjadwal menjadi Selesai dan isikan kolom yang perlu diisikan sesuai realisasi perkuliahan.
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Portal v Perkulishan ~  DataPelengkap v Setting~  Laporan v

Jadwal Perkuliahan o-: 2o 8 Home - Perkulishan » Datakelas - KelasKulish - JadwalPerkulishan - Data Jadwa
] P [ e [
Data Kelas . R .
Program Studi Sastra Jepang Periode Semester Gasal 2016/2017
e T Mata Kuliah BO004 - MATEMATIKA Kelas Kelas A
Tata Tertib Kuliah
Pert. Ke-* 1 | Status Terjadwal Bl
Peserta Kelas Tanggal Jadwal * B 02122016 SKS 5
Presensi Kelas R
Waktu Mulai* 16:00 B Gedung
Jadwal Ujian
- Waktu Selesai* 17:00 B Rencana Materi*
Rekap Kuesioner Ruang Kuliah * Ruang 402 B
Realisasi Materi *
Jenis Pertemuan Kuliah B
Dosen Pengajar B Dosen Pengganti

Gambar 8.4 Halaman Detail Jadwal Perkuliahan

10.9 Mengelola Presensi Peserta Kuliah

Pengelolaan presensi peserta kuliah dilakukan oleh dosen setiap selesai perkuliahan di setiap
pertemuannya. Tanggung jawab pengisian presensi peserta kuliah dilakukan oleh dosen namun
untuk administrator perlu mengetahui cara pengisiannya pula. Langkah untuk mengakses jadwal &
presensi sebagai berikut:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas - Jadwal & Presensi.
2. Untuk melakukan tambah jadwal, klik pada tombol Tambah Jadwal. Isikan form yang

digunakan untuk menambah jadwal lalu klik Simpan.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Setting ~ Laporan v~

Jadwal & Presensi - Jadwal &Presensi

B Home > Perkulishan

Tanggal | B 15-12-2016 - n Kamis, 15 Desember 2016 =+ Tambah jadwal

“-

1 08:00 08:00 Kuliah SI11201- ACTIVE LISTENING I (A) Sastra Inggris AUGUSTINUS PUSAKA  al
FRIDA TANAKA

2 08:00  10:03  Kuliah EE3900- PEMBANGKIT TENAGA LISTRIK (A) Teknik Elektro YENDI ESYE

3 0&50 10:03  Kuliah UN2080- HINDU (AGAMA HINDU) Sastra Jepang siap sekarang u B E

4 10:03 1143 Kulish EA1271- BAHASA INGGRIS (Kelas B) Sastra Jepang Ruang 402 |+ Jals]

5 11:20 1210 Kuliah SM211-METODE PENELITIAN LINGUISTIK  Sastralnggris | NYOMAN SUARTHA TES BA
(qwretrt)

6 1130 1310  Kulizh FE4230- SKRIPSI (tes skripsi) SastraInggris | LUKMANUL HAKIM BAa

ddeewwii

7 11:30  14:00 Kuliah FS1013- MANUSIA KEBUDAYAAN INDONESIA  Sastra Jepang  MASDAR TES n u .
(KELAS A)

8 1520  16:00 Kuliah IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas 0) Sastra Jepang Ruang 402 n u

9 1545 1&15 Kulish AM2011- MANAJEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDIATY ZAQLUL TES |+ Qals]

(MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.5 Halaman Jadwal & Presensi untuk Tombol Tambah Jadwal

3. Untuk menemukan data jadwal & presensi, gunakan filter .

Portal v Perkuliahan ~ Data Pelenghkap ~ Setting v Laporan v~

Jadwal & Presensi =.- -

B Home = Perkulizhan

Jadwal & Presensi

Tanggal | B  15-12-2016

Kamis, 15 Desember 2016 + Tambah jadwal
T T R A

1 0800 0800 Kuliah SI1201-ACTIVE LISTENINGI (A) Sastralnggris  AUGUSTINUSPUSAKA  alalalalallalalalala |+ Qall=]
FRIDA TANAKA
2 0800 10:03 Kuliah EE3900- PEMBANGKIT TENAGALISTRIK(A)  TeknikElektro  YENDIESYE TES |~ Qall=]
3 0850 10:03  Kuliah UN2080-HINDU (AGAMA HINDU) Sastra Jepang siap sekarang n B E
4 10:03 1143 Kulish EA1271- BAHASA INGGRIS (Kelas B) Sastra lepang Ruang 402 [~ ) a]
5 1120 1210 Kuliah S4211- METODE PENELITIAN LINGUISTIK Sastralnggris | NYOMAN SUARTHA TES |+ Qall=]
(qwretrt)
6  11:30 1310 Kuliah FE4230- SKRIPSI (tes skripsi) Sastralnggris | LUKMANUL HAKIM |~ Qall=]
ddeewwii
7 11:30  14:00 Kuliah FS1013- MANUSIA KEBUDAYAAN INDONESIA  Sastra Jepang  MASDAR TES n u
(KELAS A)
8 1520  16:00 Kuliah IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas 0) Sastra Jepang Ruang 402 n u .
9 1545 1&15 Kulish AM2011- MANAJEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDIATY ZAQLUL TES |+ Qals]

(MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.6 Halaman Jadwal & Presensi untuk Filter Data

4. Untuk melihat detail jadwal & presensi klik pada tombol bergambar pensil.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Setting ~ Laporan v

uliahan B Home = Perkulizhan Jadwal &Presensi

tanggal Kamis, 15 Desember 2016 + Tambah jadwal
e

Jadwal & Presensi =,

lih

Tanggal | B 15-122016 Q

08:00 08:00 Kuliah SI1201- ACTIVE LISTENING (A) Sastralnggris  AUGUSTINUSPUSAKA  slalalalallalalalala [ |
FRIDA TANAKA
2 0800 10:03  Kuliah EE3900- PEMBANGKIT TENAGALISTRIK (A)  TeknikElektro  YENDIESYE TES 51 |
3 0850 10:03  Kulish UN2080- HINDU (AGAMA HINDU) Sastra Jepang siap sekarang E
4 10:03 1143 Kulish EA1271- BAHASAINGGRIS (Kelas B) Sastra Jepang Ruang 402 a
5 1120 1210  Kuliah SM211- METODE PENELITIAN LINGUISTIK Sastralnggris | NYOMAN SUARTHA TES B
(qwretrt)
6 1130 1310  Kulish FE4230- SKRIPSI (tes skripsi) Sastralnggris | LUKMANUL HAKIM 51 |
ddeewwii
7 1130 14:00  Kuliah FS1013- MANUSIAKEBUDAYAAN INDONESIA  SastraJepang  MASDAR TES a
(KELAS A)
8 1520 16:00 Kuliah IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas 0) Sastra Jepang Ruang 402 H
9 1545 18:15  Kuliah AM2011- MANAJEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDIATY ZAQLUL TES i |

(MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.7 Halaman Jadwal & Presensi Tombol Detail

5. Untuk melakukan perubahan data jadwal dan presensi klik pada tombol detail lalu pilih Edit.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Jadwal . 8 Home - Perkulishan > DataKelas > Jadwal & Presensi - Jadwa
Cari Jadwa B e =

Program Studi 51 Manajemen Status Terjadwal

Periode Semester Genap 2022/2023 Semester 1

Tanggal Jadwal 12 September 2016 SKS 3

Waktu Mulai 12:10 Lokasi

Waktu Selesai 13:50 Materi

Ruang Kuliah RO3 Keterangan

Jenis Pertemuan Kuliah
Data Mata Kuliah

Kurikulum 2022 Kelas Bisnis Int

Mata Kuliah EM0O3 - Pengantar Bisnis Bidang llmu

Gambar 8.8 Halaman Detail Jadwal & Presensi

6. Untuk melakukan hapus jadwal & presensi klik pada tombol bergambar Tempat Sampah.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap v Laporan v Setting ~
Jadwal & Presensi riwsyat dan Presensi Perkulizhan B Home - Perlulishan - Dotakelas - Jadwal&Presensi

Tanggal

£ 12-092016

Q pilih tanggal Senin, 12 September 2016 . + Tambah jadwal

Program
Pengajar Ruan,

12:10  13:50  Kuliah ~EMDO3 - Pengantar Bisnis (Bisnis Int) Em Ao
Mana]emen
2 | 17310 18:20  Kulish EAO02 - Pengantar Akuntansi Il D3 Akuntansi  FONGNAWATIBUDHLIONO,S.E M. R0l () un
Si.
3 17:10  20:00 Kulish EMO28- Bisnis Internasional (B) s1 BAYU LAKSMA PRADANA, S.E., R D @A OBE
Manajemen  M.M.
4 1710 2000 Kuliah EMOOS-Bank dan Lembaga KeuanganLain (4) 51 EZm Ao
Manajemen
5 1730 1910  Kuliah EA006 - Akuntansi Biaya (A) s1 Rz un
Manajemen

Gambar 8.9 Halaman Jadwal & Presensi Tombol Hapus

7. Untuk melakukan pengisian presensi harus mengubah status perkuliahan klik status Terjadwal

ubah menjadi Selesai selanjutnya Simpan.

Ganti Status Perkuliahan
Jenis Kuliah 08:00 s.d. 09:40

Kuliah WP011120 - KOMSEP DASAR Ci1
KEPERAWATAN | (S1K2)

e Terjadwal Selesai Diganti

Gambar 8.10 Halaman Ganti Status Perkuliahan

8. Selanjutnya pilih Isi Absensi klik tombol Edit untuk pengisian absensi selanjutnya di tombol

Simpan.
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Presensi Perkulia hal‘l B8 Home = Perkuliahan Data Kelas Jadwal & Presensi > Presensi Perkuliahan

Cari Jadwal n € Kembali ke Daftar [:]

Prodi 51 llmu Keperawatan Periode 2017/2018 Gasal
Perkuliahan WP011120 - KONSEP DASAR Jadwal Senin, 11 Des 2017, 08:00 s.d.
KEPERAWATAN | (S1K2) Tanggal 11 09:40
Desember 2017

Presensi Dosen Pengajar

DI T N
1

0414117502 HANI HANDAYAN|
2 0421047702 NENI NURAENI
3 9904200947 YUYUN SOLIHATIN

Presensi Mahasiswa

Jadwal ini tidak memiliki peserta yang valid

Gambar 8.11 Halaman Presensi Perkuliahan

10.10 Mengelola Jadwal Ujian

Jadwal ujian dibuat untuk pelaksaan ujian (UTS dan UAS) dimana pada satu kelas dapat dibuat
lebih dari 1 jadwal. Hal ini untuk membagi mahasiswa pada suatu kelas kedalam beberapa
kelompok agar peserta ujiannya tidak terlalu banyak.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah

untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.
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Jadwal Ujian & Home Kelas Kulish

H £ Hembali ke Daftar |

@pilih untuk menambah data jadwal ujian |

Program Studi Pengembangan Masyarakat Islam Periode 2017/2018 Gasal
s R Mata Kuliah DIK112 - SEJARAH SENIRUPA Kelas A
Kurikulum 2015 Sistem Kuliah Reguler

Jadwal Perkuliahan
Peserta Kelas
1 uTs 1 01

1Juli 2017 08:00 - 10:00

o BA@AA

Gambar 8.12 Halaman Jadwal Ujian Tambah Data
2. Untuk menambah jadwal ujian pilih tombol Tambah Data, lakukan pengisian data secara

lengkap kemudian Simpan.

Untuk mengubah data pilih tombol pada jadwal ujian yang ingin diubah .

Jika ingin menghapus jadwal ujian, pastikan data yang terhubung dengan data jadwal ujian

misal jadwal&presensi sudah dihapus. pilih tombol E untuk menghapus data.
5. Untuk melakukan generate peserta ujian dengan pilih tombol Set Peserta Ujian. Dapat diset
menjadi peserta ujian adalah mahasiswa yang telah valid KRS & bebas tunggakan keuangan

dan peserta akan diset sesuai kelompok yang diambil sebelumnya.
9. Proses Penilaian

Proses penilaian dilakukan oleh dosen dan administrator tergantung dengan mata kuliah dan
penananggung jawab yang telah ditentukan oleh perguruan tinggi. Terdapat 3 tahap yang terdapat
pada proses penilaian yakni membuat data nilai, melakukan pengisian nilai dan yang terakhir adalah
menampilkan nilai pada KHS. Pada proses penilaian membuat detail nilai seperti komponen nilai
beserta dengan skala hingga menampilkan nilai pada KHS. Berikut penjelasan untuk masing-masing

tahap beserta dengan skemanya:

& & a2
- W W W

1. Menambah Skala 2. Menambah 3. Melakukan 4. Menampilkan
Nilai Komposisi Nilai Pengisian Nilai Nilai pada KHS

Gambar 9.1 Skema Proses Penilaian
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10.11 Mengelola Pengaturan Kuesioner

9.1.1 Mengelola Daftar Pertanyaan

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Kuesioner - Daftar Pertanyaan

Daftar Pertanyaan © Home - Perlulizhan - Kuesioner - Daftar Pertanyaan
2014/2015 Genap
o [ o]
L e ]
2] ]
1 Apakah fasilitas sudah memadai? u

2. Tambahkan data dengan menentukan pertanyaan. Kemudian pilih tombol E untuk
menyimpan data.

Untuk mengubah data pertanyaan kuesioner klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data pertanyaan kuesioner, pastikan data yang terkait dengan

pertanyaan kuesioner sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

9.1.2 Mengelola Daftar Jawaban

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Perkulihan = Kuesioner = Daftar Jawaban

Daftar Jawa ban B Home Perkuliahan Kuesioner Daftar Jawaban

20142015 Genap v

I
DT

o x|
1 Baik baik saja 90 FEl
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2. Tambahkan data dengan menentukan jawaban kuesioner. Kemudian pilih tombol m untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jawaban kuesioner klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data jawaban kuesioner, pastikan data yang terkait dengan jawaban

kuesioner sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

10.12 Menambah Skala Nilai

Skala nilai dimaksudkan untuk menerjemahkan nilai numerik (0-100) ke dalam bentuk nilai angka
(0-4) dan nilai huruf (A, B, C, D, E). Bisa juga untuk menerjemahkan nilai angka ke dalam nilai
huruf. Pada salah satu skala dapat diset sebagi nilai default nilai yang nantinya akan menjadi

acuan pada proses pengisian default nilai mahasiswa.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum - Skala Nilai.

Skala N|la| & Home = Perkulizhan Data Kurikulum Skala Nilai

—

-—

tentukan filter fahun
kurikulum dan Tk. Pendidikan

Nilai Ket: Setti Aksi
Bawal‘l eterangan etting 1
T

A 4,00 90,00 100,00 SangatBaik
B 3,00 75,00 85,00 Baik b [~ | ]
C 2,50 60,00 70,00

x an
==l
_@ftambahkan data pada kolom grade, “Klik simpan

bobot, nilai bawah dan nilai atas
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Keterangan

Grade :isian ini digunakan untuk memberikan nama grade pada setiap skala nilai yang
digunakan dalam acuan penilaian

Bobot :isian ini digunakan untuk menentukan nilai dari sebuah bobot per grade

Nilai Bawah : isian ini digunakan untuk menambah nilai bawah (50 kebawah) suatu grade

Nilai Atas : isian ini digunakan untuk menambah nilai atas (50 keatas) suatu grade

Keterangan : isian ini digunakan untuk memberikan keterangan skala nilai

Setting :check list ini digunakan sebagai default nilai jika dosen tidak mengisi nilai saat
periode penilaian berakhir

2. Tambahkan data pada kolom grade, bobot, nilai bawah, nilai atas dan keterangan kemudian

pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data skala nilai klik tombol pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data skala nilai, pastikan data yang terkait dengan menu skala

Gambar 9.2 Halaman Skala Nilai Penambahan Data

nilai sudah dihapus. Pilih tombol Epada data yang tidak digunakan.

10.13 Menambah Komposisi Nilai

Komposisi Nilai merupakan komponen-komponen penilaian kuliah (tugas, kehadiran, UAS, dsb)
dimana pada masing-masing komposisi memiliki prosentase nilai yang jika dijumlah menjadi 100%.
Aturan komposisi nilai dibuat per prodi, tahun kurikulum dan jenis matakuliah. Namun pada praktek

pengisian nilai, prosentase nilainya boleh diubah (berbeda pada setiap kelas).
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Komposisi Nilai.
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Komposisi Nllal Qtentukan ﬁltel’ kompOSiSi nilai Data Kurikulum Kompaosisi Nilai

- Akademi Teknik & Keselamatar | ™

-

Z)tambahkan data pada kolom unsur nilai,
prosentase dan unsur nilai induk

Unsur Nilar Prﬁntase Unsur Nilai Induk | |

(5‘? pilih tombol Tambah |

Tidak semua prosentase komposisi nilai 100 %

TUGAS INDIVIDU 20.00% n ﬂ
uTsS 30.00 % aEe
UAS 30.00% dE
KEHADIRAN 5.00% n E
TOTAL 85 %
| 1 |
Keterangan
Unsur Nilai :isian ini diambil dari data master unsur nilai
Prosentase :isian ini digunakan untuk menentukan bobot prosentase dari sebuah unsur nilai
2. Tambahkan data pada kolom unsur nilai, prosentase dan unsur nilai induk kemudian pilih

tombol Tambah.

3. Untuk mengubah data komposisi nilai klik tombol Hpada data yang diinginkan. Jika ingin

menghapus data komposisi nilai, pastikan data yang terkait dengan menu komposisi nilai

sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.14 Mengelola Pemutihan Nilai

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kelas = Pemutihan Nilai
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Pemutihan Nilai ==« ng Nilai Default Mahasiswa B8 Home - Perkulishan - DatakKelas - Pemutihan Nilai

2014/2015 Genap A Sistem Informasi v

mm_mm

2010 126KB093 PRAKTEK PERANCANGAN SISTEM KERJA ERGONOMI Miss Esther Emmerich, ST., MT,, IPM

2010 126KB104 PRAKTEK STATISTIKA INDUSTRI 4-A Miss Esther Emmerich, ST., MT., IPM by
2010 126KB104 PRAKTEK STATISTIKA INDUSTRI 4-B Miss Esther Emmerich, S.T., MT., IPM 23
2010 126KB278 TUGAS ANALISA PERANCANGAN USAHA 8-A Miss Esther Emmerich, ST., MT,, IPM 17
2010 126KB324 PRAKTEK ANALISA PENGUKURAN KERJA 4-A Miss Esther Emmerich, ST., MT,, IPM 30
2010 126KB324 PRAKTEK ANALISA PENGUKURAN KERJA 4-B Miss Esther Emmerich, 5T., MT., IPM 21

2. Pastikan skala nilai sudah tercentang salah satunya

I T N TN

95,00 100,00  Lulus
A- 375 90,00 94,99 Lulus x u
AB 3,50 85,00 89,99 Lulus x ao
B+ 325 80,00 84,99 Lulus x @ |
B 3,00 75,00 79,99  Lulus x ao
B- 2,75 70,00 7499 Lulus x @ |
BC 2,50 65,00 69,99 Lulus x a
c+ 225 60,00 64,99 Lulus x @ |
C 2,00 55,00 59,99  Lulus x ao
& 1,75 50,00 54,99 Lulus x [ |
D 1,00 40,00 4999 Lulus x a
E 0,00 0,00 39,99 Tidak Lulus + Def. Nilai @ |

10.15 Melakukan Pengisian Nilali

Penilaian dilakukan per kelas dimana pengisiannya dilakukan dengan mengisi komponen-
komponen penilaian yang sudah disiapkan sebelumnya. Kelas yang boleh diisi nilainya adalah
kelas yang periodenya sesuai dengan periode pengisian nilai pada setting KRS. Nilai yang diisikan
per komponen akan dihitung secara otomatis dan dijadikan nilai akhir (0-100) sesuai dengan

prosentase masing-masing komponen yang sudah dibuat sebelumnya.
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Ketika dilakukan pemyimpanan, nilai akhir (0-100) akan otomatis diterjemahkan juga kedalam nilai
angka (0-4) dan juga nilai huruf (A,B, dsb) sesuai dengan peraturan yang telah dibuat pada setting
skala nilai, tentunya yang prodi dan tahun kurikulumnya sesuai dengan prodi dan tahun kurikulum
pada kelas. Perlu diketahui bahwa semua nilai yang diisikan tidak akan tampil pada mahasiswa
lewat KHS jika belum dikunci. Ketika nilai dikunci, maka nilai akhir dianggap sah dan efeknya
adalah :

v' Akan tampil di KHS mahasiswa dan tidak bisa diubah (kecuali kunci nilai dibatalkan)

v" Akan ditentukan lulus atau tidaknya mata kuliah itu, berdasarkan setting nilai minimal pada
kurikulum prodi

v IPS, IPK dan total SKS akan dihitung berdasarkan nilai yang ada

v' Otomatis dibuatkan transkip

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah
untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.

3. Pilih Tombol

ks Program Stud Akuntansi Syari~ ah Periode 2018/}

Simpan
Esser R Mata Kulizh AK3 - AKUNTANSI 111 KLS3
Kurikulum 2017 Reguler
Kontrak Kuliah .
Kapasitas 50 1

Jadwal Perkuliahan

at dilihat oleh Mahasiswa (Selain Nilai AKhir)

| 1. Pilih Sub Menu
Nilai Perkuliahan

PANDUAN PENGISIAN NILAI

Rekap Kuesioner

Untuk mengembalikan kemposisi nilai sesuai yang diatur di prodi silakan klik disini kemudian klik Reset Komposisi.

Ha isi
Nama N 2. Lakukan Pengisian
" (20.00%)
50,00 8

1 10100001  FARAHTES EX3 || 2000 90,00 70,00

RPS & SAP

Tugas Kuliah

2. Untuk melakukan pengisian nilai , inputkan nilai di kolom penilaian kemudian Simpan.

Gambar 9.4 Halaman Kelas Kuliah Penambahan Data

3. Jika nilai telah disimpan, maka langkah selanjutnya adalah mengunci nilai dengan menekan
tombol |—|

4.  Kemudian pilih tombol untuk mengumumkan nilai

10.16 Menampilkan KHS

KHS merupakan hasil akhir dari kuliah mahasiswa pada suatu periode. Untuk melihat KHS

beberapa sistem mewajibkan mahasiswa mengisi kuesioner perkuliahan. KHS akan tetap
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menampilkan matakuliah yang diambil mahasiswa pada suatu periode, namun untuk nilainya ada
beberapa kondisi.

v Jika setting KHS ditutup maka nilai tidak tampil (setting KHS ada pada setting KRS per Prodi)

v' Jika nilai sudah diisi namun belum disahkan akan muncul nilai T (tunda)

v' Jika sudah disahkan tapi nilai masih kosong maka akan terisi T (tunda), mungkin saja akan
ada pemutihan nilai setelah itu

v' Jika ketiga kondisi diatas terlewati, maka nilai akan muncul pada KHS

Pada KHS yang sekarang, jika terjadi semester pendek (baik pendek gasal atau pendek genap),

maka nilainya akan disisipkan pada KHS periode reguler sebelumnya.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Portal > Mahasiswa pilih detail di sisi kanan mahasiswa untuk mengetahui detail
mahasiswa tersebut.

2. Untuk menampilkan data, tentukan filter periode.

Kartu Hasil Studi <=1 sraccne

13 Heme - Perkulizhan

B < Kembali ke Daftar

Kartu Hasil Studi

Data Mahasiswa

NIM
Nama Mahasiswa
Status Akdtif

Pembimbing

Penasehat

20151120034
WIDODO
Aktif

Fakultas
Program Studi
Anglatan

Semester [ IPK

Kartu Rencana Studi
Jadwal Minggu Ini

Jadwal Semester Ini

:}.\2

EAKO04

EMNO13

+ tentukan filter perlodeQ

Akuntansi Manajemen

Manajsmer\ Keuangan Lanjutan

e e
‘ p|||h menu Kartu Hasil Studl\‘[

Sumber Daya Manusia

Kemajuan Belajar 5

Status Semester B

Berhenti Studi
T

Mengulang

T

EMNO016

EMNO17

EMNO18

Total SKS

Daftar Nilai

o]

Perilaku Konsumen

Kewirausahaan

Komunikasi Bisnis

Indeks Prestasi Semester

Edit KRS

Fakultas Ekonomi
S1Manajemen
2015

4/261

““ Nama Mata Kuliah “m

Gambar 9.5 Halaman Kartu Hasil Studi
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3. Atau untuk mencetak KHS mahasiswa dengan cara, pilih menu Laporan 2 Mahasiswa 2>
KHS.
Tentukan filter periode akademik, prodi, angkatan dan tentukan nama mahasiswanya.
Kemudian tentukan format yang digunakan untuk mencetak (HTML, DOC, EXCEL dan PDF)

lalu centang jika menggunakan KOP.

KHS Mahasiswa E Home ks
Periode Akademik 2016/2017 Genap |Z|
Prodi 51 Manajemen |Z|
Angkatan Semua Angkatan |Z|

Mahasiswa

Format HTML |Z|

KOP v Gunakan KOP

Q, Tampilkan ' Lihat di Tab Baru

Gambar 9.6 Halaman Laporan KHS Mahasiswa

6. Pilih tombol Tampilkan atau Lihat di Tab Baru.

10. Proses Proposal Skripsi

Proses proposal skripsi dilakukan oleh administrator dari mendeskripsikan tahapan proposal skripsi
hingga unsur nilai yang ditentukan oleh perguruan tinggi. Penjelasan pada masing-masing tahapan

akan dijelaskan dibawah ini beserta dengan skemanya.

o2 = o o
- W W W

1. Mengelola 2. Mengelola 3. Mengelola Unsur 4. Mengelola Daftar
Tahapan Proposal Syarat Ujian Nilai Proposal Mahasiswa
Skripsi Proposal Skripsi Skripsi Proposal Skripsi

Gambar 10.1 Skema Proses Proposal Skripsi

10.17 Mengelola Tahap Proposal Skripsi

Halaman tahap proposal adalah data master yang digunakan sebagai acuan dalam melakukan

proses proposal skripsi.
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Proposal Tugas Skripsi - Tahap Proposal.

Tahap Pengajuan & Home Perkuliahan Propozal Tugas Akhir = Tahap Propozal

“ NETNERELETY Tahap Ujian
= # |8

1 Pengajuan Judul

1 2 Sidang Proposal + Tahap Uiian
masukkan data pada kolom no, nama tahap
dan tentukan tahap ujiannya

4 Sidang Skripsi + Tzhap Ujian
5 Perbaikan Sidang Skripsi + Tahap Ujian HE
evisi 5 Tahap Ujian |
N
< m \ 2 . .
f Klik Simpan

Gambar 10.2 Halaman Tahap Proposal Skripsi
2. Untuk menambah data, masukkan data pada kolom No, Nama Tahap dan tentukan tahap

ujiannya lalu pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk melakukan perubahan data tahap proposal pilih tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data tahap proposal, pastikan data yang terkait dengan tahap proposal

sudah dihapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.18 Mengelola Syarat Ujian Proposal Skripsi

Proses mengelola syarat ujian proposal skripsi dibuat untuk mendeskripsikan syarat apa saja yang
dilakukan untuk mengajukan ujian proposal skripsi. Langkah untuk mengakses menu syarat ujian

akan dijelaskan dibawabh ini:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Proposal Skripsi 2 Syarat Ujian.

2. Untuk menambah data syarat ujian, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data lalu

Simpan.
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Portal v Perkulishan ~  Data Pelengkap v Laporan v Sstting ~

Syarat Ujian @ Home - Perkulizhan - Proposal Skripsi - Syarat Ujian

sidang Proposal v
B
1 JumlahBimbingan  + Aktif Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen

pembimbing
2 JumlahTotalSKS v Akif Mahasiswa telsh menempuh 120 sks Ao
e v
Aktif

Gambar 10.3 Halaman Syarat Ujian
3. Untuk mencari data syarat ujian, gunakan filter dengan cara memasukkan tahap ujian.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap ~  Laporan~  Setting v

Syarat Ujian & Home - Perkulizhan - Proposal Skripsi = SyaratUjian
sidang Proposal v
R Y
1 JumlahBimbingan  « Aktif Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen [u]
pembimbing
2 Jumlah Total SKS V Aktif  Mahasiswa telah menempuh 120 sks ag
3 v
Aktif

Gambar 10.4 Halaman Syarat Ujian untuk Filter Data
4. Untuk mengubah data syarat ujian, klik pada tombol bergambar pensil.

Portal v Perkulishan ~  Data Pelengkap v Laporan v Setting ~

Syarat Ujian & Home - Perkulishan - Proposal Skrisi - Syarat Ulian
Sidang Proposal v
=T
1 JumlahBimbingan  + Aktif Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per desen [+] &
pembimbing
2 Jumlah Total SKS v Bkiif | Mahasiswa telsh menempuh 120 sks [+] &
3 v
Akt

Gambar 10.5 Halaman Syarat Ujian Tombol Detail
5. Untuk menghapus data syarat ujian, klik pada tombol bergambar tempat sampabh.
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Portal v Perkulishan v DataPelengkap v  Laporan~  Setting v

Syarat Ujian & Home - Perkulighan - Proposal kripsi = Syarat Ujan

Sidang Proposal

[ S

1 JumlahBimbingan  + Aktif Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen
pembimbing

2 Jumlah Total SKS W Aktif  Mahasiswa telah menempuh 120 sks

3 v
Aktif

Gambar 10.6 Halaman Syarat Ujian Tombol Hapus

10.19 Mengelola Unsur Nilai Proposal Skripsi

Proses mengelola unsur nilai proposal skripsi dibuat untuk mendeskripsikan unsur nilai untuk
mahasiswa yang telah melakukan ujian proposal skripsi. Langkah untuk mengakses menu unsur

nilai akan dijelaskan dibawabh ini:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Proposal Skripsi = Unsur Nilai.

2.  Untuk menambah data unsur nilai, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data lalu klik
Simpan.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap~  Laporan v Setting v

Unsur Nilai () D & Ear & Faprr I o (]
= == =]
PSOL Disiplin [u]
PS02 Materi n u
PS03 Presentasi [+ Q6]
PS04 Dokumentasi [+ Q]
PS0S Attitude ao

Gambar 10.7 Halaman Unsur Nilai Penambahan Data

3. Untuk mengubah data unsur nilai, klik pada tombol bergambar pensil.

Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v Laporan~  Setting v

Unsur Nilai 8 Home - Perkulishan - Proposal Skripsi - Unsur il
PSO1 Disiplin [+ &
Psoz Materi [+
PS03 Presentasi [+ &
PS04 Dokumentasi [+ )&
Psos Attitude [+

Gambar 10.8 Halaman Unsur Nilai Tombol Edit
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4. Untuk menghapus data unsur nilai, klik pada tombol bergambar tempat sampabh.

Portal v Perkuliahar Data Pelengkap ~  Laporan ~  Setting »

Unsur Nilai & Home Unsur Wil

Gambar 10.9 Halaman Unsur Nilai Tombol Hapus

10.20 Mengelola Daftar Mahasiswa Proposal Skripsi

Pengelolaan daftar mahasiswa untuk mendeskripsikan daftar mahasiswa yang mengajukan
proposal skripsi. Detail mahasiswa yang mengajukan proposal skripsi seperti topik, tanggal

pengajuan dan lain-lain. Berikut langkah untuk mengakses menu daftar proposal skripsi:
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan = Proposal Skripsi - Daftar Proposal.

Daftar Proposal paftar Proposal Skripsi Mahasiswa @ Home - Perkuliahan - Proposal Skripsi ~ DafarProposal
e O = =
At 12121  Dewi Sevima 16 Nov 2017 topik judul skripsi saya
setujui

Ra i . .

S Hal 1/1 (1 data, 0.058 detik) obais v 2 G S0
Status
At Aktif S: Disetujui R: Revisi T:Ditolak

Gambar 10.10 Halaman Daftar Proposal
2. Jika ingin menambahkan data mahasiswa klik tombol Tambah pada kanan atas.

Data Proposal petil Proposal Skripsi Mahasiswa 8 Home - Perkulishan - Proposal Skipsi - Daftar Proposal - Data Pro

Mahasiswa * Status Pengajuan Aktif B
Tanggal Pengajuan * B |ty Abstrak

Topik *

Topik (EN)*

Judul Skripsi *

Judul Skripsi (EN) *

Dosen Pembimbing

Dosen Pembimbing 1

Desen Pembimbing 2

Gambar 10.11 Halaman Detail Data Proposal
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3. Masukkan data sesuai kebutuhan setelah itu klik Simpan.

Pada pengelolaan daftar mahasiswa yang mengajukan proposal skripsi administrator perlu
mengelola daftar tersebut. Seperti pengecekan syarat ujian, menentukan jadwal ujian dan
lain-lain. Pengelolaan daftar mahasiswa yang dilakukan oleh administrator mengelola per
mahasiswa. Berikut skema proses yang dilakukan oleh administrator untuk pengelolaan

proposal skripsi dan penjelasan untuk masing-masing proses.

e A A (4
) - —_— —
‘ Jadwal
|
1. Mensntukan Dosan 2. Validasi Konsultasi 3. Validasi Swarat Ujian 4. Membuat Jadwal Ujian
Pembimbing Bimbingan  Proposal Proposal Skripsi Proposal Skripsi

Skripsi

Gambar 10.12 Skema Mengelola Daftar Proposal Skripsi

10.1.1 Menentukan Dosen Pembimbing
Setelah mahasiswa mengajukan judul proposal skripsi administrator bertanggung jawab
menentukan dosen pembimbing yang sesuai dengan mahasiswa tersebut. Berikut langkah
untuk menambahkan dosen pembimbing.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail
pada sisi kanan.

@ SIM Akadt_amik B  HMenu L Zila-
PT. Sentra Vidya Utama

Portal ~ Perkulizhan ~ Data Pelengkap v Laporan v~ Setting v

Daftar Proposal Daftar Proposal Skripsi Mahasiswa & Home > Perkulishan > Proposal Skripsi > Daftar Proposal

Status Pengajuan Tanggal Topik L]
Skripsi

Aktif
Disetujui 1410128425046 DENOK RAHMA 2Feb2018  Sistem Temu Kembali Summary

Revis WINASIH Informasi
Ditolak /

Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik) 10 baris v « < > »

Status

Az Aktif S : Disetujui R: Revisi T:Ditolak

Gambar 10.13 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Tekan tombol Edit pada sisi kanan atas.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 105



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK

PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

& Home

Perkuliahan

Skripsi - Daftar Proposal - Data Proposa

Data Proposal
Bimbingan Proposal
Syarat Ujian

Jadwal Ujian

Nilai Ujian

Nilai Akhir

Mahasiswa

Tanggal Pengajuan
Topik

Topik (EN)

Judul Skripsi

Judul Skripsi (EN)

Dosen Pembimbing

1410128425046 - DENOK RAHMA
WINASIH

2 Februari 2018

Sistem Temu Kembali Informasi

Informatio Retrieval

Summary

Summary

e e

Status Pengajuan

Abstrak

Akif /

SummarySummarySummarySummar
ySummarySummarySummarySumma
rySummarySummarySummarySumm
arySummarySummarySummarySum
marySummarySummarySummarySu
mmarySummarySummarySummaryS
ummarySummarySummarySummary
SummarySummary

Dosen Pembimbing 1

Dosen Pembimbing 2

1010048701 - M. ANSYAR BORA, S.T., M.T.

Gambar 10.14 Halaman Sub Menu Data Proposal

4. Masukkan nama dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2 selanjutnya tekan tombol

Simpan.

Data Proposal o=

Daftar Propossl > Data Proposs

Cari Data Proposa

Data Proposal
Bimbingan Proposal
Syarat Ujian

Jadwal Ujian

Nilai Ujian

Nilai Akhir

Mahasiswa *

Tanggal Pengajuan *

Topik *

Topik (EN) *

Judul Skripsi *

Judul Skripsi (EN) *

1410128425046 - DENOK RAHMA WIN,

B8 | 02-02-2018

Sistem Temu Kembali Informasi

Informatio Retrieval

Summary

Summary

£ Kembali ke Daftar | [ Simpan

Status Pengajuan

—

Aletif v

2. Tekan Tembel Simpan

Abstrak

SummarySummarySummarySumm
arySummarySummarySummarySu
mmarySummarySummarySummary
SummarySummarySummarySumm
arySummarySummarySummarySu
mmarySummarySummarySummary
SummarySummarySummarySumm
arySummarySummarySummary

Dosen Pembimbing

1. Masuklkan Nama
Dosen Pembimbing

N

Dosen Pembimbing 1 1010048701 - M. ANSYAR BORA, ST, MT.

Dosen Pembimbing 2 ansy

1010048701 - M. ANSYAR BORA, 5T, MT.

Gambar 10.15 Penambahan Data Dosen Pembimbing

10.1.2 Validasi Konsultasi Bimbingan Proposal Skripsi
Validasi konsultasi bimbingan proposal skripsi digunakan untuk memvalidasi bimbingan mana
yang di setujui. Misalnya terdapat 4 hari daftar bimbingan konsultasi ternyata yang dilakukan
konsultasi hanya 2 hari. Dan administrator hanya dapat memvalidasi ketika dosen
pembimbing telah melakukan validasi konsultasi bimbingan. Berikut langkah untuk

mengakses validasi konsultasi bimbingan proposal skripsi.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 106



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.
2. Pilih mahasiswa mana yang akan validasi konsultasi dengan tekan Detail pada sisi kanan.

@ SIM Akadt.amlk B ®Menu L Zila-
PT. Sentra Vidya Utama

Portal v Perkulishan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

& Home - Perkulishan ~ ProposalSkripsi = Daftar Proposal

Daftar Proposal pafar proposal Skripsi Mahasiswa

Status Pengajuam n“ﬂ
Skripsi

i 1410128425046 DENOK RAHMA 2Feb 2018 Sistem Temu Kembali Summary
Rev WINASIH Informasi
Ditolak /
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik) 10bars v P .
Status
At Akif S Disetujui R:Revisi T+ Ditolak

Gambar 10.16 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Pilih Sub Menu Bimbingan Proposal dan pilih tanggal konsultasi yang akan divalidasi

oleh prodi.

Bimbingan Proposal ostrBimbingan Proposal Skripsi Mahasiswa 8 Home - Perkulizhan > Propo;

Cari Proposal Skripsi n 4 Kembali ke Daftar

1. Tekan Sub Menu Bimbingan Proposal

Daftar Proposal - Bimbingan

BB NIM 1410128425046 Nama Mahasiswa  DENOK RAHMA WINASIH

Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS

Tgl. Pengajuan 2 Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Jadwal Ujian

DI BT T T
Nilai Ujian
1 5 Februari 2018 M. ANSYAR BORA, 5T, M.T. Pengumpulan Data v v n

Nilai Akhir

2. Tekan Tombol Detail

Gambar 10.17 Halaman Sub Menu Bimbingan Proposal

4. Tekan tombol Edit.

Bimbingan Proposal ps simbingan Propossl Skrin@itiimaiswserkulishan - Proposal Skripsi » Dafar Proposal = Eimbingan Proposal

Data Proposal NIM 1410128425046 NamaMahasiswa  DENOK RAHMAWINASIH
Bimbingan Proposa Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS
Tgl. Pengajuan 2 Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Syarat Ujian
Jadwal U]
TR Bimbingan Ke 1 Bahasan
Nilai Ujian
Dosen Pembimbing M. ANSYAR BORA, ST, MT.
Nilai Akhir
Tgl. Bimbingan 5 Februari 2018
Topik Pangumpulan Data
Disetujui + Disetujui dosen pembimbing
Valid + Divalidasi cleh prodi

Gambar 10.18 Tombol Edit di Sub Menu Bimbingan Proposal

5. Centang validasi oleh prodi selanjutnya tekan tombol Simpan.
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Bimbingan Proposal bzt simboingzn Propesal Skrip@itmeiswgerulizhan - Propossl Skripsi - Daftar Proposal - Bimbingan Proposa
Pro n < Kembalike Daftar | E3Simpan
2. Tekan Tombeol Simpan
Data Proposal NIM 1410128425046 NamaMahasiswa  DENOK RAHMA WINASIH
Bimbingan Proposa Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS
Tgl. Pengajuan 2Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Syarat Ujian
Jadwal Uji _
wat Ujian Bimbingan Ke * 1 Bahasan
Nilai Ujian
Nilai Akhir Dosen Pembimbing M. ANSYAR BORA, ST, MT. .
Tgl. Bimbingan * B | gs5.02-2018
Topik * Pengumpulan Data
Disetujui W Disetujui dosen pembimbing
| Valid Divalidasi oleh prodi | 4 L. validasi Bimbingan

Gambar 10.19 Memvalidasi Bimbingan Proposal

10.1.3 Validasi Syarat Ujian Proposal Skripsi

Validasi syarat ujian proposal skripsi digunakan untuk mengetahui syarat yang harus dipenuhi
oleh mahasiswa. Setelah administrator membuat data referensi syarat ujian maka tugas
administrator adalah memvalidasi syarat ujian proposal skripsi. Berikut langkah untuk
mengakses memvalidasi syarat ujian proposal skripsi.

Langkah-langkah:

1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi syarat ujian dengan tekan Detail pada sisi

kanan.

SIM Akademik B ®Menu A Zila-

PT. Sentra Vidya Utama

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Daftar Proposal psftarProposal Skripsi Mahasiswa & Home > Perkuliahan » Proposal Skripsi > Daftar Proposal

Y FILTER ~semua- v
Status Pengajuan Taneeal T Judul
Skripsi
Aktif
Disetujui 1410128425046 DEMOK RAHMA 2Feb 2018  Sistem Temu Kembali Summary
Revisi WINASIH Informasi
Ditolak /
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik) 10 baris v & < >
Status
A Aktif S : Disetujui R : Revisi T:Ditolak

Gambar 10.20 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Pilih Sub Menu Syarat Ujian, centang mana syarat yang akan di validasi dan tekan tombol

Simpan.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 108



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Syarat Ujian Pengecekan Syarat Ujian Proposal Skrips & Home - Perkuliahan

Daftar Proposal

< | rentabepnc

—
3. Tekan Tombel Simpan

o
3

Data Proposal

NIM 1410128425046 Nama Mahasiswa DENOK RAHMA WINASIH
Bimbingan Proposal Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS
Tgl. Pengajuan 2 Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Jadwal Ujian 1. Pilih Sub Menu Syarat Ujian
Bimbingan 1 M. ANSYAR BORA, ST, M.T. n
Nilai Ujian
Nilai Akhir
Sidang Proposal 2. Centang dengan klik
Com=
Jumlah Bimbingan Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen pembimbing Jumat, 9 Februari 2018
2 Berkas proposal Berkas proposal rangkap lima yang telah disetujui pembimbing Jumat, 9 Februari 2018 v
3 Foto copy transkrip nilai IPK minimal 2,75 Jumat, 9 Februari 2018 v
4 Keuangan Bukti pelunasan biaya SPP dan biaya seminar proposal Jumat, 9 Februari 2018 v
5 ljazah Terakhir Foto copy ijasah terakhir 1 lembar Jumat, 9 Februari 2018 v

Gambar 10.21 Validasi Syarat Ujian Proposal Skripsi

10.1.4 Membuat Jadwal Ujian Proposal Skripsi

Selanjutnya administrator membuat jadwal ujian proposal skripsi untuk mahasiswa tersebut
dengan cara berikut ini.

Langkah-langkah:

1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail
pada sisi kanan.

@ SIM Akadt.emik B  ®Menu A Zila-
PT.Sentra Vidya Utama

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan ~ Setting ~

Daftar Proposal Daftar Proposal Skripsi Mahasiswa & Home - Perkulishan > Proposal Skrips Daftar Proposal|

Status Pengajuan Tanggal Topik Judul Status
Skripsi
Aletif

Disetujui 1410128425046 DENOK RAHMA 2Feb2018  Sistem Temu Kembali Summary

Revisi WINASIH Informasi

Ditolak /
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik) 10 baris v & < >
Status
A Aktif S : Disetujui R: Revisi T:Ditolak

Gambar 10.22 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Pilih Sub Menu Jadwal Ujian dan tekan tombol Tambah Data.
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Jadwal Ujian Jadual Ujian Props

oposal Skripsi Mahasiswa & Home - Perkuliahan > Proposal Skripsi = Daftar Proposal

cari Proposal Skrips n £ Kembali ke Daftar # Tambah Data

2. Tekan Tombol Tambah Data
Data Proposal

NIM 1410128425046 Nama Mahasiswa DENOK RAHMA WINASIH
Bimbingan Propaosal Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS

Tgl. Mulai 2 Februari 2018 Judul Skripsi Summary
Syarat Ujian

1. Pilih Sub Menu Jadwal Ujian

N -
=l = 1o g [= Te= = [a]
Nilai Ujian

1 Sidang Proposal Senin, 5 Februari 2018 12:10 15:30 v u
Nilai Akhir

Gambar 10.23 Halaman Sub Menu Jadwal Ujian
4. Masukkan detail jadwal ujian seperti hari dan tanggal pelaksanaan ujian dan dosen

pengujinya selanjutnya tekan tombol Simpan.
Jadwal Ujian pat Jadwal Ujian Prope

oposal Skripsi Mahasiswa & Home

Daftar Proposal - Jadwal Ujian

cari Proposal Skrips n € Kembali ke Daftar |

Data Proposal

NIM 1410128425046 Nama Mahasiswa DENOK RAHMA WINASIH
Bimbingan Proposal Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS

Tgl. Pengajuan 2 Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Syarat Ujian
Jadwal Ujian e -

Tanggal Ujian = Tahap Ujian Sidang Proposal v
Nilai Ujian
. .. ; .

R Waktu Mulai Hy Ulang Ujian mengulang/perbaikan

Waktu Selesai *

Dosen Penguji

Dosen Penguji 1
Dosen Penguji 2

Dosen Penguji 3

Gambar 10.24 Pembuatan Jadwal Ujian

11. Proses Skripsi

Proses skrispi sama halnya dengan proses proposal skripsi dari mulai mendeskripsikan tahapan

hingga menentukan unsur nilai. Penjelasan masing-masing tahapan akan dijelaskan dibawah ini
beserta dengan skemanya.

O O O O

1. Mengelola 2. Mengelola 3. Mengelola Unsur 4. Mengelola Daftar
Tahapan Skripsi Syarat Ujian Nilai Skripsi Mahasiswa
Skripsi Skripsi

Gambar 11.1 Skema Proses Skripsi
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10.21 Mengelola Tahap Skripsi

Halaman tahap skripsi adalah data master yang digunakan sebagai acuan dalam melakukan

proses skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Skripsi - Tahap Skripsi.

Tahap SkripSi & Home = Perkulizhan Data Skripsi = Tahap Skripsi
DT T
Pengerjaan Skripsi
3 Revisi Skripsi x n
4 Lulus Skripsi klik Simpan

‘\
5 | Ujian Skripsi x \HE

f]
1
[+1)
=
[+1)
L)
C
[+1)
=

'/J'

lengkapi data tahap skripsi

Gambar 11.2 Halaman Tahap Skripsi Penambahan Data
2. Untuk menambah data tahap skripsi, isikan data pada kolom no, nama tahap dan tentukan

tahap ujiannya kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk melakukan perubahan data tahap skripsi, pilih tombol H pada data yang diubah.

4. Jika ingin menghapus data tahap skripsi, pastikan data yang terkait dengan tahap skripsi misal

syarat ujian sudah dihapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.22 Mengelola Syarat Ujian Skripsi

Proses mengelola unsur nilai skripsi dibuat untuk mendeskripsikan unsur nilai untuk mahasiswa
yang telah melakukan ujian skripsi. Langkah untuk mengakses menu unsur nilai akan dijelaskan
dibawah ini:

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Skripsi = Syarat Ujian.

Syarat UJ|an & Home Perkuliahan Drata Skrips Syarat Ujian

1
- ¢ tentukan filter tahap ujianCP

T ) S

Jumlah Bimbingan + Aktif  Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen
pembimbing
2 Jurnal llmiah  Aktif  Jurnal llmiah nﬂ
3 LulusSKS + Aktif | Lulus 144 sks [+ |m]
— L= =f_ﬂ-—-" § .
tambahkan data pada kolom 7Q‘F')klik Simpan
nama syarat dan keterangan

Gambar 11.3 Halaman Syarat Ujian Penambahan Data

Keterangan

Nama Syarat :isian field ini digunakan untuk memberikan hama syarat yang ada di skripsi
Keterangan :isian field ini digunakan untuk memberikan keterangan syarat ujian

Aktif :centang data untuk mengaktifkan syarat ujian dalam daftar skripsi

2. Tentukan filter tahap ujian, untuk menambah data, tambahkan data pada nama syarat dan
keterangan. Kemudian pilih tombol m untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data syarat ujian klik tombol upada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data syarat ujian, pastikan data yang terkait dengan menu syarat sudah

dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.23 Mengelola Unsur Nilai Skripsi

Merupakan nama-nama unsur/ komposisi nilai yang dipakai untuk manajemen data komposisi nilai

dan prosentase skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Skripsi = Unsur Nilai.
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2. Tambahkan data pada kolom kode, nama unsur dan pros. Nilai kemudian pilih tombol m untuk

meyimpan data.

UFISUI' Nilai Skl’ipsi & Home Perkuliahan Data Skrips Unsur Nilai

T
TAOL Proposal Skripsi 30,00 nﬂ
TAO2 Ujian Proposal 10,00 nﬂ
TAD3 Proses bimbingan 30,00 uﬂ

TAD4 Laporan skripsi ( ) klik Simpan
F
TAOS Ujian Skripsi 10,00 gﬂ

g4
! L
tambahkan data pada kolom kode,
nama unsur dan pros. nilai

| »

Gambar 11.4 Halaman Unsur Nilai Skripsi Penambahan Nilai

Keterangan

Kode . isian field ini digunakan untuk membedakan setiap unsur nilai skripsi yang
mana data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama unsur nilai skripsi
kodenya harus berbeda.

Nama Unsur . isian field ini digunakan untuk memberikan nama unsur nilai yang ada di skripsi.

Pros.Nilai . isian field ini digunakan untuk menentukan prosentase nilai setiap unsur.

3. Untuk mengubah data unsur nilai klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data unsur nilai, pastikan data yang terkait dengan menu unsur nilai sudah

dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.24 Mengelola Daftar Mahasiswa Skripsi

Pengelolaan daftar mahasiswa untuk mendeskripsikan daftar mahasiswa yang mengajukan
skripsi. Detail mahasiswa yang mengajukan skripsi seperti topik, tanggal pengajuan dan lain-lain.

Berikut langkah untuk mengakses menu daftar skripsi:
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan - Data Skripsi = Daftar Skripsi.
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Skl’lpSI Mahasiswa Dafar Skripsi Mahasiswa & Home > Perkulishan > DataSkripsi > Daftar Skripsi

N Y T N

C1420111020 FITRINUR HUBUNGAN USIA MENARCHE REMAJA DENGAN USIA
WAHYUNI MENARCHE IBU DI SMPN 1 CIBALONG KABUPATEN
|dak Aktif TASIKMALAYA
E1215401085 = TIARA GAMBARAN PENGETAHUAN IBU YANG MEMILIKI BALITA A E u
MEILANI KURANG GIZI TENTANG POLA PEMBERIAN MAKAN DI

KECAMATAN SUKARAJA TASIKMALAYATAHUN 20154

E1115401045  DINI RIZKI Gambaran Pengetahuan Ibu Hamil Tentang Tetanus A Ba
LESTARI Neonatorum Di Wilayah Kerja Puskesmas Tamansari
Kecamatan Tamansari Kota Tasikmalaya Tahun 2014

E1540113016 LELA pemberian Back Massase Terhadap Kualitas Tidur Ibu A nu
NURLELA Hamil Trimester I
Unit/ Prodi
E1215401066 LIAKURNIA GAMBARAN PENGETAHUAN WANITA MENOPAUSE A nu
TENTANG PENTINGNYA MENGKONSUMSI KALSIUM DI
Angkatan DESA JANGGALA KECAMATAN SUKARAJA KABUPATEN

Gambar 11.5 Halaman Daftar Skripsi
2. Jika ingin menambahkan data mahasiswa klik tombol Tambah pada kanan atas.

3. Masukkan data sesuai kebutuhan setelah itu klik Simpan.

Data Skripsi Detail Skripsi Mahasiswa & Home - Per Data Skripsi = Daftar Skripsi = Data Skripsi
Cari Data Skripsi n

Mahasiswa * Status Skripsi Akt v

Tanggal Pengajuan * & | dd-mm-yyyy Tahap Skripsi Pengerjaan Skripsi v

Tanggal Mulai * £ | dd-mm-yyyy Tanggal Selesai B do-mm-yyyy

Topik* Abstrak

Topik (EN) *

Judul Skripsi *

Judul Skripsi (EN) *

Gambar 11.6 Halaman Detail Data Skripsi

Pada pengelolaan daftar mahasiswa yang mengajukan skripsi administrator perlu mengelola
daftar tersebut. Seperti pengecekan syarat ujian, menentukan jadwal ujian dan lain-lain.
Pengelolaan daftar mahasiswa yang dilakukan oleh administrator mengelola per mahasiswa.
Berikut skema proses yang dilakukan oleh administrator untuk pengelolaan skripsi dan
penjelasan untuk masing-masing proses.
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Iml
— h A ©
Jadwal
1. Validasi Konsultasi 2. Validasi Swarat Ujian 3. Membuat Jadwal Ujian

Bimbingan Skripsi Skripsi Skripsi

Gambar 11.7 Skema Pengelolaan Daftar Skripsi

11.1.1 Validasi Konsultasi Bimbingan Skripsi
Validasi konsultasi bimbingan skripsi digunakan untuk memvalidasi bimbingan mana yang di
setujui. Misalnya terdapat 4 hari daftar bimbingan konsultasi ternyata yang dilakukan
konsultasi hanya 2 hari. Dan administrator hanya dapat memvalidasi ketika dosen
pembimbing telah melakukan validasi konsultasi bimbingan. Berikut langkah untuk

mengakses validasi konsultasi bimbingan skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi konsultasi bimbingan dengan tekan Detail

pada sisi kanan.

Skripsi Mahasiswa Dastar Skripsi Mahasiswa & Home > Perkuliahan > DataSkripsi > Daftar Skripsi
O T
it 0910128425008  SULFANI A eo|lw
Selesai -

Tidak Aktif 0910126262057  ANDI BORBORA HARAHAP A Ba
0910128262044  AMRID A (@ ||
0910128425003  HASNAWATI A 8a
0910128262045 HELPIDIAH A Ba
0910128262053  MARTUA HALOMOAN TAMPUBOLON A Ba
1110128262056  EDISON A (@ ||

Unit / Prodi 0910128425022  RONIAGUSTA A 8a
0910128262007  NURLIA A Ba

Angkatan
0810126262019 LENA MARLINA A BBa

Gambar 11.8 Halaman Menu Daftar Skripsi
3. Pilih  Sub Menu Bimbingan Skripsi dan pilih tanggal konsultasi yang akan divalidasi
oleh prodi.
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mbingan Skripsi Mahasiswa & Home - Perkuliahan > DataSkripsi - DaftarSkripsi = Bimbing

Bimbingan Skripsi c-z-r

Cari Skrips n € Kembali ke Daftar

1. Pilih Sub Menu Bimbingan Skripsi

Data Skripsi NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa  SULFANI

Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS

Tgl. Mulai Judul Skripsi
Syarat Ujian
Jadwal Ujian

O T T R
Nilai Ujian
1 6 Februari 2018 Pengumpulan Data u

Nilai Akhir

2. Tekan Tombaol Detail

Gambar 11.9 Halaman Sub Menu Bimbingan Skripsi
4. Tekan tombol Edit.

Bimbingan Skripsi D psi Mahasiswa & Home Daftar Skripsi -~ Bimbingan Skripsi — D
O
Data Skripsi 5
NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa SULFANI
Bimbingan Skripsi Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
Syarat Ujian
Jadwal Uji P
e Bimbingan Ke 1 Bahasan
Nilai Ujian
Dosen Pembimbing
Nilai Akhir
Tgl. Bimbingan 6 Februari 2018
Topik Pengumpulan Data
Disetujui % Disetujui dosen pembimbing
Valid % Divalidasi oleh prodi

Gambar 11.10 Tombol Edit di Sub Menu Bimbingan Skripsi
5. Centang validasi oleh prodi selanjutnya tekan tombol Simpan.

Bimbingan Skr|p5| D bingan Skripsi Mahasiswa & Home - Perkulizhan = DataSkripsi = Daftar Skripsi = Bimbingan Skripsi = D: mbingan Skripsi Mahasiswa
) o] o SRS
p—
2. Tekan Tombel Simpan
Data Skiipst NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa  SULFANI
Bimbingan Skripsi Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
Syarat Ujian
Jadwal Uji P
i Bimbingan Ke * 1 Bahasan
Nilai Ujian
ISR Dosen Pembimbing -
Tgl. Bimbingan * £ | 06-02-2018
Topik * Pengumpulan Data
Disetujui % Disetujui dosen pembimbing
Valid % Divalidasi oleh prodi | 47 1 Validasi Oleh Prodi

Gambar 11.11 Memvalidasi Bimbingan Skripsi
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10.4.2 Validasi Syarat Ujian Skripsi
Validasi syarat ujian skripsi digunakan untuk mengetahui syarat yang harus dipenuhi oleh
mahasiswa. Setelah administrator membuat data referensi syarat ujian maka tugas
administrator adalah memvalidasi syarat ujian skripsi. Berikut langkah untuk mengakses

memvalidasi syarat ujian skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi syarat ujian dengan tekan Detail pada sisi

kanan.
Skl’lpSI Mahasiswa Dastar Skripsi Mahasiswa & Home > Perkuliahan > DataSkripsi > Daftar Skripsi
= B =i == ==
0910128425008  SULFANI -
| = |
0910128262057  ANDI BORBORA HARAHAP A Ba
0910128262044  AMRID A 8a
0910128425003  HASNAWATI A (o] a]
0910128262045 HELPIDIAH A Ba
0910128262053  MARTUA HALOMOAN TAMPUBOLON A Ba
1110128262056  EDISON A 8a
Unit / Prodli 0910128425022  RONIAGUSTA A (o] a]
0910128262007  NURLIA A
Angkatan (=2
0810128262019  LENAMARLINA A Ba

Gambar 11.12 Halaman Menu Daftar Skripsi
3. Pilih Sub Menu Syarat Ujian, centang mana syarat yang akan di validasi dan tekan
tombol Simpan.

Syarat Ujian =--

& Home Perkuliahan Data Skrips Daftar Skripsi

—
3. Tekan Tombol Simpan
B NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa  SULFANI
Bimbingan Skripsi Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
Jadwal Ujian 1. Telan Sub Menu Syarat Ujian
Nilai Ujian
Nilai Akhi Sidang Skripsi 2. Validasi Syarat Ujian

e v m ]

Jumlah Bimbingan Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen pembimbing
2 Jurnal llmish Jurnal llmiah
3 Lulus SKS Lulus 144 sks

Gambar 11.13 Validasi Syarat Ujian Skripsi
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9.4.3Membuat Jadwal Ujian Skripsi

Selanjutnya administrator membuat jadwal ujian skripsi untuk mahasiswa tersebut dengan cara

berikut ini.

Langkah-langkah:

1.
2.

3.

4,

Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail

pada sisi kanan.

Skl’lpSI Mahasiswa Dastar Skripsi Mahasiswa & Home > Perkuliahan > DataSkripsi > Daftar Skripsi

W e e T

0910128425008  SULFANI A o|lw
a—
0910128262057  ANDI BORBORA HARAHAP A Ba
0910128262044  AMRID A (@ ||
0910128425003 HASNAWATI A 8a
0910128262045 HELPIDIAH A Ba
0910128262053  MARTUA HALOMOAN TAMPUBOLON A Ba
1110128262056  EDISON A (@ ||
Unit / Prodi 0910128425022  RONIAGUSTA A 8a
0910128262007  NURLIA A Ba
Angkatan
0810128262019 LENA MARLINA A Ba

Gambar 11.14 Halaman Menu Daftar Skripsi
Pilih Sub Menu Jadwal Ujian dan tekan tombol Tambah Data.

Jadwal Ujian Jadwal Ujian Skripsi Mahasiswa & Home - Perkulishan = DataSkripsi > Daftar Skripsi
Data Skiipsi NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa  SULFANI
Bimbingan Skripsi Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
Syarat Ujian

O N N

Data jadwal ujian skripsi mahasiswa belum dimasukkan

Nilai Ujian

Nilai Akhir

Gambar 11.15 Halaman Sub Menu Jadwal Ujian
Masukkan detail jadwal ujian seperti hari dan tanggal pelaksanaan ujian dan dosen

pengujinya selanjutnya tekan tombol Simpan.
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Jadwal Ujian & Home Daftar Skripsi — Jadwal Ujian
O P
-_-—-—-*
Data Skripsi .
NIM 0910128425008 Nama Mahasiswa SULFANI
Bimbingan Skripsi Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
Syarat Ujian
Jadwal Ujian
Mahasiswa baru sampai pada tahap , belum pada tahap ujian
Nilai Ujian
AR Tanggal Ujian * = Tahap Ujian
Ulang Ujian mengulang/perbaikan
Waktu Mulai *
Waktu Selesai *
Dosen Penguji
Dosen Penguji 1
Dosen Penguji 2

Gambar 11.16 Pembuatan Jadwal Ujian

11. Proses Yudisium

Proses yudisium sama halnya dengan proses proposal skripsi dan proses skripsi hanya saja pada
proses yudisium penambahan penomoran yudisium. Penjelasan masing-masing tahapan akan

dijelaskan dibawah ini beserta dengan skemanya.

o O = o
- W W W W

1. Menambah 2. Mengelola 3. Menambah 4. Mengelola Daftar 5. Generate Penomoran
Periode Yudisium Syarat Yudisium Peserta Yudisium Yudisinm Dokumen

Gambar 11.1 Skema Proses Yudisium

11.1 Menambah Periode Wisuda

Pada proses yudisium hal pertama yang dilakukan oleh administrator adalah mendeskripsikan
periode yudisium. Karena ketentuan periode yudisium berbeda antar perguruan tinggi maka dari
perlu administrator mendeskripsikan kapan saja periode yudisium. Langkah menambah periode
yudisium akan dijelaskan dibawabh ini:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium - Periode Wisuda.

2. Untuk menambah data periode yudisium, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data,

lalu klik simpan.
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Portal ¥ Perkuliahan v Data Pelengkap ~  Laporan v Setting v

Periode Yudisium £ Home - Perkulizhan udisium - Periode Yudisium
—Semua - Periode Yudisium
T T
Semester Genap 2022/2023  yudisium genap 2022 7Feb2017 11 Jan2017 6Feb 2017
3 Semester Gasal 2022/2023  yudisium gasal 2022 29 Agu 2016 2Agu 2016 26 Agu 2016 u n
2 Semester Gasal 2015/ 2016 Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 4 Jun 2016 25 Mei 2016 31 Mei 2016 u u
1 Semester Gasal 2015/ 2016 tesl 19 Des 2015 12 Des 2015 17 Des 2015 u
Semester Genap2022/2 ¥ B8 | dd-mm-yyy B | dd-mm-yyy 8 | dd-mm-yyy |
Hal 1/1 (4 data, 0.0023 detik) 10 baris v & < ' > »

Gambar 11.2 Penambahan Data Halaman Periode Yudisium
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan kolom pencarian. Masukkan kata kunci dan klik
tombol loop.

Portal v Perkuliahan v DataPelengkap~  Laporan v  Setting v

Periode Yudisium

iz 3
ES
3
H

disium - Periode Yudisium

Periode Akademik Nama Periode v“‘;'gg“' Awal Tgl Daftar | Akhir Tgl Daftar ﬂ
e
a

Semester Genap 2022/2023  yudisium genap 2022 7Feb 2017 11Jan 2017 6Feb 2017
3 Semester Gasal 2022/2023  yudisium gasal 2022 29 Agu 2016 2Agu 2016 26 Agu 2016 n n
2 Semester Gasal 2015/ 2016 Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 4Jun 2016 25 Mei 2016 nmeizos [ E
1 Semester Gasal 2015/ 2016 | tesl 19 Des 2015 12 Des 2015 1oes200s [
Semester Genap 2022/2 ¥ B dd-mmyyy B | dd-mm-yyy B | dd-mm-yyy
Hal 1/1 (4 data, 0.0023 detik) 10 baris v P L

Gambar 11.3 Filter pada Halaman Periode Yudisium

4. Untuk mengubah periode yudisium klik pada tombol bergambar pensil.

Portal v Perkulishan ~  DataPelengkap v Laporan~  Setting

Periode Yudisium £ Home disium - Periode Yudisium
- Semua -
T
Semester Genap 2022/2023  yudisium genap 2022 7Feb2017 11Jan2017 6Feb2017
3 Semester Gasal 2022/2023  yudisium gasal 2022 29Agu2016 8 Agu2016 26Agu2016
2 Semester Gasal 2015/ 2016 Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 4 Jun 2016 25Mei 2016 31 Mei2016
1 Semester Gasal 2015/ 2016 tesl 19 Des 2015 12 Des 2015 17 Des 2015
Semester Genap 2022/2 ¥ B | dd-mm-yyy =] m- [=] m-
Hal 1/1 (4 data, 0.0023 detik) 10 baris v . - .

Gambar 11.4 Tombol Detail pada Halaman Periode Yudisium

5. Untuk menghapus data periode yudisium klik pada tombol bergambar tempat sampah.
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Portal v Perkulishan v DataPelengkap ~  Laporan~  Setting v

Periode Yudisium £ Home - Perkuliahan > Data vudisum - Periode Yudisium
--Semua-—-
n
Semester Genap 2022/2023 yudisium genap 2022 T Feb 2017 11 Jan 2017 6 Feb 2017
3 Semester Gasal 2022/2023 yudisium gasal 2022 29 Agu 2016 & Agu 2016 26 Agu 2016
2 Semester Gasal 2015/ 2016 Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 4 Jun 2016 25 Mei 2016 31 Mei 2016
1 Semester Gasal 2015/ 2016 tesl 19 Des 2015 12 Des 2015 17 Des 2015
Semester Genap 2022/2 ¥ B | dd-mm-yyy B | dd-mm-yyy B | dd-mm-yyy
Hal 1/1 (4 data, 0.0023 detik) 10 baris v « < n > »

Gambar 11.5 Tombol Hapus pada Halaman Periode Yudisium

11.2 Menambah Syarat Yudisium
Setelah mendeskripsikan periode yudisium selanjutnya administrator mendeskripsikan syarat apa
saja yang diajukan untuk memenuhi persyaratan yudisium. Langkah untuk menambahkan syarat
yudisium pada menu syarat yudisium sebagai berikut:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium - Syarat Yudisium.
2. Untuk menambah data syarat yudisium,isikan kolom yang dibutuhkan untuk tambah data. Lalu

klik simpan.
Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v  Laporan v Setting v

Syarat Yudisium & Home > Perkulishan > DataYudisium > Syaratvudisium

Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v

1 Minimal toefl 500 [u]

2 Pas Foto 4x6 5 lembar

:

Gambar 11.6 Penambahan Data pada Halaman Syarat Yudisium

3. Untuk mengubah data syarat yudisium, klik pada tombol bergambar pensil.

Portal v Perkuliahan ¥ DataPelengkap ¥ Laperan v Setting v

Syarat Yudisium & Home - Ferkulishan - DataVudisium - SysratYudisium

Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v

1 Minimal toefl 500 ]
2 Pas Foto 4x6 5 lembar &

3

Gambar 11.7 Tombol Detail pada Halaman Syarat Yudisium

4. Untuk menghapus data syarat yudisium, klik pada tombol bergambar tempat sampah.
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Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Syarat Yudisium & Home = Perkulizhan = Da n - SyeratYudisium
Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2

1 Minimal toefl 500

2 Pas Foto 4x6 5 lembar

3

Gambar 11.8 Tombol Hapus pada Halaman Syarat Yudisium

11.3 Menambah Peserta Yudisium

Proses penambahan peserta yudisium dilakukan setelah administrator menambahkan periode dan
menambahkan syarat yudisium. Administrator dapat menambahkan peserta yudisium untuk
selanjutnya dicek syarat dan ketentuan yudisium. Langkah untuk mengakses menu daftar yudisium

sebagai berikut:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium - Tambah Peserta.

2. Untuk memvalidasi syarat dan menambahkan peserta yudisium. Lakukan seperti berikut :
- Pertama masukkan mahasiswa yang ingin di tambahkan
- Lalu cek apakah mahasiswa sudah lulus skripsi,dan tidak memiliki cekal

- Cek syarat
- Validasi
Portal v Perkulizhan v DataPelengkap ~  Laporan~  Setting
Tambah Peserta & Home - Perkulishan - Data Yudis Tambah Peserta
1.: Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v
20121120002 - FEBRI RAHMAYANT| nj
P} | Bivalidasi syarat dan Tambah Peserta
2 )
Tulus Skripsi Cekal [ o
No. Syarat udisium Tel. Validasi [

1 Minimal toefl 500 3

2 Pas Foto 4x6 5 lembar

Gambar 11.9 Langkah Validasi Syarat dan Tambah Peserta Yudisium

11.4 Mengelola Daftar Yudisium

Daftar mahasiswa yang mengajukan yudisium beserta detailnya berada pada menu Daftar
Yudisium. Administrator dapat mengelola daftar mahasiswa seperti memasukkan data penomoran
ijjazah ataupun tanggal SK ijazah dan lain-lain. Berikut langkah untuk mengakses menu Daftar

Yudisium:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Yudisium - Daftar Yudisium.
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2. Untuk menambah data yudisium baru klik tambah data, isikan data yang dibutuhkan untuk

menambah data yudisium baru lalu klik Simpan.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap ¥ Laporan ¥ Setting v

Daftar Yudisium psftar Mahasiswa Terdaftar Vudisium 8 Home - Perkulishan - DataYudisium - DaftarVudisium

- I PR . - |

PeriOde YudiSium u““m . TraHSkrip MH
ljasah
400 33 ]

yudisium genap 2022

yudisium gasal 2022 AVETERS | ol
Yudisium Semester Gasal 2015- manajemen 6
2016 periode 2

- 20220031  mhssl 25 Agu STIW- 400 45 a
= manajemen31 2016 WYM/MAN/OOL
20220036 mhssl 25Agu STIW- 308 99 ]
mansjemen36 2016 WYM/MAN/002

20220052 | mhsd3akun5  25Agu  ijazah/d3akun/01 transkrip/d3akun/20222.001 300 21 [ E

2016
20121120032 ABRAHAM oo o EEBE
Program Studi ESEYD
TIMOTHY
20123110009 IPELIZABETH  23Jun  IV/WYM/VIj2016 IVM/WYM/VI[2016 oo o EHE
SINDORO 2016

Gambar 11.10 Tombol Tambah Data pada Halaman Daftar Yudisium
3. Untuk menemukan data, gunakan filter yang terletak di pojok kiri atau gunakan kolom
pencarian dan klik tombol Loop.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v  Setting v

Daftar Yudisium psfiar Mahasiswa Terdaftar Vudisium 8 Home - Perkuliohan > DataVudisium - Daftar Yudisium

Periode Yudisium _rgl' No. ljasah No. Transkrip U
ljasah
400 33 a

yudisium genap 2022
wdiciim gasal 2022 20220006 mhs sl

Gunakan filter data  [im Semester Gasal 2015 manajemen 6
atau kolom erinde 2
pencarian untuk 20220031  mhssl 25 Agu STIW- 400 45 u
menemukan data manajemen31 2016 WYM/MAN/ODL
20220036  mhssl 25 Agu STIW- 308 99 [a]
manajemen36 2016 WYM/MAN/002

20220052 mhsd3akun5 | 25Agu | ijazah/d3akun/01 | transkrip/d3skun20221001 300 27 A E

2016
20121120032 ABRAHAM wo o EH
Program Studi BONARDO
TIMOTHY
20123110009 IPELIZABETH  23Jun | IWYM/VI/2016 IV/WYM/VI{2016 o o EHE
SINDORO 2016

Gambar 11.11 Filter pada Halaman Daftar Yudisium
4. Untuk melihat detail proposal skripsi, klik pada tombol bergambar Pensil.
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Portal ~ Perkuliahan ~  DataPelengkap v Laporan ~  Setting v

Daftar Yudisium patar Mahasiswa Terdafa

& Home - Perk

Daftar Yudisium

Periode Yudisium No. Transkrip
I]isah

yudisium genap 2022

yudisium gasal 2022 20220006 mhssl
Vudisium Semester Gasal 2015- EREn®
50116 periode 2 20220031  mhssl 25Agu STIW- 400 45
= manajemen3l 2016 WYM/MAN/001
20220036 mhssl 25Agu STIW- 308 99
manajemen36 2016 VPPN /MAN/002

20220052 mhs d3 akun 5 25Agu | ijazah/d3akun/01 = transkrip/d3akun/20221.001 3.00 27

2016
20121120032 ABRAHAM 000 0
Program Studi LI
TIMOTHY
20123110009 IPELIZABETH  23Jun | IMWYM/VI/2016 IV/WYM/V1{2016 000 0
SINDORO 2016

Gambar 11.12 Tombol Edit pada Halaman Daftar Yudisium
5. Untuk mengubah data yudisium, klik pada tombol detail lalu klik edit.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Data Yudisium c-

an = DataYudisium > DafarYudisium = Data Yudisium

Cari Data Yudisium n < Kembali ke Daftar | = Tambah baru B Hapus

Jika No. SK Yudisium diisi, Status Semester mahasiswa akan berubah menjadi Lulus pada periode yang sesuai dengan Periode Yudisium yang dipilih. Pastikan status
semester mahasiswa pada periode tersebut sudah dibuat sebelumnya.

Mahasiswa 20220006 - mhs s1 manajemen & Tgl. ljasah
Periode Yudisium yudisium gasal 2022 No. ljasah
Tel. SK Yudisium Tel. Transkrip
No. SK Yudisium No. Transkrip
Wisuda Tel. Wisuda

Gambar 11.13 Tombol Edit pada Halaman Detail Data Yudisium
6. Untuk menghapus data yudisium secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, hamun jika

ingin menghapus secara satu-persatu klik pada tombol bergambar tempat sampah.
Portal v Perkuliahan ~  DataPelengkap v  Laporan v  Setting v

Daftar Yudisium osar s

& Home - Perkuliahan = D; um = Daftar Yudisium

T o S ] [ e

Periode Yudisium No. Transkrip
I]asah

yudisium genap 2022
yudisium gasal 2022 20220006 mhssl

Vudisium Semester Gasal 2015- MEREETEn G
50116 periode 2 20220031 mhssl 25Agu STIW- 100 45
= manajemen3l 2016 WYM/MAN/OOL
20220036 mhssl 25Ag STIW- 308 9
manajemen36 2016 VI /MAN/002

20220052 mhs d3 akun 5 25Agu | ijazah/d3akun/01 | transkrip/d3akun/20221.001 3.00 27

2016
20121120032 ABRAHAM 000 0
Program Studi BONARDO
TIMOTHY
20123110009 IPELIZABETH  23Jun | IM/WYM/VI/2016 IV/WYM/VI{2016 000 0 a

Gambar 11.14 Tombol Hapus pada Halaman Daftar Yudisium

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 124



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

11.5 Generate Penomoran Dokumen

Generate penomoran dokumen sangat penting perlu diketahui oleh administrator untuk penomoran

dokumen. Karena ketentuan penomoran dokumen telah ditentukan oleh perguruan tinggi pada

menu penomoran dokumen hanya akan tergenerate otomatis pada tiap mahasiswa.

langkah untuk mengakses menu penomoran dokumen:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium = Penomoran Dokumen.

2. Untuk menemukan data penomoran dokumen gunakan filter.
Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan ~  Setting v

Penomoran Dokumen penomaran Dokumen Yudisium (SK/lissah/Transki 3 Home ~ Perkuliahan - DataYudisium ~ Penomoran Dokumen

Vudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v S1Manajemen v

201520003 Yani Tes3 2.101 31 Mei 2016 2.201 31 Mei 2016

Gambar 11.15 Filter pada Halaman Penomoran Dokumen

3. Untuk melakukan penomoran SK, gunakan tombol Penomoran SK.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Penomoran DOKUMEN Penomoran Dokumen Yudizium (SK/fiazzh, Transkip (8 Home - Periulizhan - DstaYudisium - Penomoran Dokumen

Vudisiurm Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v S1Manajemen v

201520003 Yani Tes3 2.101 31 Mei 2016 2.201 31 Mei 2016

Gambar 11.16 Tombol Penomoran SK pada Halaman Penomoran SK
4. Untuk melakukan penomoran ljazah, gunakan tombol Penomoran ljazah.

Portal ¥ Perkuliahan v Data Pelengkap ~  Laporan v Setting v

Penomoran Dokumen recomoran Dokumen vudis asah/Tra [3 Home - Perkulizhan - Data Vudisium - Penomoran Dokumen

Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v $1 Manajemen M

201520003 Yani Tes3 2,101 31 Mei 2016 2201 31 Mei 2016

Gambar 11.17 Tombol Penomoran ljasah pada Halaman Penomoran Dokumen

5. Untuk melakukan penomoran Transkrip, gunakan tombol Penomoran Transkrip.

Berikut
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Potal v Perkulizhan v DataPelengkap v Laporan v Setting v
Penomoran Dokumen penemoran Dekumen Yudisium (3K/ljasah/Transkip [3 Home - Perkulizha Penomoran Dokumen
Yudisium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 v S1Manajemen v

201520003 Yani Tes3 2.101 31 Mei 2016 2.201 31 Mei 2016

Gambar 11.18 Tombol Penomoran Transkrip pada Halaman Penomoran Dokumen

12. Integrasi PD-Dikti

Integrasi PD DIKTI digunakan untuk secara langsung data pada SIM Akademik dapat dikirim pada
forlap menggunakan manu integrasi PD DIKTI pada SIM Akademik. Integrasi PD DIKTI merupakan
salah satu keunggulan pada SIM Akademik milik kami. Maka dari itu dapat data dari aplikasi ini dapat
terintegrasi langsung dengan milik PD DIKTI. Berikut langkah untuk mengakses menu Integrasi PD
DIKTI:

12.1 Sinkronisasi Data

Sinkronisasi data dilakukan untuk integrasi antara Sim Akademik dengan PD-DIKTI. Pada
menu sinkronisasi data akan terlihat daftar tabel data mana saja yang akan dikirim beserta dengan
riwayat dan jumlahnya. Ketika administrator ingin melakukan pengiriman data pada PD DIKTI
administrator hanya perlu masuk pada menu sinkronisasi data. Berikut langkah untuk mengakses
menu sinkronisasi data:

Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI & Sinkronisasi Data.

2. Untuk menemukan data, gunakan filter.

SIM Akademik

Y * Menu A administrator -

Universi
Portal ~ Perkulishan ~ Data Pelengkap ~ Laporan v Setting ~
Sinkronisasi Data PD-DIKTI & Home - Perkulishan -~ Ime=resiPO-DIKTI - Sinkronissi Data
Pre. Tingei Universitas Sevima - StatusWs e rcam bung 1 deiik lalu 2 CeleWek Sarvice
Periode Semester Gasal 2016 - Periode Aktif | 20151 [ 20152 [ 20155 [ 20161 |
I T N e T S N
1 satuan_pendidikan Albctif alctif Abctif EEEE) cek |2 [ 2]
Total EEFE)  Total Total Syne
2 sms Aktif BT | aktif Aktif BB
Total BT Total Total
3 dosen Aketif Aketif Abetif 14D B [ = [+ ]
Total Total Total
4 dosen_pt At Alktif Aktif [ = [+ ]
Total Total Total
5 mahasiswa Altif EEEE)  aktif 0 akf BEEf
Total EEEE)  Total @ Total [+ |
[} mahasiswa_pt Aletif Altif Alktif BaEER
Total FPE]  Total 0 Total =

Gambar 12.1 Halaman Sinkronisasi Data
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3. Untuk mengecek Web Service, gunakan tombol Cek Web Service.

SIM sademik
S |r_1 Al_\ad :m_lk A FMenn B Administrator -
Unfversitas Sewima
Portal v Perkuliahan ~ Data Pelenghkap ~ Laporan ¥ Setting v

Sinkronisasi Data PD-DIKTI 2 Horne ~ Perkulishan - Irtegrasi PO-DIKTI ~  Sinkronisasi Data

Prg. Tinggi Universitas Sevima . Status Ws tersambung 1 detik lalu

Periode Sameciar Guenl 2010 S| Periodenkr [EIETN IETED ETE TN

1 satuan_pendidiksn Abetif TEEE] kbt Akt 2,125 R 14 Des 2016 [z ] 2]

Total kel Total Total

2 ams aktif Aktif Aktif BB
Total Total Total

3 dozen akeil Aktif Aktif [ [&]
Total <] Total Total

4 dosen_pt Aketif Aktif Aktif [ | 2]
Total Total Total

5 rmahasiswa Akctif Abtif [ aktif BEER
Total 5 Total @ Total 2,223 14 Des 2016 B

5 mahasiswa_pt Akt Akt Akt cek 14 Des 2016 BEER

Gambar 12.2 Tombol Cek Web Service pada Halaman Sinkronisasi Data

4. Pada data terdapat tombol-tombol yang gunanya sebagai berikut :

- E untuk mengecek jumlah data.

- E I_I untuk download data dari Feeder PD-DIKTI
- Juntuk upload data dari Feeder PD-DIKTI
o
- untuk melihat data yang hanya ada di Feeder PD-DIKTI

- Euntuk lihat error sinkronisasi terakhir.

12.2 Data Tidak Tersambung

Data tidak tersambung adalah data yang dimana telah dihubungkan antara data yang ada di

perguruan tinggi dengan data yang ada di PD-DIKTI tetapi gagal untuk disambungkan.
Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Data Tidak Tersambung.

2. Untuk menemukan data gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata

kunci lalu klik tombol j
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A HMenn L Administrator ~

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan ¥ Zatting v

Data Tidak Tersambung PD-DIKTI §5 Home - Perkulishan - Intazresi PC-DIRTI - Deta Tidek Terambung
Universitas Sevima v ajar_dasen v
Semester Gasal 2015/2017 v

—Semus— Cari Data Tidak Tersambung FO-DIKTI nj W Hapus Data W Hapus Data Filih
n“m“ s il mm

1005127002 REFDILZON YASRA 326KEONT4  EKOMOMITEKMIK Teknik Industri 20161 .
1002056902 MAIZAR 326KK133  MATRIKS RUANGVEKTOR Teknik Industri 20161 3o iy
1003057001 SAMAD 255KP061  BAHASA INGGRIS TeknikInformatika 20161 14 iy
1004056904 SAERI 22EKE011 PENGANTAR ILMUEKONOMI Teknik Industri 20161 ic
1015088303 INDRA GUNAWAR 355KE125  PEMROGRAMARWEE TeknikInformatika 20161 5B
BET3E10016  HAMAFI 155KK0T1  PRAKTIKUM ALGORITMA PEMROGRAMAN 1 TeknikInformatika 20161 14 iy

Gambar 12.3 Halaman Data Tidak Tersambung PD-DIKTI
3. Untuk menambah data tidak tersambung, klik pada tombol Tambah Data, isikan form yang

dibutuhka untuk menambah data lalu klik tombol simpan.

- Semua-- Cari Data Tidak Tersambung PD-DIKTI n:] + Tambah Data W Hapus Data
I T — . —T———

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0238 detik) 10 baris v €« < - > »

Gambar 12.4 Tombol Tambah Data pada Halaman Data Tidak Tersambung

- Semua-- Cari Data Tidak Tersambung PD-DIKT! nj +Tambah Data W Hapus Data

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0238 detik) 10 baris v « < n > »

Gambar 12.5 Tombol Hapus Data pada Halaman Data Tidak Tersambung
4. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus data, atau gunakan tombol

bergambar tong untuk menghapus satu-persatu.
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12.3 Error Sinkronisasi

Error sinkronisasi adalah data yang dikiim mengalami kegagalan sinkronisasi karena
kemungkinan data bermasalah atau koneksi yang lambat. Pada menu error sinkronisasi terdapat
daftar data yang tidak dapat dikirim ke PD-DIKTI. Berikut langkah untuk mengakses menu error

sinkronisasi :
Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Error Sinkronisasi.

Universitas Sevima v ajar_dasen -

—Semua— v Cari Errar Sinkranisasi Data PO- nj
“““ DeskripsiError

Data kozong

Halke1/1 10 baris T ] PR

Gambar 12.6 Halaman Error Sinkronisasi

2.Untuk menemukan data gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata
kunci lalu klik tombol loop.

3.Untuk menambah data error sinkronisasi, klik pada tombol Tambah Data, isikan form yang

dibutuhkan untuk menambah data lalu klik tombol simpan.

Data op frror Deskripni [ rroe Nesi

Gambar 12.7 Tombol Tambah Data pada Halaman Error Sinkronisasi

4.Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus data, atau gunakan tombol
bergambar tong untuk mengahapus satu-persatu.
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Data op Error Deskripss Erroe A

Mal 1/1 (0 data, 0.0012 detik : » v .

Gambar 12.8 Tombol Hapus Data pada Halaman Error Sinkronisasi

12.4 Laporan PD-DIKTI

Laporan PD-DIKTI adalah laporan yang akan digunakan untuk mengetahui data antara Sim
Akademik dan PD-DIKTI. Laporan ini digunakan untuk mengetahui data mana saja yang masuk
pada PD-DIKTI dan mana yang tidak. Berikut langkah untuk mengakses menu laporan PD-DIKTI:
Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-

DIKTI - Laporan PD-DIKTI.

2.Untuk mengubah format laporan klik ubah pada format, format dapat diubah menjadi HTML,
DOC, EXCEL dan PDF. Lalu klik tampilkan untuk menampilkan laporan pada halaman tersebut
dan klik Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan laporan di halaman lain.

La poran PD-DIKTI B Home - Perculighen - Int2gresi FO-DIKT] - Lapomsn PO-DIKTI
Prg. Tinggi Universitas Sevims v
Periode —Semua Periode Aktif— N
Tabel PD-DIKTI ajar_dasen N
Pilihan Data

» Belum mazuk PB-DIKTI
Sudah masuk PE-DIKTI
Eerbeda dengan PC-DIKTI

Format HTML b

KOP w Gunakan KOP

G, Tampilkan (£ Lihat di Tak Baru

Gambar 12.9 Halaman Laporan PD-DIKTI

12.5 Tabel PD-DIKTI
Tabel PD DIKTI berisikan daftar tabel yang ada di PD DIKTI. Administrator juga dapat

menambah, mengubah dan menghapus data tersebut sesuai dengan kebutuhan. Berikut langkah
yang dapat dilakukan untuk mengakses menu Tabel PD DIKTI:
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Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Tabel PD-DIKTI.

2.Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol
loop.

Portal v Perkulishan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Tabel PD-DIKTI paftar Tabel PD-DIKT B8 Home > Perkulizhan > Integrasi PD-DIKTI > Tabel PD-DIKTI

Tabel SIA Tabel Lokal

ajar_dosen pddiktiv_ajar_dosen pddikti.mv_ajar_dosen id_reg_ptk,id_kls a
bobot_nilai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mv_bobot_nilai id_sms,nilai_indeks a
dosen pddikti.mv_dosen a
dosen_pembimbing pddiktiv_dosen_pembimbing pddikti.mv_dosen_pembimbing id_pth,id_reg_pd n n
dosen_pt pddikti.mv_dosen_pt ag
kelas_kuliah pddikti.v_kelas_kuliah pddikti.mv_kelas_kuliah id_smt,id_mk,nm_kls n u
kuliah_mahasiswa pddikti.v_kuliah_mahasiswa pddikti.mv_kuliah_mahasiswa id_smt,id_reg_pd n u
kurikulum pddikti.v_kurikulum pddikti.mv_kurikulum nm_kurikulum_sp,id_sms n u
mahasiswa pddikti.v_mahasiswa pddikti.mv_mahasiswa nm_pd,tmpt_lahirtgl_lahirnm_ibu_kandung u
mahasiswa_pt pddiktiv_mahasiswa_pt pddikti.mv_mahasiswa_pt nipd a

Gambar 12.10 Filter pada Halaman Tabel PD-DIKTI

3. Untuk melakukan tambah data tabel PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu isikan form

yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.

Portal ~ Perkulizhan ~ Data Pelengkap v Laporan ~ Setting v

Tabel PD-DIKTI pattar Tabel PD-DIKT B Home - Perkuliahan > Integrasi PD-DIKTI > Tabel PD-DIKTI

n Tabel PD-DIKTI Tabel SIA Tabel Lokal

- Semua -

Kolom Perantara

ajar_dosen pddiktiyv_ajar_dosen pddikti.mv_ajar_dosen id_reg_ptk,id_kls a
bobot_nilai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mv_bobot_nilai id_sms,nilai_indeks u
dosen pddikti.mv_dosen u
dosen_pembimbing pddiktiv_dosen_pembimbing pddikti.mv_dosen_pembimbing id_ptk,id_reg_pd n u
dosen_pt pddikti.mv_dosen_pt u
kelas_kulizh pddiktiv_kelas_kulizh pddikti.mv_kelas_kuliah id_smt,id_mk,nm_kls u
kuliah_mahasiswa pddiktiv_kuliah_mahasiswa pddikti.mv_kuliah_mahasiswa id_smt,id_reg_pd u
kurikulum pddiktiv_kurikulum pddikti.mv_kurikulum nm_kurikulum_sp,id_sms u
mahasiswa pddiktiv_mahasiswa pddikti.mv_mahasiswa nm_pd,tmpt_lahirtgl_lahir,nm_ibu_kandung u
mahasiswa_pt pddikti.v_mahasiswa_pt pddikti.mv_mahasiswa_pt nipd a8

Gambar 12.11 Tombol Tambah Data pada Halaman Tabel PD-DIKTI
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4. Untuk melihat detail data tabel PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v  Laporan v Setting v

Tabel PD-DIKTI paftar Tabel po-nikT B Home - perkulishan

Tabel PD-DIKTI

[ S T T T

ajar_desen pddiktiv_ajar_dosen pddikti.mv_ajar_dosen id_reg_ptk,id_kls
bobot_nilai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mv_bobot_nilai id_sms,nilai_indeks n
dosen pddikti.mv_dosen
dosen_pembimbing  pddiktixv_dosen_pembimbing pddikti.mv_dosen_pembimbing id_ptk,id_reg_pd
dosen_pt pddikti.mv_dosen_pt
kelas_kuliah pddiktiv_kelas_kuliah pddikti.mv_kelas_kuliah id_smt,id_mk,nm_kls
kuliah_mahasiswa pddiktiv_kuliah_mahasiswa pddikti.mv_kuliah_mahasiswa id_smt,id_reg_pd
kurikulum pddiktiv_kurikulum pddikti.mv_kurikulum nm_kurikulum_sp,id_sms
mahasiswa pddiktiv_mahasiswa pddikti.mv_mahasiswa nm_pd,tmpt_lahirtgl_lahirnnm_ibu_kandung
mahasiswa_pt pddiktiv_mahasiswa_pt pddikti.my_mahasiswa_pt nipd

5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Portal v Perkuliahan v DataPelengkap v  Laporan v Setting v

Tabel PD-DIKTI 8 Home > Perkuliahan > Integrasi PD-DIKTI > Tabel PD-DIKTI
o
Tabel PD-DIKTI ajar_dosen Tabel Lokal pddikti.mv_ajar_dosen
Tabel SIA pddikti.v_ajar_dosen View Lokal pddikti.vt_ajar_dosen
Kolom Perantara id_reg_ptk,id_kls No. Urut 12
Mapping Kolom

Tidak bisa mengambil data kolom tabel ajar_dosen, pastikan nama tabel sudah tepat dan SIA bisa mengakses web service PD-

DIKTI
I T S
id_jns_eval id_jns_eval
2 id_kls id_kls
3 id_reg_ptk id_reg_ptk

Gambar 12.12 Tombol Edit pada Halaman Tabel PD-DIKTI
6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin menghapus
secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.
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Portal ~ Perkulizhan ~ Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Tabel PD-DIKTI oasr tabel po-nikt B Home > Perkulishan > Integrasi PD-DIKTI > Tabel PD-DIKTI

v ari Tabel PD-DIKT! nj +Tambah Data il Hapus Data
DR

-~ Semua—

ajar_dosen pddiktiv_ajar_dosen pddikti.my_ajar_dosen id_reg_ptk,id_kls a
bobot_nilai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mv_bobot_nilai id_sms,nilai_indeks u
dosen pddikti.mv_dosen a
dosen_pembimbing pddiktiv_dosen_pembimbing pddikti.mv_dosen_pembimbing id_ptk,id_reg_pd u
dosen_pt pddikti.mv_dosen_pt a
kelas_kuliah pddiktiv_kelas_kuliah pddikti.mv_kelas_kuliah id_smt,id_mk,nm_kls n
kuliah_mahasiswa pddiktiv_kuliah_mahasiswa pddikti.mv_kuliah_mahasiswa id_smt,id_reg_pd u
kurikulum pddiktiv_kurikulum pddikti.mv_kurikulum nm_kurikulum_sp,id_sms. u
mahasiswa pddikti_mahasiswa pddikti.my_mahasiswa nm_pd,tmpt_lahirtgl_lahirnm_ibu_kandung a
mahasiswa_pt pddiktiy_mahasiswa_pt pddikti.my_mahasiswa_pt nipd a

Gambar 12.13 Tombol Hapus pada Halaman Tabel PD-DIKTI

12.6 Mapping PD-DIKTI

Sebelum melakukan integrasi dengan PD-DIKTI, langkah selanjutnya adalah menyamakan antara

data yang ada di perguruan tinggi dengan PD-DIKTI.

Langkah-langkah

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Mapping PD-DIKTI.

2. Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol

loop.

Portal v Perkulizhan~  DataPelengkap ~  Laporan~  Setting v

Tabel PD-DIKTI patar Tabel P-DIkT & Home - Perkuliahan - Integrasi PO-DIKTI - Tabel PO-DIKTI

Tabel SIA Tabel Lokal

ajar_dosen pddikti.v_ajar_dosen pddikti.mv_ajar_dosen id_reg_ptk,id_kls a8
bobot_nilai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mu_bobot_nilai id_sms,nilai_indeks an
dozen pddikti.my_dosen a
dosen_pembimbing  pddiktiv_dosen_pembimbing pddikti.my_dosen_pembimbing id_ptk,id_reg_pd an
dosen_pt pddikti.my_dosen_pt a
kelas_kuliah pddiktiv_kelas_kuliah pddikti.my_kelas_kuliah id_smt,id_mk,nm_kls an
kuliah_mahasiswa pddiktiv_kuliah_mahasiswa pddikti.my_kuliah_mahasiswa id_smt,id_reg_pd ag
kurikulum pddiktiv_kurikulum pddikti.my_kurikulum nm_kurikulum_sp,id_sms an
mahasiswa pddikti.v_mahasiswa pddikti.mu_mahasiswa nm_pd,tmpt_lahirtgl_lahirnm_ibu_kandung ag
mahasiswa_pt pddikti.v_mahasiswa_pt pddikti.mv_mahasiswa_pt nipd a]

Gambar 12.14 Filter pada Halaman Mapping PD-DIKTI
3. Untuk melakukan tambah data mapping PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu

isikan form yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.
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Portal v Perkulizhan v DataPelengkap v Laporan v Setting v

Mapping PD-DIKTI paftartizapping PO-DIKTI = Home > Perkuliahan > Integrasi PD-DIKTI > Mapping PD-DIKTI

[ 2] pr——T
n Kode Mapping Tabel SIA Tabel PD-DIKTI m

agama refly_agama agama ag

~semui ¥ Cari Mapping PD

jenisdaftar jenis_pendaftaran a
jeniskeluar refllv_statusmahasiswa jenis_keluar a
jenismk refly_jenismk ag
jenistinggal ref.lv_jenistinggal jenis_tinggal ag
jenjang reflv_jenjangpendidikan jenjang_pendidikan a
kelompokmk reflv_kelmatkul ag
pekerjaan reflv_pekerjaan pekerjaan ag

hasil reflv_penghasil penghasilan aa
sms pddiktivr_unit sms a

Gambar 12.15 Tombol Tambah Data pada Halaman Mapping PD-DIKTI
4. Untuk melihat detail data mapping PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

Portal v Perkulishan ~  DataPelengkap v Laporan~  Setting v

Mapping PD-DIKTI Datar mapsing Po-DIkT =t Home - Perkulishan ~ IntegrasiPD-DIKTI > Mapping PD-DIKTI

O T

agama reflv_agama agama [

jenisdaftar jenis_pendaftaran
jeniskeluar reflv_statusmahasiswa jenis_keluar
jenismk reflu_jenismk
jenistinggal reflv_jenistinggal jenis_tinggal
jenjang reflv_jenjangpendidikan jenjang_pendidikan
kelompokmk reflv_kelmatkul
pekerjaan reflu_pekerjaan pekerjaan

hasil reflu_penghasil. penghasilan
sms pddiktivr_unit sms

Gambar 12.16 Tombol Detail pada Halaman Mapping PD-DIKTI
5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Portal~  Perkulishan ~  DataPelenghap ~  Laporan~  Setting v

Mapping PD-DIKTI = Home - Perkulishan > Integrasi PD-DIKTI > Mapping PD-DIKTI
Cari Mapping PD-DIKTI n + Tambah baru m BHapus
Kode Mapping agama Tabel PD-DIKTI agama
Tabel SIA reflv_agama Keterangan

Mapping Nilai

Tidak bisa mengambil data tabel agama, pastikan nama tabel sudah tepat dan SIA bisa mengakses web service PD-DIKTI.

1 1 1

Islam
2 2 Kristen 2
3 3 Katolik 3
4 4 Hindu 4
3 5 Rucha 3

Gambar 12.17 Tombol Edit pada Halaman Mapping PD-DIKTI

6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin
menghapus secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 134



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Mapping PD-DIKTI bafiar tapping PD-DITI = Home - Perialiahan - Integrasi PD-DIKTI > Mapping PO-DIKTI
—Semu; ¥ Cari Mapping PD-D nj +TambahData = W Hapus Data
O T
agama reflv_agama agama a
jenisdaftar jenis_pendaftaran a8
jeniskeluar reflv_statusmahasiswa jenis_keluar a
jenism k refly_jenismk a8
jenistinggal reflv_jenistinggal jenis_tinggal 6]
jenjang reflv_jenjangpendidikan jenjang_pendidikan a8
kelompokmk ref lv_kelmatkul a
pekerjaan refly_pekerjaan pekerjaan a8
penghasilan reflv_penghasilan penghasilan a
sms pddiktivr_unit sms a8

Gambar 12.18 Tombol Hapus pada Halaman Mapping PD-DIKTI

12.7 Setting PD-DIKTI

Sebelum melakukan integrasi antara perguruan tinggi dengan PD-DIKT]I, langkah awal yang harus
dilakukan adalah menginputkan settingan PD-DIKTI.

Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Setting PD-DIKTI.

2. Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol
loop.

j SIM Akademik

- A riar A ¥wenn L Administrator -
Unfversitas Sevirma

Portal v Perkulighan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Setting PD-DIKT!| catar setting po-ikm £ Hore - Parkulishan - Intagmsi PL-DIKT) - Sstting RO-DIKT]

n Prg. Tinggi URLWS Feeder

Universitas Sevima http:/i182,168,1,1892:8082 fwefzandbox.phptwedl n

Halke1/1 Wharis = . ( L

Gambar 12.19 Halaman Setting PD-DIKTI

3. Untuk melakukan tambah data setting PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu isikan

form yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.
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4 Hdenn L Administrator ~

Portal v Perkuliahan v Data Pelenghkap + Laporan Setting v

Setting PD-DIKTI atar setting Po-cikT) € Home - Perkulishen - Intezmesi PO-DIKTI -~ Setting PO-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder

Universitas Sevima http:/f192,168,1,183:8082 fwefzandbox. phptwedl n

Halke1/1 Lobaris v . 4) N

Gambar 12.20 Tombol Tambah Data pada Halaman Setting PD-DIKTI
4. Untuk melihat detail data setting PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

j SIM Akademik

- AL A Fwenn L rdministrator -
Unfversifas Sevima

Partal ~ Perkuliahan Data Pelenghkap v Laporan ¥ Setting v

Setting PD-DIKTI osfar 2etting PC-CinT| £ Home - Perkulighen - Int=gmsi PL-DIKT] - Setting PD-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder

Universitas Sevima http:f/192.168.1.188:8082 /wefzandbox. phptwedl n

Halke1/1 10baris . <> N

Gambar 12.21 Tombol Detail Data pada Halaman Setting PD-DIKTI
5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Setting PD-DIKTI £* Home - Perkuliahen - Intezmsi PL-DIKT] - Sattine PO-DIKTI

Cari Setting FD-DIKTI n < Hambelike Deftar | +Tembeh bam

Pre. Tinggi Univerzitaz Sevima

URL Weh Service Feader http:/#182.168.1.180: 8082 fwefzandbox. phphwedl
Username Feader 103055

Passward Feeder Rhhhhbhb

Satuan Pendidikan Feeder Sekalah Tinggi Teknik Ibnu Sina

Gambar 12.22 Tombol Edit pada Halaman Setting PD-DIKTI
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6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin menghapus

secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.

j 5IM Akademik

Universitas Sevima

A FMenn L Administrator ~

Portal ~ Perkulighan » Data Pelenghap ~ Laporan ¥ Setting v

Setting PD-DIKT| oatar Setting PC-CIKTI € Home - Prkulishan Iﬂl Satting PO-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder m

Universitaz Sevima hitp://192,168,1,188:B082 /we/zandbox.phptwedl n

Halke1/1 1Oberis + P < -

Gambar 12.23 Tombol Hapus pada Halaman Setting PD-DIKTI

13. Pengelolaan Operasional Perkuliahan

13.1 Mengelola Monitoring Ruang

Langkah —langkah:

1. Untuk mengakses halaman monitoring ruang, klik pada menu Perkuliahan - Data Kelas 2>
Monitoring Ruang

Monitoring Ruang oaa rengzunaan Ruangan [ Home - Perkulishan - DatsKelas - Monitoring Ruang
2017/2018 Genap v B 11-002018

A10L

AL02 09:00 5.d 12:00

ALO3
B10L
B103
€301
€302
C401-LabTl

402

2. Gunakan fitur periode dan tanggal kuliah untuk melihat penggunaan ruang yang berkaitan
dengan kegiatan perkuliahan

13.2 Mengelola Rekap Penggunaan Ruang

Langkah —langkah:

1. Untuk mengakses halaman rekap penggunaan ruang, klik pada menu Perkuliahan - Data
Kelas - Rekap Penggunaan Ruang
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Penggu naan Rua I'Ig Rekap Dalam Satuan Jam [ Home > Perkuliahan = DataKelas > Rekap Penggunaan Ruang
2017/2018 Genap v
B P g P P g e =
Al02 3 3 L5 3 L5
B103 25
C401-LabTl L5 6 233 L5
5104 3 3 L5 L5
Dlo2 L5 3 L5
E204 3 L5 3 3
4.5 7.5 5 6 3
B101 L5 3 3 3 L5
C403-LT L5 L5 4.5 3 3 L5

2. Untuk melihat rekap penggunaan ruang berdasarkan periode, bisa menggunakan fitur yang
kotak merah

Penggunaan RUang rerzp Dzizm Satuzn Jzm B Home - peruliahan - DataKelas - Rekap Penggunaan Ruang
2017/2018 Genap v

N N R N N T

Al02 3 3 L5 3 15

B103 2.5

C401-LabT! L5 6 2.33 15

5104 3 3 L5 15

D102 L5 3 15

E204 3 15 3 3

4.5 75 5 6 3
Bl0l1 L5 3 3 E] 15
C403-LT L5 15 4.5 E] 3 15

14. Pengelolaan Data Wisuda

14.1 Mengelola Periode Wisuda

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Wisuda Periode Wisuda
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Wisuda oefermisudz

& Home - Perkuliahan - DataWisuda - Periode Wisuda

Y FITER D —Semua— v Cari Wisuda m m
periode Akadermik T N

2019/2020 Gasal WISUDAIN AJA 2019/2020 Gasal ag
2018/2019 Gasal

2017/2018 Genay )

So17018 Gmf Hal 1/1 (1 data, 0.0028 detik) 10baris v . L
2016/2017 Genap

2016/2017 Gasal

2015/2016 Genap
2015/ 2016 Gasal
2014/2015 Genap
2014/2015 Gasal

2013/2014 Genap
2013/2014 Gasal

2012/2013 Genap Fliter untuk mencari

2012/2013 Gasal perode wisuda
berdasarkan periode
akademik

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data
Detail Wisuda o=

@& Home > Perkuliahan Data Wisuda Periode Wisuda Detail Wisuda

Cari Nama Wisuda n < Kembali ke Daftar

Nama Wisuda * Periode Akademik * 2019/2020 Gasal v

Inputkan data sesuai dengan kolom kemudian klik tombol untuk simpan data

3. Ketika berhasil menambahkan data periode wisuda, maka akan mucul tampilan sepert
berikut

Detail Wisuda o=

@ Home > Perkuliahan > DataWisuda Periode Wisuda - Detail Wisuda

B o T T 77

Detail Wisuda Nama Wisuda Wisuda Periode Akademik 2018/2019 Gasal

Periode Yudisium

Kelompok Wisuda
Sub menu yang
berisi detail wisuda
perido yudisium dan
kelompok wisuda

4. Untuk menambah data, klik tombol tambah baru

5. Untuk mengubah data klik tombol edit, dan untuk menghapus data pilih tombol hapus

14.2 Mengelola Peserta Wisuda

Dalam menu ini berisi daftar mahasiswa yang terdaftar menjadi peserta wisuda yang sesuai
dengan kelompok wisudanya.

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Wisuda = Peserta Wisuda
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Peserta Wisuda o«

& Home Perkuliahan Data Wisuda Peserta Wisuda

Periode Wisuda WISUDAIN AJA v Kelompok Wisuda — Semua Kelompok — v

Program Studi PT. Sentra Vidya Utama University v

n““ Setuju lkut Wisuda Validasi Mengikuti Wisuda Hadir Dalam Wisuda m
+ Valid

0410128262028 Dr. Agustin Muller + lkut Wisuda « Hadir

Hal 1/1 (1 data, 0.0643 detik) 10 baris

. B

2. Klik tombol tambah (kotak merah) untuk menambahkan data peserta wisuda

Peserta Wisuda o-+-

@ Home - Perkuliahan Data Wisuda Peserta Wisuda

Periode Wisuda

WISUDAIN AJA v Kelompok Wisuda — Semua Kelompok - M
Program Studi PT. Sentra Vidya Utama University v
--Semua-- Cari Peserta Wisuda #Tambah = WHapus m
_ B Generate Peserta
Setuju lkut Wisuda Validasi Mengikuti Wisuda Hadir Dalam Wisuda
Reset Peserta
0410128262028 Dr. Agustin Muller + lkut Wisuda + Valid + Hadir Validasi Peserta
Set Hadir Wisuda
Hal 1/1 (1 data, 0.0642 detik) 10 baris v € < Cetak Daftar Peserta
Submenu dari
tombol aksi
3. Setelah klik tambah maka akan muncul halaman seperti ini
Data Peserta Wisuda Detail Peserta Wisuda @ Home = Perkuliahan = DataWisuda = PesertaWisuda > Data Peserta Wisuda

Cari Data Peserta Wisuda n £ Kembali ke Daftar

Mahasiswa Yudisium *

Hadir Dalam Wisuda Hadir
Periode Wisuda * WISUDAIN AJA . Jumlah Undangan 1]
Jumlah Undangan Tambahan 0
Setuju lkut Wisuda Ikut Wisuda
Validasi Mengikuti Wisuda Valid

Inputkan data Mahasiswa yudisium dan Periode wisuda, kemudia klik tombol simpan untuk
simpan data.

4. Untuk melihat detail klik n, dan untuk menghapus data pilih tombol hapus E

Peserta Wisuda o=

@ Home - Perkuliahan - DataWisuda - PesertaWisuda

Periode Wisuda WISUDAIN AJA v Kelompok Wisuda - Semua Kelompok - v

Program Studi PT. Sentra Vidya Utama University v

-semn- corPsera Wi m
I =y e

0410128262028 Dr. Agustin Muller + Ikut Wisuda v Valid

Hal 1/1 (1 data, 0.0903 detik) 10 baris v
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15. Pengelolaan Setting Akademik

15.1 Mengelola Setting Periode Akademik

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Setting > Periode Akademik

Periode Akademik psrzrperiode Akademic B Home - Setting - Periode Akademik

—Semua - v Cari Periode Akademik m m

20201 2019/2020 Gasal 55ep 2019 4.Jan 2020 12 Nov 2019 [ v|=]a]
20181 2018/2019 Gasal 5Sep 2018 4Jan 2019 12 Nov 2018 x [v]=]a]
20172 2017/2018 Genap 12 Feb 2018 6 Jul2018 2Apr2018 16 Jul 2018 x® [v|=]a]
20171 2017/2018 Gasal 5Sep 2017 30 Jan 2018 9 0kt 2017 12 Feb 2018 x [ v|=]8]
20162  2016/2017 Genap 12 Feb 2017 16 Jul 2017 27 Mar 2017 17 Jul 2017 x [ v|=]a]
20161 2016/2017 Gasal 1 Jan 2016 3Feb 2016 24 Okt 2016 9 Jan 2017 »® [v]=]u]
20152 2015/2016 Genap x [ v|=]8]
20151 20152016 Gasal *® [v]=]n]
20142 2014/2015 Genap v [x]|=]a]
2. Untuk menambahkan data periode akademik baru, maka klik tombol Tambah
Data Periode Akademik pec=irerodz shademic i Home - Sctting - Periode Akademik - Data Periode Akademik
Cari Periode Akademik n
Kode Periode 20211 Tgl Awal UTS B2 | dd-mm-yyyy
Tahun Ajaran * 2021/2022 v TelAkhir UTS B8 | dd-mm-yyyy
Semester * Gasal v Tel Awal UAS B3  dd-mm-yyyy
Tgl Akhir UAS = ddemmeyyy

Nama Periode *

Jumlah Pertemuan Kuliah *
Nama Singkat *

Minimal Absensi *

Tgl Awal Kuliah * 8 | dd-mm-yyyy

Aktif?
Tel Akhir Kuliah* B ddmmyy

Yang dikotak merah merupakan isian data yang wajib diisi. Setelah selesai input data klik
tombol Simpan.

3. Untuk set aktif atau tidak aktif periode akademik, maka klik tombol yang berkotak merah
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Periode Akademik otz periode Alkadem i Home - Setting - Periade Akademik

S CaProde e o m

20201 2019/2020 Gasal 5Sep 2019 4 Jan 2020 12 Nov 2019

20181 2018/2019 Gasal 55ep 2018 4 Jan 2019 12 Nov 2018 x
20172 2017/2018 Genap 12 Feb 2018 6Jul2018 2 Apr2018 16 Jul 2018 x
20171 2017/2018 Gasal 5Sep 2017 30 Jan 2018 9 0kt 2017 12Feb 2018 x
20162 2016/2017 Genap 12 Feb 2017 16 Jul 2017 27 Mar 2017 17 Jul 2017 x
20161 2016/2017 Gasal 1Jan 2016 3 Feb 2016 24 Okt 2016 9 Jan 2017 x
20152 2015/2016 Genap x
20151 2015/ 2016 Gasal x
20142 2014/2015 Genap v
141 201412015 Gasal 1 lan 2015 N Anran1s o

5. Untuk melihat detail data periode akademik maka klik n, dan untuk menghapus data

pilih tombol H

15.2 Mengelola Setting Prodi

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Home > Setting - Setting Prodi

Setting Setting Program Stud I Home - Setting - Setting Prodi

Periode 2014/2015 Gasal v Unit/Prod PT. Sentra Vidya Utama University v

Program Studi I(urikulum Biodata Validasi Ee T Pengisian Peng-isian Dosen Generate
Mahasiswa Baru KRS Nilai Kuesioner Pertemuan

PT. Sentra Vidya Utama University

Fakultas Teknik

51 - Sistem Informasi v H

S1-Teknik Informatika v n

2. Pilih tombol detail n untuk melihat detail data

Setting Detail Setting Program Stud I Home - Setting - SettingProdi - Setting
] oo o]
Periode 2014/2015 Gasal Program Studi Sistem Informasi

Kurikulum Mahasiswa Baru

KRS & Validasi KHS & Nilai Lain-lain

Buka KRS? x Buka Validasi KRS? x
Tgl. Awal KRS Tgl. Awal Validasi KRS

Tgl. Akhir KRS Tgl. Akhir Validasi KRS

Tgl. Cetak KRS

3. Pilih tombol edit untuk mengedit data, kemudia piih simoan untuk menyimpan data

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 142



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Settlng Detail Setting Program Stud I Home - Setting - SettingProdi - Setting
Cari Setting n £ Kembali ke Daftar
Periode 2014/2015 Gasal Program Studi Sistem Informasi
Kurikulum Mahasiswa Baru 2000 -

| KRS & Validasi KHS & Nilai Lain-lain
Buka KRS5? Sub menu dari detail Buka Validasi KRS?
setting prodi
Tgl. Awal KRS B | dd-mmoyyyy Tgl. Awal Validasi KRS 2 | dammoyyyy
Tgl. Akhir KRS 8 | dd-mm-yyyy Tgl. Akhir Validasi KRS B | dd-mm-yyyy

Tgl. Cetak KRS

dd-mm-yyyy

16. Pengelolaan Data Mahasiswa & Pegawai

Admin dapat mengelola seluruh data mahasiswa dan pegawai mulai dari menambah data,

mengahpus, hingga mencetak laporan daftar mahasiswa dan dosen.

16.1 Mengelola Data Mahasiswa
Pengelolaan data mahasiswa dapat dilakukan seluruhnya oleh admin. Berikut langkah untuk

mengelola data mahasiswa.

16.1.1 Penambahan Data Mahasiswa
Untuk menambah data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk menambah data mahasiswa klik tombol Tambah. Isi form data mahasiswa yang

tersedia kemudian klik tombol Simpan.

Dashboard Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Mahasiswa & Home Mahasiswa

Unit / Prodi Periode | Pinda | Status Smt Total —
Masuk han Mhs. | Terakhir SKS

0 STIE-LM
& Fakultas Ekonomi 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011
SUNGKAWA S1

0110002 ENJANG Manzjemen 20011 ¥ L L 5 o o0 NEIE
SAENUDIN S1

0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011 v K K 7 o o ENEER
s1

0110004 ~ FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K 6 o o0 HEIR
s1

Gambar 12.1 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Tambah Data Mahasiswa
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Data Mahasiswa & Home Mahasiswa
n € Kembali ke Daftar B Simpan
HiM* Tahun Kurikulum * 017 .
Nama Mahasiswa * Sistem Kuliah * Reguiera .

., . . .
Program Studi Eakultas Ekonomi v Status Abtif
T Kelas | Kelompok - Pilih Kelas / Kelompok - .
onsentrasi Pilih Kensentrasi — »
Jenis Pendaftaran * N
e riade N eserta Didik Baru v
Periode Masik 2018/2019 Gasal .
m Domisili Keluarga Pendaftaran Asal Sekolah Pekerjaan
Jenis Kelamin Laki-Laki . Email Kampus

Tempat Lahir* Email Pribadi

Gambar 12.2 Halaman Tambah Data Mahasiswa

16.1.2 Penghapusan Data Mahasiswa
Untuk menghapus data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk menghapus data mahasiswa, pilih mahasiswa yang akan dihapus datanya kemudian

W
klik tombol hapus . .

Dashboard Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Mahasiswa -« & Home Mabssini

Y FILTER ﬁ Semua- ¥ ' m ,

Unit / Prodi 2 Periode | Pinda | Status | Smt

Masuk Mhs. | Terakhir

0 STEM |
0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 v K K 8 o o0 ENEIEN
SUNGKAWA  S1

oncooz ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 0 000 n@

SAENUDIN S1

© Fakultas Ekonomi

0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 o o0 BNEE
s1

0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K 6 o o0 BEIE
s1

0110005 KMSJUN Manajemen 20011 v K K 6 o o NER

Angkatan ARDIANSYAH  S1

Gambar 12.3 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Hapus Data Mahasiswa

Untuk menghapus lebih dari satu data mahasiswa, pilih beberapa mahasiswa yang akan

dihapus, kemudian klik tombol Hapus yang terletak diatas tabel.
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Dashboard Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Mahasiswa & Home Mahasiswa

Y FILTER E Semua- ¥ A m +Tambah | B Hapus ’”" Gv'

Unit / Prodi - : Status | Smt

Mhs. | Terakhir

S STELM

© Fakultas Ekonomi v 110001 AGUSWOWO  Manazjemen 20011 V. K K 8 o oo HED

SUNGKAWA S1

emen S

v 110002 ENJANG Manajemen 20011 ¥ L L 5 o o0 HEER
0 SAENUDIN  S1
v [P110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011 K K T o0 oo HEE
s1
0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 K X 6 o o0 HEE
s1
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 v K K s o o0 BNEE

Angkatan ARDIANSYAH  S1

Gambar 12.4 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Hapus Data Beberapa Mahasiswa

16.1.3 Pencarian Data Mahasiswa

Untuk melakukan pencarian data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data

dengan memasukkan kata kunci lalu klik tombol n

Mahasiswa o & Home - Fortsl - Mahasiswa

Y FILTER nl

Unit / Prodi s -
Mhs. | Terakhir
Angkatan 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011  + K K s o oo RHEE
SUNGKAWA  S1
Status Mahasiswa
0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 o oo HEO
SAENUDIN s1
0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011  + K K 7 o oo BHEO
51
0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K 6 o o BHEO
s1
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 K K 6 o oo BBEO
4 + ARDIANSYAH 51

Gunakan filter data atau kolom
pencarian untuk menemukan data

Gambar 12.5 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Pencarian Data Mahasiswa

3. Untuk menyembunyikan fitur filter, klik tombol Sembunyikan Filter -
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Mahasiswa & Home - Fortal - Mshasiswa
Unit/ Prodi Nama Prodi | Periede | Pinda | Status | Smt |
Mhs. Terakhir
Angkatan 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011  + K [ s o o HEA
SUNGKAWA 51
Status Mahasiswa
0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 o oo BHEDO
SAENUDIN 51
0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011  + K K 7 o o BEE
51
0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K 6 o oo BHEDO
B 51
0110005  KMS JUN Manajemen 20011 K K 6 o o0 EIEE

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.6 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Menyembunyikan Filter

16.1.4 Laporan Data Mahasiswa
Administrator dapat mencetak laporan KRS, KHS, daftar mahasiswa, daftar mahasiswa
pindahan, dan transkip sementara. Berikut penjelasan untuk mencetak laporan. Namun
penjelasan dibawah ini untuk mencetak Daftar Mahasiswa, untuk mencetak laporan lainnya

aksesnya sama.
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk mencetak laporan data mahasiswa, klik tombol Cetak dan pilih jenis laporan yang

akan dicetak.

Mahasiswa & Home Mahasisws

Y FILTER

Unit / Prodi e Pinda | Status | Smt
han | Mhs. | Terakhir

Angkatan

2015110027 ELINDATRI Bahasa &

KUMALA Sastra Arab
Status Mahasiswa
2015110041  ANINDIYAT Tadris 20151 v A N 4 0
Ak CAHYARIADINI  Matematika
Le
. 2015110052 TROYSINGGIM Bahasa& 20151 v A N 0 o o0 BB
3 SETIYONO Sastra Arab
2015110072 JILANIZOIHAR  Fak. 20151 v A N 4 o o0 BB
ABHIRAMA Tarbiyah &
limu
Keguruan

Gambar 12.7 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Mencetak Laporan

3. Administrator dapat menentukan data mahasiswa yang akan dicetak sesuai dengan jenis

pilihan yang ada. Administrator juga dapat menetukan format laporan yang akan dicetak.
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Daﬁ:al’ MahaslSWa I Home = Laporan Mahasiswa Daftar Mahasiswa

Program Studi

Fakultas Ekonomi v
Angkatan 2017 -
Status Mhs Aktif .
Format HTML .
KOP v Gunakan KQP

Q Tampilkan & Lihat di Tab Baru

Gambar 12.8 Halaman Cetak Daftar Mahasiswa

16.1.5 Melihat Detail Mahasiswa
Untuk melihat detail mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :

1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk melihat detail data mahasiswa, klik tombol Detall n pada salah satu data.

Mahasiswa o= & Home - Foral - Mahasiawa
v g e e O CEEEECEEEE
Unit / Prodi Periode | Pinda | Status Smt
) Masuk Mhs. | Terakhir |~
=} 110001 AGUS WOV Manajemen 11 L4 X
Angkatan 0110001  AGUS WOWO j 200 K K &8 0 000
SUNGKAWA 51
Status Mahasiswa
0110002 EMJANG Manajemen 20011 v L L 5 o o EHEE
SAENUDIN s1
0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 K K 7 o oo HEE
s1
0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K [ 0 000 Hnn
s1
0110005  KMS JUN Manajemen 20011 K K s o o BEE

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.9 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Detail Mahasiswa
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Data Mahasiswa ol iizhassne & Home - Portal > Mahasiswa - Data Mahasiswa
] K e ) [
Eant NIM 2015110027 Tahun Kurikulum 2017
Nama Mahasiswa ELINDA TRI KUMALA Sistem Kuliah Reguler
Program Studi Bahasa dan Sastra Arab Status Aktif
Konsentrasi Kelas [ Kelompok
Biodata Periode Masuk 2015/ 2016 Gasal Jenis Pendaftaran Pindahan

Kartu Rencana Studi

Jadwal Minggu Ini Domisili Keluarga Pendaftaran Asal Sekolah Pekerjaan

Jadwal Semester Ini

Jenis Kelamin Perempuan Email Kampus
Kartu Hasil Studi o
Tempat Lahir BEKASI Email Pribadi
Riwayat Keuangan . s
i i tat
Tanggal Lahir 13 Juli 1993 atus Nika
Kuesioner
Ne. KTP
Kemajuan Belajar Agama Islam
No. KK
Status Semester Golongan Darah
No. KPS

Gambar 12.10 Halaman Detail Mahasiswa

3. Selain itu, terdapat cara lain untuk terhubung dengan pilihan tab yang ada di halaman

Detail Mahasiswa. Klik tombol ﬂ pada halaman daftar mahasiswa.

Mahasiswa & Home > Portal + Mahasiswa
T
Unit / Prodi Mima Periode | Pinda | Status Smt | smt.
Masuk han Mhs. | Terakhir

Angkatan 0110001 AGUSWOWO Manajemen 20011 K K 8 0 000 Ebn

SUNGKAWA  S1

:
Status Mahasiswa .
0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 0 000 Kartu Hasil Studi
SAENUDIN s1 Riw

0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 0/ [i0.00){| wesioner
K S1 Kemajuan Belajar
= Status Semester
0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 v K K 6 0 000
Berhenti Studi
s1
va, MK Mengulang
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 v K K 6 0 000 | witaikutiah

Gambar 12.11 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Detail Mahasiswa

16.1.6 Pengaturan Data Mahasiswa

Pada halaman Daftar Mahasiswa, terdapat pengaturan untuk Pindah Program Studi, Set
Kelas / Kelompok, dan Set Kurikulum. Tahap-tahap pengaturan yang harus dilakukan adalah

sebagai berikut :

1. Untuk pindah program studi, klik tombol Aksi kemudian pilih Pindah Program Studi.
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Mahasiswa & Home al - Mahasiswa

T FILTER [ < | : M m

Unit / Prodi Periode | Pinda | Status Smit
) Masuk | han | Mhs. | Terakhir

Angkatan 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 v K [ & B ™ = o |
SUNGKAWA 51
Status Mahasiswa

0110002  EMJANG Manajemen 20011+ L L 5 o oo HEE
SAENUDIN 51
0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011  + K K 7 o oo B
51
0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 vl K K 5 0 0.00 Bn u
51
0110005  KMS JUN Manajemen 20011 v K K 6 o o HEE
ARDIANSYAH 51
0110006 INAAMINAH  Manajemen 20011 v K K 7 0 0.00 nnn
51
. T TRIYA M. i v 1
Status Semester ELUICOTRESR anajemen 20011 z z 8 o o0 HEE

WIGAMANDA 51

Gambar 12.12 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Pindah Program Studi
Kemudian akan muncul kotak dialog Pindah Program Studi. Masukkan NIM Asal, pilih

program studi tujuan dan masukkan NIM Tujuan pada kolom yang tersedia kemudian klik
tombol Pindah Program Studi.

Pindah Program Studi

NIM Asal Masukkan NIM/Nama

Program Studi Tujuan 61406 - Keuangan Dan Perbankan D3 (D3) v

NIM Tujuan

+ Pindah Program Studi

Gambar 12.13 Kotak Dialog Pindah Program Studi

2. Untuk menentukan kelas / kelompok mahasiswa, pilih mahasiswa yang akan ditentukan
kelasnya, klik tombol Aksi kemudian pilih Set Kelas / Kelompok.
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Mahasiswa & Home Mahasiswa

Y TR B [ ] (o BT [ EED

o f red um

Pindah Pro

Periode | Pinda | Status
Masuk han Mhs.

Smt
Terabt=

SMU. et Kelas/Kelompok

Set Kurikulum

Angkatan AGUS WOWg . v K K 8 v R R
KAWA 51
Status Mahasiswa 0110002 ENJANG Manajemen 20011 ¥ L L 5 o oo A
SAENUDIN s1
Qut / Dikeluarkan
ng Doul 0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011 v K K 7 o o0 NEE
K - Mengundurkan Diri / Keluar s1
L-Lulus
! 0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 v K K 6 o oo EHEE
o s1
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 v K K 6 o o0 NEE

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.14 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Set Kelas / Kelompok

Kemudian akan muncul kotak dialog Set Kelas / kelompok Perkuliahan. Pilih kelas yang
tersedia kemudian klik tombol Set Kelas/ Kelompok.

Set Kelas | Kelompok Perkuliahan

Kelas [ Kelompok Kelas A

+ Set Kelas / Kelompok

Gambar 12.15 Kotak Dialog Set Kelas / Kelompok Perkuliahan

3. Untuk menentukan Kurikulumm Prodi, pilih mahasiswa yang akan ditentukan /
dipindahkan kurikulumnya, klik tombol Aksi kemudian pilih Set Kurikulum.

Mahasiswa & Home 3 - Mahasiswa

T g e oo B OIS

Pindah Program Studi

- - . Periode | Pinda | Status Smt -
Unit/ Prodi W M Nama Prodi Masak | han | Mhs. | Teraktie | 5™ MEELOITILRER
— Set Kurikulum
Angkatan v | 0110001  AGUSWOWO jemen 2001 Lo s
ST
Status Mahasiswa
v ] 0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L s o o HEE
A~ Aktif SAENUDIN s1
v | 0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 o oo HEE
51
v | 0110004 FITRIAWATI  Manajemen = 20011 K K s o o BHEE
7 - Keluar (Lainnya) st
v | 0110005 KMS JUN Manajemen 20011 v K K 3 o oo HEE
ARDIANSYAH 5L
v | 0110006 INAAMINAH  Manajemen 20011 v K K 7 o o0 HEE
— 51

Gambar 12.16 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Set Kurikulum
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Kemudian akan muncul kotak dialog Set Kurikulum Mahasiswa. Pilih kurikulum yang

tersedia kemudian klik tombol Set Kurikulum.

Set Kurikulum Mahasiswa

Kurilkulum 2017 v

" Set Kurikulum

Gambar 12.17 Kotak Dialog Set Kurikulum Mahasiswa

16.2 Mengelola Data Dosen

Pengelolaan data pegawai / dosen dapat dilakukan seluruhnya oleh admin. Berikut langkah untuk
mengelola data pegawai.

16.2.1 Penambahan Data Dosen
Untuk menambah data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.
2. Untuk menambah data dosen / pegawai klik tombol Tambah. Isi form data pegawai yang

tersedia kemudian klik tombol Simpan.

Pegawai & Home Pegsua

” > 0019125703 JANAHSOJANAH P 0019125703 Ba
Jenis Pegawai
0402065902  Ir. PRIM KEMAL L 0402065902 +62-8131018  pkemalss@yahoo.com B8
Jenis Kelamin SURIAKUSUMA 9908
SUPARTA, MM.
Laki-Laks
0405036105  TOTO ZAENAL L 0405036105 Ba
KHOLIS
0406099001 ~ LATI SARI DEWI, P 0406099001 085211902490 latisaridewi02@gmail.com BB
S.Pd.MM
0408029201  JAJANG SAEFUL L 0408029201 081324060165 jszaman@gmail.com Ba
ZAMAN, S.Kom.l.,
M.M.
0408107201 NANANG L 0408107201 Ba
RUSLIANA,
SE.,M.Si.

Gambar 12.18 Halaman Daftar Pegawai untuk Tambah Data Pegawai / Dosen
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Data Pegawai & Home - Fortal - Pegawai
n £ Kembali ke Daftar | B Simpan
NIP* Jenis Kelamin Laki-Lakd .
NIDN Tempat Lahir
Nama Pegawai * Tanggal Lahir & gdmn
Gelar Depan Agama - Pilih Agama - v

Gelar Belakang

Kontak Lain-lain

Home Base * Jabatan Fungsional

Sekolah Tinggi llmu Tarbiyah ALK v - Pilih Jabatan Fungsional — v

Jenis Pegawai . Jabatan Struktural

- Pilih Jenis Pegawai -- - Pilih Jabatan Struktural - v

Golongan/Pangkat ~ Pilih Golongan/Panghat — v

Gambar 12.19 Halaman Tambah Data Pegawai / Dosen

16.2.2 Penghapusan Data Dosen

Untuk menghapus data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk menghapus data pegawai, pilih pegawai yang akan dihapus datanya kemudian klik

W
tombol hapus . .

Pegawai o« & Home Pegawai

vem g e fa o
Home Base Dﬂ““ﬂ

. ) 10012003  Drs H. Hikmatwullah L 2125075701 087871915794 hikmatullahjamud@gmail.com -
Jenis Pegawai Jamud, MSI
Jenis Kelamin 10032003 DrH.MAHFUDSALIMI, L 87771159810 stitalkhairiyahclg@gmailcom [ [E]
MM
Laki-Laki . o .
Perempuan 10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303  stitalkhairiyahclg@gmail.com (=&
DAMIRI, MM
10052003 | Drs SAMSUDIN,MM.Pd L 87771035670  samsudinmustofass@gmail.com [ [
10062003  Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483  Faizaldjabidilats@yshoocoid BN
MM., M.5i
10082003 H. Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com (=&
S.Ag.MH
10092003 Dra HJ.SALMAH,M.Pd P 81911078328 stitalkhairiyahclg@gmailcom [ [E]
10102004 Dra HJ. NURPAWATI P 81911047352  umidhea22@gmail.com [=|8]
ALWI, MA

Gambar 12.20 Halaman Daftar Pegawai untuk Hapus Data Pegawai / Dosen

Untuk menghapus lebih dari satu data pegawai, pilih beberapa pegawai yang akan

dihapus, kemudian klik tombol Hapus yang terletak diatas tabel.
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Pegawai & Home - Portsl - Pegawal

Y FILTER u —~Semua- v Pega m + Tambah Bcetak

Home Base

Ors H. Hikmatullah
Jamud, MSI

= > 2125075701 087871915794 hikmatullahjamud@gmail.com
Jenis Pegawai

Jenis Kelamin 10032003 DrH.MAHFUD SALIMI, L 87771159810  stitalkhairiyahclg@gmail.com (@ ]a |

MM

10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303  stitalkhairiyahclg@gmail.com BB
DAMIRI, MM

10052003  Drs SAMSUDIN, MM.Pd L 87771035670  samsudinmustofasé@gmail.com [ B

10062003  Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483  Faizaldjabidi1975@yahoocoid [ BN
MM., M.Si

10082003 ~ H. Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com Ba
S.Ag.,MH

10092003 Dra HJ. SALMAH,M.Pd P 81911078328 stitalkhairiyahclg@gmail.com BB

Gambar 12.21 Halaman Daftar Pegawai untuk Hapus Beberapa Data Pegawai / Dosen

16.2.3 Pencarian Data Dosen

Untuk melakukan pencarian data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data

dengan memasukkan kata kunci lalu klik tombol ﬂ

Pegawai & Home - Portsl - Pegaws
T FILTER n + Tambah m Bcetak -
- - 10012003  Drs H. Hikmatullah L 2125075701 087871915794 hikmatullshjamud@gmailcom [ [El
Jenis Pegawai Jamud, MSI
Jenis Kelamin 10032003 DrH. MAHFUD SALIMI, L 87771159810  stitalkhairiyahclg@amailcom [ Bl
MM
Laki-Laki
Perempuan 10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303  stitalkhairiyahelg@gmail.com (=&
DAMIRI, MM
10052003 Drs SAMSUDIN, MM.Pd L 87771035670  samsudinmustofaéb@gmail.com [ [
10062003  Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483  Faizaldjabidi1975@yahoocoid [ B
MM., M.Si
10082003 H. Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com (= |a]
S.Ag,MH

Gambar 12.22 Halaman Daftar Pegawai untuk Filter Data Pegawai

3. Untuk menyembunyikan fitur filter, klik tombol Sembunyikan Filter -
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Pegawai & Home - Fortal - Pegawa

i i 10012003  Drs H. Hikmatullah L 2125075701 087871915734 hikmatullshjamud@gmaileom [ IE]
Jenis Pegawai Jamud, MS|
Jenis Kelamin 10032003  DrH.MAHFUD SALIMI, L 87771159810  stitalkhairiyshclg@gmailcom [ B
MM
Laki-Laki
Perempuan 10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303 stitalkhairiyahclg@gmail.com 88
DAMIRI, MM
10052003 Drs SAMSUDIN, MM.Pd L 87771035670 samsudinmustofass@gmailcom [ BN
10062003 Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483 Faizaldjabidil975@yahoocoid [ IEN
MM., M.Si
10082003 H. Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com (=8
S.Ag,MH

Gambar 12.23 Halaman Daftar Pegawai untuk Sembunyikan Filter

16.2.4 Laporan Data Dosen

Administrator dapat mencetak jadwal dosen mingguan, jadwal semester dosen, dan jadwal
mengajar dosen. Berikut penjelasan untuk mencetak laporan. Namun penjelasan dibawah ini

untuk mencetak Jadwal Dosen Mingguan, untuk mencetak laporan lainnya aksesnya sama.
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk mencetak laporan data pegawai, klik tombol Cetak dan pilih jenis laporan yang
akan dicetak.

Pegawai & Home - Portsl - Pegawa

T FILTER [« ~Semua- ¥

ama 0. Telp. ‘mai
Home Base - Jadwal Semester Dosen
i . R . 10012003  Drs H. Hikmatullah L 2125075701 OB7871915794 hikmatullahjamud@gmail.cot  Jadwal Mengajar Dosen
Jenis Pegawai Jamud, MSI
Jenis Kelamin 10032003 DrH.MAHFUD SALIMI, L 87771159810  stitalkhairiyshclg@gmail.com B0
MM
Laki-Laki . L. .
Perempuan 10042003  Drs H. SAHWAND! L 87808281303  stitalkhairiyahclg@gmail.com (o |a|
DAMIRI, MM
10052003  Drs SAMSUDIN, MM.Pd L 87771035670 samsudinmustofa6s@gmail.com B
10062003 Dr FAIZAL DJABIDI, L 8TTT1366483  Faizaldjabidi1sT5@yahoo.coid [N
MM., M.5i
10082003 H.Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com [@]a]

Gambar 12.24 Halaman Daftar Pegawai untuk Laporan Dosen

3. Administrator dapat menentukan data pegawai yang akan dicetak sesuai dengan jenis

pilihan yang ada. Administrator juga dapat menetukan format laporan yang akan dicetak.
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Laporal‘l Jadwal Dosen Mingguan E Home Laporan Perkuliahan Jadwal Mingguan Dosen

Dosen

Periode Akademik

2017/2018 Genap v
Format HTML .
KOP v Gunakan KOP

Q, Tampilkan [# Lihat di Tab Baru

Gambar 12.25 Halaman Laporan Jadwal Dosen Mingguan

16.2.5 Melihat Detail Dosen
Untuk melihat detail mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :

1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk melihat detail data pegawai, klik tombol Detall n pada salah satu data.

Pegawai & Home - Fortal - Pegaw

o @ e - =3

. . 10012003 Drs . Hikmatullah L 2125075701 087871915794 hikmatullahjamud@gmail.com
Jenis Pegawai Jamud, MSI
Jenis Kelamin 10032003  Dr H. MAHFUD SALIMI, L 87771159810  stitalkhairiyahclg@gmail.com Hu
MM
Laki-Laki
Perempuan 10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303  stitalkhairiyahclg@gmail.com =&
DAMIRI, MM
10052003 = Drs SAMSUDIN, MMPd L 87771035670  samsudinmustofaés@gmailcom [ [N
10062003  Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483  Faizaldjabidil975@yahoo.coid [0
MM, M.Si
10082003 H. Rudi Hartono, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahelg@gmail.com B8a
S.AgMH

Gambar 12.26 Halaman Daftar Pegawai untuk Detail Pegawai
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Data Pegawai & Home Pegowai
o e
NIP 10032003 Jenis Kelamin Laki-Laki
NIDN Tempat Lahir Serang
Nama Pegawai H. MAHFUD SALIMI

Tanggal Lahir 5 Juli 1962

Gelar Depan Dr Agama Islam

Gelar Belakang MM

Jadwal Minggu Ini

Kepegawaian Kontak Lain-lain
Jadwal Mengajar

e Rl Home Base Pendidikan Agama Islam Jabatan Fungsional Asisten Ahli

Jenis Pegawai Jabatan Struktural

Golongan/Pangkat

Gambar 12.27 Halaman Detail Pegawai

17. Pengelolaan Kemahasiswaan

Di dalam menu kemahasiswaan terdapat pengelompokan data mahasiswa selama di
perkuliahan. Data yang dimaksud seperti akstivitas dan prestasi, pelanggaran, jenis beasiswa
yang diterima oleh mahasiswa dan SKPI.

Untuk lebih jelasnya untuk mengelola menu Kemahasiswaan, berikut penjelasan dari
masing-masing menu yang ada di dalamnya.

17.1 Mengelola Aktivitas Mahasiswa

Aktivitas mahasiswa ini berisikan tentang apa saja hal yang dilakukan sama
mahasiswa selama perkuliahan. Selain itu juga berisikan data prestasi yang
telah diraih oleh mahasiswa dengan perolehan poin tertentu. Berikut untuk

penjelasan selengkapnya mengenai menu yang ada di dalam menu Aktivitas
Mahasiswa.

17.1.1 Jenis Aktivitas dan Prestasi

Berikut langkah-langkah untuk mengelola menu Jenis Aktivitas dan
Prestasi:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Jenis Aktivitas dan
Prestasi

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data
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JenIS AkthitaS da n Prestasi IE Home - Kemahasiswaan - Aktivitas Jenis Aktivitas dan Prestasi

Jenis Aktivitas dan Prestasi

BIDANG PENALARAN/KEILMUAN f u
BIDANG BAKAT-MINAT (Seni/Olahraga) . 7 ||
BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT u
BIDANG ORGANISAS| DAN PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN u
KEGIATAN WAJIB aa
3. Inputkan untuk isiannya, kemudian klik simpan
Jenis Aktivitas dan Prestasi B Home - Kemahasiswaan ~ Akthvitas - Jenis Aktivitas dan Prestasi

Jenis Aktivitas dan Prestasi m

x|
BIDANG PENALARAN/KEILMUAN na\
BIDANG BAKAT-MINAT (Seni/Olahraga) ao
BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT ano
BIDANG ORGANISASI DAN PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN ac
KEGIATAN WAJIB Ao

4. Untuk mengubah data silakan klik dan untuk menghapus silakan

tombol EI

17.1.2 Kelompok Aktivitas

Kelompok aktivitas disini berisikan data untuk jenis aktivitasnya kemudian
juga ada poin-poin di setiap aktivitas dan prestasi. Berikut langkah-langkah
untuk mengelola Kelompok Ativitas:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Kelompok Aktivitas
2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data

Kelompok Aktivitas B Home - Kemahasiswaan - Aktivitas - Kelompok Aktivitas

# Tambah

BIDANG PENALARAM/KEILMUAN Sl-Stratal Pembicara/Penyaji Makalah
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3. Isikan data di kolom yang tersedia. Untuk data Jenis Aktivitas
diambilkan dari jenis aktivitas yang telah diinputkan sebelumnya.

Kelompok Aktivitas B Home - Kemahasiswasn - Aktivitss - Kelompok Aktivitas
e e
Prestasi
- Pilih Jenis Aktivitas - v —PilihJen ¥ u
BIDANG PENALARAN/KEILMUAN S1-Strata 1 Pembicara/Penyaji 25 u
Makalah

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data

4. Gunakan tombol untuk melakukan ubah data dan tombol E untuk
menghapus data.

17.1.3 Aktivitas dan Prestasi

Untuk menu disini digunakan untuk menambahkan mahasiswa yang telah
mengikuti aktivitas dan prestasi selama di perkuliahan. Berikut langkah-
langkah untuk mengelola Aktivitas dan Prestasi:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Aktivitas dan Prestasi
2. KIlik tombol data untuk menambahkan data mahasiswa yang menerima

Aktivitas dan Prestasi B Home

Aktivitas dan Prestas

Ganjil 2013 . —Pilih Jenis —

— Pilih Kelompok —

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0034 detik) 10 baris

3. Lakukan pengisian data kemudian klik Simpan

Aktivitas dan Prestasi B tiome

NIM* Tanggal Aktivitas * = i
nis Alktivitas * P Jonis Akfittas — .| Kelompok Aktivitas *  Pilih Kelompok N
. o Poin
anjil 2019 v

Choose File | No file chosen
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NB:

Untuk SKPI disini ketika di centang maka nanti data tersebut akan
tampil di SKPI mahasiswanya

17.1.4 Validasi Aktivitas

Validasi aktivitas digunakan untuk memvalidasi kegiatan dan prestasi yang
dilakukan olen mahasiswa. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
validasi aktivitas:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Validasi Aktivitas

2. Inputkan nama mahasiswa yang akan divalidasi, kemudian klik cari
mahasiswa

Validasi Aktivitas i Home Validasi Aktiitas

Informasi Mahasiswa Data Aktivitas

—Mahasiswa belum dipilih.

3. Untuk melakukan validasi, ceklist di menu valid kemudian klik

Validasi Aktivitas W Home Validasi Aktivitas
Mahasiswa * 1861050030 - MARIA LERISTA (Kedokteran)

Informasi Mahasiswa Data Aktivitas

Nama : 1861050030 - MARIA LERISTA BIDANG PENALARAN/KEILMUAN

Program Studi  :  S1 Kedokteran pembicara seminar 25 - 07 July 2019

Periode Masuk : 20181 1

Semester : =
IPK B
2

17.2 Mengelola Pelanggaran Kemahasiswaan

Pelanggaran mahasiswa disini berisikan data data yang merupakan aturan
di universitas, yang termasuk ke dalam kategori pelanggaran. Berikut
penjelasan sub bab dari menu pelanggaran.

17.2.1 Jenis Pelanggaran

Jenis pelanggaran disini berisikan tentang jenis pelanggarannya beserta
untuk poin-poinnya. Poinnya disini diinputkan sesuai dengan batas bawah
dan batas atasnya. Berikut langkah-langkah untuk mengelola menu jenis
pelanggaran:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Jenis Pelanggaran

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 159



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data

Jenis Pelanggaran B Home - Kemahasiswaan - Pelanggaran =~ Jenis Pelanggaran
S

Mencuri 20 so

3. lIsikan data jenis pelanggaran, kemudian untuk poin batas bawah dan
batas atasnya.

Jenis Pelanggaran B Home - Kemahasiswaan - Pelanggaran - Jenis Pelanggaran
aa
Mencuri 20 50 u

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.2.2 Kelompok Pelanggaran

Kelompok pelanggar disini berisikan tentang jenis pelanggaran kemudian

kelompoknya tergolong tingkat sedang, rendah, atau bisa yang lainnya.

Untuk lebih jelasnya berikut langkah-langkah untuk mengelola Kelompok

Pelanggaran:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Kelompok
Pelanggaran

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data kelompok pelanggaran

Kelompok Pelanggaran B Home - Kemahasiswaan - Pelanggaran - KelompokPelanggaran
|
Mencuri S1- Strata Satu Sedang 0 EE

3. Isikan data untuk kelompok pelanggarannya. Jenis Pelanggaran dan
Jenjang diinputkan melalu referensi yang ada
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KElepOk PElangga ran I Home - Kemahasiswaan - Pelanggaran - Kelompok Pelanggaran
Jenis Pelanggaran Jenjang Kelompok Pelanggaran i
—Pilih Jenis Pelanggaran - v - Pilih Jenjang -~ n
Mencuri S1 - Strata Satu Sedang 0 EE

Kemudian klik tombol & untuk menyimpan data

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.2.3 Sanksi Pelanggaran

Sanksi pelanggaran disini berisikan jenis-jenis sanksi berdasarkan jenis
pelanggaran yang telah dibuat. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
menu Sanksi Pelanggaran:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Sanksi Pelanggaran
2. Kemudian klik tombol tambah untuk menambahkan data

Sanksi Pelanggaran [ Home > Kemahasiswaan > Pelanggaran > SanksiPelanggaran
S\pEm
s
Mencuri Skors 3hari

3. Isikan data sanksi untuk jenis pelanggaran yang telah diinputkan

Sa n kSi Pela n gga ran I Home > Kemahasiswaan Pelanggaran Sanksi Pelanggaran
{ - Pilih Jenis Pelanggaran — .n
Mencuri Skors 3hari u

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E
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17.2.4 Daftar Pelanggaran

Daftar pelanggaran disini merupakan daftar nama mahasiswa yang telah
melakukan pelanggaran selama perkuliahannya. Berikut langkah-langkah
untuk mengelola daftar pelanggaran:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Daftar Pelanggaran

2. Kilik tombol tambah untuk melakukan tambah data

Pelanggaran Mahasiswa B Home Daftar Pelanggaran
Ganijil 2019 v — Pilih Jenis —

— Pilih Kelompok —
l:lmmmmmm
Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0059 detik) 10 baris v

3. Inputkan semua isian data, kemudian klik tombol simpan

Pelanggaran Mahasiswa B Home Dattar Pelanggaran :
\.“
B

NIM* Kelompok Pelanggaran * _ Pilih Kelompok

Jenis Pelanggaran * ~-Pilih Jenis Pelanggaran - Poin

Periode Ganjil 2019 v Sanksi ~Pilih Sanksi Pelanggaran -

e e File Pendukung Choose File |Nofile chosen
ipe, ipeg, pdf (maxsize: 2MB)

Lokasi Pelanggaran
£ Valid

Tanggal Pelanggaran

Untuk melakukan pengubahan data, klik tombol
4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol ﬂ

17.3 Mengelola Beasiswa Mahasiswa

Di menu beasiswa disini berisikan data-data jenis beasiswa yang diterima
oleh Mahasiswa tertentu. Berikut untuk penjelasan sub bab yang ada di
menu Beasiswa di Kemahasiswaan.

17.3.1 Jenis Beasiswa

Jenis beasiswa disini berisikan tentang jenis-jenis beasiswa yang nantinya
akan diterima oleh mahasiswa. Berikut untuk langkah-langkah mengelola
jenis beasiswa :

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasiswa -> Jenis Beasiswa
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2. Klik menu tambah untuk menambahkan data jenis beasiswa

Jenis Beasiswa B Home - Kemahasiswaan - Beasiswa - Jenis Beasiswa

-
==

Beasiswa Prestasi

3. Isikan data untuk jenis beasiswanya, kemudian klik ikon simpan

Jenis Beasiswa B Home - Kemahasiswaan > Beaskwa > JenisBeasiswa

Jenis Beasiswa Aksi

a
Beasiswa Prestasi u

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.3.2 Daftar Beasiswa

Daftar beasiswa ini berisikan untuk data nama beasiswa beserta periode
yang berlaku. Disini juga terdapat nominal beserta anggaran untuk
beasiswa, serta realisasi beasiswa yang diberikan kepada mahasiswa.
Berikut langkah-langkah untuk mengelola Beasiswa di Kemahasiswaan:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasiswa -> Jenis Beasiswa

2. Klik menu tambah untuk menambahkan data beasiswa. Ketika
menambah data, pastikan untuk jenis potongannya diganti Beasiswa

Beasiswa i Home - Kemahasiswaan - Bcasiswa > Daftar Beasiswa
Beasiswa v - Semua Rekanan -
2
1 \

e T

n“ pe"“de A"al Pe"ude Akhlr mm
Beasiswa Berprestasi 2018/2019 Gasal 2019/2020 Gasal 1.000.000,00 20.000.000,00
Hal 1/1 (1 data, 0.0024 detik) 10 baris v ¢ < N
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3. Isikan data inputan untuk beasiswanya, kemudian sesuaikan untuk jenis
potongannya. Klik simpan untuk menyimpan data

Beasiswa

B Home - Kemahasiswaan -~ Beasiswa Daftar Beasiswa - Beasiswa

Cari Beasiswa n £ Kembali ke Daftar

Nama Beasiswa * Anggaran™

Jenis Beasiswa Periode Awal *

Beasiswa v 202072021

Nominal * \'e"i‘)de Akhir * 2020/2021

4. Untuk menginputkan mahasiswa yang menerima beasiswa klik tombol

tambah penerima atau bisa import file excel, dengan format yang
sudah ada

Beasiswa

B Home - Kemahasiswaan - Beasiswa - DaftarBeasiswa -~ Beasiswa

= T e )

Nama Beasiswa Beasiswa Akademik Anggaran 6000000
Jenis Beasiswa Beasiswa Periode Awal 2018/2019 Genap
Nominal 1200000 Periode Akhir 2020/2021

import
tambah manual

Data tidak ditemukan.

Periode

5. Setelah klik tambah manual, isikan data mahasiswa yang menerima

Info Penerima

- *
Periode 2019/2020 Gasal

Mahasiswa *

0987654 - DAVE BANANA (Manajemen Dakwahj

Nominal * 600000

Keterangan Beasiswa Semester 1

Aktif v

B *
No. Rekening 10170987659879

Klik simpan untuk menyimpan data
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6. Kemudian untuk menambahkan data

secara import, lakukan unduhan

download template yang telah disediakan, kemudian upload file yang

telah diisikan

& Import Penerima Beasiswa

Import dari Excel Salin dari beasiswa lain
Download Template & Download Template
Pilih File * Choaose File | No file chosen
xls, xlsx (maxsize: 2MB)
untuk upload
data excel,

7. Gunakan ikon untuk melihat detail data dan ikon E untuk

menghapus data

8. Sedangkan untuk potongan alurnya sama dengan beasiswa, yang

membedakan adalah ketika input
beasiswanya yang dipilih Potongan

Beasiswa

potongan, maka untuk jenis

B Home - Kemahasiswaan - Beasiswa - Daftar Beasiswa -~ Beasiswa

Cari Beasiswa n

Nama Beasiswa *

Jenis Beasiswa Potongan v

Nominal *

17.3.3 Berkas Beasiswa

p——

Anggaran *

- *
Periode Awal 20202021 v

Periode Akhir * 20202021 v

Berkas beasiswa digunakan untuk mengupload dan menampung data
berkas yang telah di upload sebagai bukti potongan ataupun beasiswa.
Berikut langkah-langkah untuk mengelola berkas beasiswa:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasi

swa -> Berkas Beasiswa

2. Inputkan nim mahasiswa yang akan di upload untuk berkasnya,

kemudian klik cari mahasiswa

Berkas Beasiswa

3. Kemudian klik upload untuk menambahkan berkas data beasiswa
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Berkas Beasiswa

I Home - Kemahasiswaan asiswa - Berkas Beasiswa

NIM *

0987654 - DAVE BANANA (Manajemen Dakwah)
N\
Nama 0987654 - DAVE BANANA Beasiswa Akademik 20191 Beasiswa Semester 1 =
Fakultas : Fakultas Dakwah
Program Studi : S1Manajemen Dakwah
PeriodeMasuk  : 20191
Semester i2
IPK : 0.00

4. Pilih berkas yang akan diupload, dengan standar yang telah ditentukan.
Jika sudah klik upload

& Upload berkas

Pilih file * | Choose File | Nofile chosen
ijg: jpeg, pdf {maxsize: SMEB) I

Upload

17.4 Mengelola SKPI Mahasiswa

17.4.1 Setting Informasi Prodi

Setting informasi prodi berisikan data yang akan dijadikan isian referensi
SKPI sesuai dengan prodinya. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
setting informasi prodi yang ada di menu kemahasiswaan:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> SKPI -> Setting Informasi Prodi
2. Pilih tombol tambah untuk menambahkan data

Setting SKPI W Home - Kemahasiswaan Setting Informast Prodi
“semua- v| [ CaiScttngske (o ¢ pr—
T ——
Manajemen Dakwah H
Hal 1/1 (1 data, 0.0019 detik) loparis v P - :

3. Inputkan data yang nantinya digunakan untuk referensi SKPI
mahasiswa. Kemudian klik simpan untuk menyimpan data

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 166



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Setting SKPI W Home ~ Kemahasiswaan - SKP
Prodi* _PilihProdi— w|  Jenis Pendidikan (EN)*
Jenjang Pendidikan * Jenis Pendidikan Lanjut *

Jenjang Pendidikan Lanjut * Jenis Pendidikan Lanjut (EN) *

DIV-Diploma Empat

Level KKNI (Jika Ada)

Status Profesi (Jika Ada)

Lama Studi* Bahasa Pengantar*
Jenis Pendidikan * Bahasa Pengantar (EN) *
| m =L
" Pendahuluan~

4. Klikicon E untuk melihat detail dari isian datanya

Sett|ng SKpl B Home - Kemahasiswaan SKP Setting Informasi Prod!
--Semua- ¥ Cari Setting SKP m < Tambah
Nama Unit Aksi
Manajemen Dakwah =

Akuntansi Syari” ah

Hal 1/1 (2 data, 0.0019 detik) obaris v T, :

17.4.2 SKPI Mahasiswa

SKPI Mahasiswa atau Surat Keterangan Pendamping ljazah merupakan
surat yang berisikan ringkasan apa yang telah diperoleh atau dicapai
selama di perkuliahan. Dimenu ini digunakan untuk mencetak SKPI
Mahasiswa, dimana yang datanya tereferensi dengan data yang telah
diinputkan di Setting Prodi SKPI. Berikut untuk langkah-langkah
mengelola SKPI Mahasiswa:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> SKPI -> SKPI Mahasiswa

2. Inputkan nim atau nama mahasiswa

SKPI Mah35iswa I Home - Kemahasiswaan SKPI SKPI Mahasiswa

Mahasiswa Yudisium * |

KOP v Gunakan KOP

Q. Tampilkan | [&'Lihatdi Tab Baru
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Kemudian klik tombol Lihat di Tab Baru untuk menampilkan hasil
cetak SKPI Mahasiswa

Surat Keterangan Pendamping ljazah

DIPLOMA SUPPLEMENT

No. : SKPI5673874932840923

Opening

Greeting

01. NFORMASI TENTANG IDENTITAS DIRI PEMEGANG SKPI.
Information identifying The Holder of ploma Supplement

NAM A LENGKAP TAHUN LULUS
Full Nome Year of Completion
FARAH TES 2018

TEMPAT DAN TANGGAL LAHIR
Date and Place of Birth

BKL, 20 March 2018 20162.001

NOM K MAHASISWA GELAR
Studer ion Number Name of

18. Akses Keluar Sistem
1. Tekan tombol Menu pada sisi kanan atas.

Administrasi Aplikasi
PT. Sentra Vidya Utama

Dashboard Aplikasi ~

Pengguna v Log v~ Pengaturan v Pelengkap ~ Login As

Dashboard Selamat Datang di Administrasi Aplikas

0 7 0

Mahasiswa Login Mahasiswa Login Dosen Login
hari ini 30 hari terakhir hari ini Super Administrator - UNISI ¥ Eﬂ
P - . . Ganti Foto Profil Keluar
Ll Statistik Login Pengguna 30 Hari Terakhir
15
125

=)

Jumlah Pengguna
~

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ A / \ A A

Gambar 18.1 Tombol Menu pada Halaman SIM Akademik
2. Tekan tombol Keluar.
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